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1. ความหมาย 
 

เงินรายไดสถานศึกษา 
 

 

 ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2)พ.ศ. 2545 มาตรา 
59 วรรคสาม ประกอบกับระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน วาดวยการบริหารจัดการ
เกี่ยวกับเงินรายไดสถานศึกษาข้ันพื้นฐานท่ีเปนนิติบุคคลในสังกัดเขตพื้นท่ีการศึกษา พ.ศ. 2549 หมายถึง  
เงินท่ีสถานศึกษาไดรับเพื่อใชสําหรับในการจัดการเรียนการสอนตามภารกิจของสถานศึกษา ดังนี ้
 1. บรรดารายไดและผลประโยชนของสถานศึกษาของรัฐท่ีเปนนิติบุคคล 
 2. ผลประโยชนจากทรัพยสินของสถานศึกษาท่ีเปนท่ีราชพัสดุ ตามกฎหมายวาดวยท่ีราชพัสดุ 
 3. เบ้ียปรับท่ีเกิดจากการผิดสัญญาลาศึกษา และเบ้ียปรับท่ีเกิดจากการผิดสัญญาการซื้อทรัพยสินหรือ
จางทําของท่ีดําเนินการโดยใชเงินงบประมาณ 
 4. เงินท่ีมีผูมอบใหสถานศึกษา 
  4.1 เงินท่ีผูมอบใหโดยไมไดระบุวัตถุประสงค หรือระบุวัตถุประสงคไมชัดเจน 
  4.2 เงินท่ีผูมอบใหโดยระบุวัตถุประสงคเพื่อการใด ใหสถานศึกษานําไปใชจายหรือกอหนี้ผูกพันได
ตามวัตถุประสงคเทานั้น โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมี 
ผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมี 
ผูบริจาคใหแกสถานศึกษา พ.ศ. 2552 รวมท้ังเงินอุดหนุนท่ีขอรับสนับสนุนจากองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ตามแผนงาน/โครงการ ตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี ศธ 04002/ว 544  
ลงวันท่ี 14 มีนาคม 2554 
 5. เงินหรือผลประโยชนอื่นท่ีสถานศึกษาไดรับไวเปนกรรมสิทธิ์ แตไมรวมถึงเงินงบประมาณรายจาย 
  5.1 เงินระดมทรัพยากร (ตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานกอน) 
เงินบํารุงการศึกษา (เงินท่ีเรียกเก็บเพิ่มเติมนอกเหนือจากการจัดการเรียนการสอนหลักสูตรการศึกษา 
ข้ันพื้นฐานปกติ) 
  5.2 เงินท่ีไดรับจากการขายแบบรูปรายการท่ีมีการจัดพิมพ โดยใช เงินรายไดสถานศึกษา  
เมื่อสถานศึกษามีการกอสรางอาคารเรียนหรืออาคารประกอบอื่นภายในโรงเรียนและมีการขายรูปแบบรายการ
ใหกับผูรับจาง ถือเปนเงินรายไดสถานศึกษาท่ีไดรับการยกเวนไมตองนําสงคลังเปนรายไดแผนดิน 
  5.3 เงินท่ีไดรับจากการจําหนายจายโอนทรัพยสินจากเงินรายไดสถานศึกษา 
  5.4 เงินสบทบคาไฟฟา คาน้ําประปา ซึ่งสถานศึกษาไดเรียกเก็บจากบานพักครูบานพักภารโรง หรือ
บุคคลภายนอกท่ีมาขอใชไฟฟา น้ําประปารวมกับสถานศึกษา 
  5.6 ดอกผลท่ีเกิดจากเงินฝากธนาคารของเงินรายไดสถานศึกษา 
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2. การรับเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินฝาก
 

3. การมอบอาํนาจเก่ียวกับเงินรายไดสถานศึกษา 
   

 
 
 
 2.1 การรับเงิน 
  การรับเงินรายไดสถานศึกษา ตองออกใบเสร็จรับเงินในนามของสถานศึกษาใหแกผูชําระเงินทุกครั้ง 
เพื่อเปนหลักฐานการรับเงินนําไปบันทึกรายการรับเงินในระบบบัญชีของสถานศึกษา 
 2.2 การเก็บรักษาเงินและการนําเงินฝากธนาคาร 
  2.2.1 วงเงินเก็บรักษา 
   สถานศึกษามีอํานาจในการเก็บรักษาเงินรายไดสถานศึกษา ไดท้ังเงินสดและเงินฝาก
ธนาคาร ภายในวงเงินท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนดโดยความเห็นชอบของ
กระทรวงการคลัง นอกนั้นสวนท่ีเกินใหนําฝากสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาซึ่งวงเงินสดสํารองจาย ณ ท่ีทําการ 
และวงเงินฝากธนาคารในแตละหนวยงานยึดจํานวนนักเรียนเปนหลัก ดังนี้ 
   (1) สถานศึกษา ขนาดเล็กท่ีมีนักเรียนไมเกิน 120 คน กําหนดใหเก็บรักษาเงินสดสํารอง
จายไดวันละ 20,000 บาท และนําฝากธนาคารทุกบัญชีรวมกันไดไมเกินวันละ 30,000 บาท นอกนั้นสวนท่ี
เกินวงเงินเก็บรักษา ใหสถานศึกษานําสวนท่ีเกินฝากสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
   (2) สถานศึกษา ท่ีมีขนาดนักเรียนไมเกิน 120 คน กําหนดใหเก็บรักษาเงินสดสํารองจาย
ไดวันละ 30,000 บาท และนําฝากธนาคารทุกบัญชีรวมกันไดไมเกินวันละ1,000,000 บาท นอกนั้นสวนท่ี
เกินวงเงินเก็บรักษา ใหสถานศึกษานําสวนท่ีเกินฝากสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
   สําหรับสถานศึกษาท่ีมีการจัดอาหารกลางวัน (ท่ีมิไดมาจากเงินงบประมาณ) ใหกับ
นักเรียน มีเงินสดสํารองจายไว ณ ท่ีทําการไดเพิ่มอีกวันละไมเกิน 20,000 บาท สวนท่ีเหลือใหนําฝากธนาคาร
ไดท้ังจํานวน กรณีมีดอกผลใหสบทบเปนเงินรายไดสถานศึกษาเพื่อใชจายในการจัดอาหารกลางวันไมตองนําสง
รายไดแผนดิน ท้ังนี้ ใหปฏิบัติตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี ศธ 04002/383 
ลงวันท่ี 30 ตุลาคม 2549 
  2.2.2 การนําเงินฝากธนาคาร 
   (1) เงินรายไดสถานศึกษา ใหนําฝากธนาคารท่ีเปนรัฐวิสาหกิจท่ีต้ังอยูในทองท่ีอําเภอ
เดียวกันกับทองท่ีต้ังของสถานศึกษา หากทองท่ีนั้นไมมีธนาคารท่ีเปนรัฐวิสาหกิจใหนําฝากธนาคารพาณิชยอื่น
ไดภายในทองท่ีอําเภอเดียวกัน 
   (2) ประเภทเงินฝาก ใหอยูในดุลพินิจของสถานศึกษาแลวแตกรณี โดยคํานึงถึงประโยชน
ของทางราชการเปนสําคัญ 
   (3) เงินดอกผลท่ีเกิดจากบัญชีเงินฝากธนาคาร ถือเปนเงินรายไดสถานศึกษา 
 
 
 
 เพื่อใหการบริหารจัดการเงินรายไดสถานศึกษาของสถานศึกษา มีความคลองตัวและเกิดประโยชน 
ตอผูเรียนไดอยางมีประสิทธิภาพ สอดคลองกับการกระจายอํานาจการบริหารและการจัดการศึกษา เลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ไดมอบอํานาจการอนุมัติจายเงิน การอนุมัติจายเงินยืม การกอหนี้ผูกพัน 
การส่ังซื้อส่ังจาง และการดําเนินการท้ังปวง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ทุกกรณีดวยเงินรายไดสถานศึกษา ตามคําส่ังสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี 1340/2560 ส่ัง ณ วันท่ี 24 สิงหาคม เรื่อง มอบอํานาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจาง
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4. การกอหนี้ผูกพันและหลักเกณฑการใชจายเงิน 
   

และการบริหารพัสดุภาครัฐ และคําส่ังสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี 1341/2560  
ส่ัง ณ วันท่ี 24 สิงหาคม เรื่อง มอบอํานาจเกี่ยวกับเงินรายไดสถานศึกษา  
บุคคลดังตอไปนี้ปฏิบัติราชการแทนเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

 1. ผูอํานวยการสถานศึกษาหรอื ผูอํานวยการศูนยการศึกษาพิเศษ ครั้งละไมเกิน 15 ลานบาท 
 2. ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา    ครั้งละไมเกิน 20 ลานบาท 
 3. ผูอํานวยการสํานักการคลังและสินทรัพย สํานักงาน   ครั้งละไมเกิน 20 ลานบาท 
  คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 4. ผูวาราชการจังหวัด      ครั้งละไมเกิน 25 ลานบาท 
 5. ท่ีปรึกษาท่ีรับผิดชอบการปฏิบัติราชการสํานักการคลัง  ครั้งละไมเกิน 30 ลานบาท 
  และสินทรัพย สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 6. รองเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน   ครั้งละไมเกิน 40 ลานบาท 
  ท่ีรับผิดชอบการปฏิบัติราชการของสํานักการคลังและสินทรัพย 
  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 นอกเหนือจากท่ีกําหนดไวในคําส่ังนี้ ใหเปนอํานาจของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 
 
 
 
 4.1 การกอหนี้ผูกพันและการใชจายเงิน 
  สถานศึกษาถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานวาดวยการบริหาร
จัดการเกี่ยวกับเงินรายไดสถานศึกษาข้ันพื้นฐานท่ีเปนนิติบุคคล ในสังกัดเขตพื้นท่ีการศึกษา พ.ศ. 2549 ดังนี้ 
  4.1.1 เงินรายไดสถานศึกษาใดท่ีไดรับ ใหนําไปใชจายหรือกอหนี้ผูกพันไดแตเฉพาะท่ีเปน
คาใชจายในการจัดการศึกษาและคาใชจายท่ีเกี่ยวเนื่องกับการจัดการศึกษาของสถานศึกษาแหงนั้น ยกเวน
รายไดสถานศึกษาในสวนท่ีเปนเงินท่ีมีผูมอบใหสถานศึกษาโดยมีวัตถุประสงคชัดแจง ใหนําไปจายหรือกอหนี้
ผูกพันไดเฉพาะกรณีท่ีผูมอบระบุวัตถุประสงคในการใชไวเทานั้น 
  4.1.2 หามมิใหสถานศึกษานําเงินรายไดสถานศึกษา ไปใชเปนคาใชจายของสถานศึกษาแหงอื่น 
เวนแตจะไดรับอนุญาตจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
  4.1.3 อํานาจการอนุมัติการจายเงินและการกอหนี้ผูกพันเงินรายไดสถานศึกษาใหปฏิบัติเปนไป
ตามหลักเกณฑท่ีเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนด 
 4.2 หลักเกณฑการใชจายเงิน 
  สถานศึกษานําไปจายเปนคาใชจายในการจัดการศึกษา และคาใชจายท่ีเกี่ยวเนื่องกับการจัด
การศึกษาได ตามประกาศสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานวาดวยหลักเกณฑ อัตรา และวิธีการนํา
เงินรายไดสถานศึกษาไปจายเปนคาใชจายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาข้ันพื้นฐานท่ีเปนนิติบุคคล  
ในสังกัดเขตพื้นท่ีการศึกษา พ.ศ. 2551 ดังนี้ 
  4.2.1 การใชจายเงินรายไดสถานศึกษา ใหสถานศึกษาใชจายเปนคาใชจายในการจัดการศึกษา
และคาใชจายท่ีเกี่ยวเนื่องกับการจัดการศึกษา ตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจายเงินรายได
สถานศึกษา ท่ีไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานโดยคํานึงถึงความคุมคา  
ความโปรงใส สามารถตรวจสอบได และเนนใหเกิดประโยชนตอผูเรียนเปนสําคัญ 
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  4.2.2 การใชจายเงินรายไดสถานศึกษาในสวนท่ีเปนเงินท่ีมีผูมอบใหสถานศึกษาโดยมีวัตถุประสงค
ชัดแจง ใหนําไปใชจายหรือกอหนี้ผูกพันไดเฉพาะในกิจการท่ีผูมอบระบุวัตถุประสงคในการใชไวเทานั้น 
  4.2.3 การใชจายเงินรายไดสถานศึกษา นอกเหนือจาก ขอ 2.2 ใหสถานศึกษาดําเนินการได
ดังตอไปนี้ 
   (1) งบบุคลากร รายการคาจางช่ัวคราว เพื่อจางครูผูสอน และพนักงานท่ีปฏิบัติงาน 
ในลักษณะอํานวยการ โดยคํานึงถึงกรอบอัตรากําลังวุฒิการศึกษา อัตราคาจางและเงื่อนไขการจาง ใหเปนไป
ตามแนวปฏิบัติการจางลูกจางช่ัวคราวดวยเงินนอกงบประมาณตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ข้ันพื้นฐานกําหนด 
   (2) งบดําเนินงาน ไดแก คาตอบแทน คาใชสอย คาวัสดุ และคาสาธารณูปโภค ยกเวน 
คาใชจายในการเดินทางไปราชการตางประเทศ 
   (3) งบเงินอุดหนุน สําหรับชวยเหลือนักเรียนท่ียากจนและขาดแคลน 
   (4) งบลงทุน เฉพาะท่ีเปนประโยชนตอการจัดการเรียนการสอนและพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา ดังนี้ 
    1) รายการคาครุภัณฑ ท่ีมีวงเงินตอหนวยตํ่ากวา 2,000,000 บาท 
    2) รายการคาท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีมีวงเงินครั้งหนึ่งตํ่ากวา 10,000,000 บาท 
   (5) จายเพื่อสมทบรายการคาครุภัณฑ หรือรายการท่ีดินและส่ิงกอสรางใหเปนไปตาม
ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณท่ีทางราชการกําหนด 
  4.2.4 จายเปนเงินยืม ใหสถานศึกษาดําเนินการได ดังนี ้
   (1) การยืมเงินเพื่อใชทดรองจายในการบริหารจัดการเพื่อพัฒนาสภาพแวดลอมและเพื่อ
พัฒนาคุณภาพการจัดการเรียนการสอนของสถานศึกษา 
   (2) การยืมเงินเพื่อดําเนินงานจัดหารายไดใหกับสถานศึกษา 
   (3) การยืมเงินเพื่อทดรองจายเปนเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล และการศึกษา
ของบุตร สําหรับขาราชการครู บุคลากรทางการศึกษา และลูกจางของสถานศึกษาเฉพาะในสวนท่ีสามารถเบิก
จากเงินงบประมาณมาชดใชเงินรายไดสถานศึกษาได 
  4.2.5 หามสถานศึกษาดําเนินการส่ังซื้อส่ังจาง และกอหนี้ผูกพันเกินวงเงินรายไดสถานศึกษาท่ีมี
อยู ณ วันท่ีดําเนินการ 
  4.2.6 สถานศึกษารายงานการรับ-จายเงินรายไดสถานศึกษาตามแบบท่ีกําหนดใหคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ทราบภายใน30 วัน นับแตวันส้ินปงบประมาณ 
  4.2.7 กรณีสถานศึกษาแหงใด จําเปนตองปฏิบัตินอกเหนือไปจากท่ีกําหนดไวใหขอความเห็นชอบ
ตอเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกอนดําเนินการ 
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5. การควบคุมเงินรายไดสถานศึกษา 
   

6. การเก็บเงินบํารุงการศึกษาและการระดมทรัพยากร 
 

 
 
 
 5.1 บันทึกรายการรับและการจายเงินรายไดสถานศึกษา ใหครบถวนตามระบบบัญชีของสถานศึกษา 
 5.2 จัดทําทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณประเภท “เงินรายไดสถานศึกษา” 
 5.3 กรณีสถานศึกษามีการระดมทรัพยากรและไดจัดเก็บเงินบํารุงการศึกษาหลายโครงการ หรือมีการ
รับเงินบริจาคหลายวัตถุประสงค ควรจัดทําทะเบียนยอยคุมเงินแยกแตละโครงการวัตถุประสงค ท้ังนี้ เพื่อ
ประโยชนในการควบคุมการรับ-จายเงินใหถูกตอง โดยปฏิบัติตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ข้ันพื้นฐาน ท่ี ศธ 04012/335 ลงวันท่ี 1 สิงหาคม 2550 เรื่อง ซอมความเขาใจเกี่ยวกับการรับจายเงิน
ระดมทรัพยากร 
 5.4 เมื่อส้ินปงบประมาณ ใหสถานศึกษาจัดทํารายงานการรับ-จายเงินรายไดสถานศึกษาเสนอ
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานและสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาทราบ 
 
 
 
 ตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04006/พิเศษ 22 ลงวันท่ี 
4 พฤศจิกายน 2554 เรื่อง การเก็บเงินบํารุงการศึกษาและการระดมทรัพยากร ไดแจงประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเก็บเงินบํารุงการศึกษาของสถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ประกาศ ณ วันท่ี 20 ตุลาคม 2554 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง  
แนวปฏิบัติการระดมทรัพยากรของสถานศึกษาสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ประกาศ  
ณ วันท่ี 20 ตุลาคม 2544 ซึ่งไดกําหนดหลักเกณฑการเก็บเงินบํารุงการศึกษา ดังนี ้
 6.1 การเก็บเงินบํารุงการศึกษา 
  กระทรวงศึกษาธิการ กําหนดใหสถานศึกษาในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
เก็บเงินบํารุงการศึกษา เพื่อเปนคาใชจายในการจัดการเรียนการสอนเพิ่มเติมจากเกณฑมาตรฐานท่ัวไปของ
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน ดังนั้น เพื่อใหการขอรับการสนับสนุนคาใชจายเปนไปในแนวทาง
เดียวกัน และการมีสวนรวมสนับสนุนใหสถานศึกษามีความพรอมในการพัฒนาคุณภาพการศึกษา รวมท้ังเปน
การคุมครองผูปกครองมิใหเกิดผลกระทบตอภาระคาใชจายในการจัดการศึกษาของนักเรียน สํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานไดกําหนดหลักเกณฑใหสถานศึกษาถือปฏิบัติ ดังนี้ 
  6.1.1 สถานศึกษาท่ีจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐานไมสามารถเรียกเก็บ
เงินสนับสนุนจากนักเรียนหรือผูปกครองได เนื่องจากรัฐบาลไดจายเงินงบประมาณเพื่ออุดหนุนใหแลว 
ดังตอไปนี้ 
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ท่ี รายการ ท่ี รายการ 
1 คาเลาเรียน 12 คาบริการหองพยาบาล 
2 คาหนังสือเรียน 13 คาวัสดุสํานักงาน 
3 คาอุปกรณการเรียน 14 คาวัสดุเช้ือเพลิงและหลอล่ืน 
4 คาเครื่องแบบนักเรียน 15 คาวัสดุงานบานงานครัว 
5 คาใชจายในการจัดกิจกรรมวิชาการ ปละ 1 

ครั้ง 
16 คาอุปกรณกีฬา 

6 คาใชจายในการจัดกิจกรรมคุณธรรม / ชุมนุม
ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ปละ 1 ครั้ง 

17 คาซอมแซมครุภัณฑและอุปกรณการเรียนการ
สอน 

7 คาใชจายในการไปทัศนศึกษา ปละ 1 ครั้ง 18 คาใชจายในการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
8 คาใชจายในการใหบริการอินเทอรเน็ตตาม

หลักสูตร และท่ีเพิ่มเติมจากหลักสูตรปละ 40 
ช่ัวโมง 

19 คาคูมือนักเรียน 
 

9 คาวัสดุฝก สอน สอบ พื้นฐาน 20 คาบัตรประจําตัวนักเรียน 
10 คาสมุดรายงานประจําตัวนักเรียน 21 คาปฐมนิเทศนักเรียน 
11 คาบริการหองสมุดข้ันพื้นฐาน 22 คาวารสารโรงเรียน 

 สําหรับ รายการคาใชจายท่ี 19, 20, 21 และ 22 หากสถานศึกษาไดจัดทําเปนลักษณะพิเศษอยางมี
คุณภาพ สามารถขอรับการสนับสนุนไดโดยประหยัด ตามความจําเปนเหมาะสมกับสภาพเศรษฐกิจของทองถ่ิน 
  6.1.2 การเก็บเงินบํารุงการศึกษาของสถานศึกษาตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และไดรับอนุมัติจากสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษากอนจึงจะดําเนินการขอรับการ
สนับสนุนจากนักเรียนหรือผูปกครองได โดยใหมีการประกาศประชาสัมพันธใหกับผูปกครองและนักเรียนทราบ
ลวงหนา มีรายการดังตอไปนี้ 
   (1) สถานศึกษาท่ีจัดการเรียนการสอนนอกเหนือหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐานเพื่อ
สงเสริมและพัฒนาคุณภาพการศึกษาใหนักเรียนเกินมาตราท่ีรัฐจัดให สามารถขอรับการสนับสนุนคาใชจายได
ตามความสมัครใจของผูปกครองและนักเรียน ดังนี้ 
    1) หองเรียนพิเศษ EP (English Program) 
     - ระดับกอนประถมศึกษาถึงมัธยมศึกษาตอนตน อัตราการเก็บไมเกิน 35,000 
บาท/คน/ภาคเรียน 
     - ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย อัตราการเก็บไมเกิน 40,000 บาท/คน/ภาคเรียน 
    2) หองเรียนพิเศษ MEP (Mini English Program) 
     - ระดับกอนประถมศึกษาถึงมัธยมศึกษาตอนตน อัตราการเก็บไมเกิน 17,500 
บาท/คน/ภาคเรียน 
     - ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย อัตราการเก็บไมเกิน 20,000 บาท/คน/ภาคเรียน 
    3) หองเรียนพิเศษดานภาษาตางประเทศดานวิชาการและดานอื่น ๆ (เชน หองเรียน
พิเศษวิทยาศาสตร หองเรียนพิเศษคณิตศาสตร เปนตน) เทาท่ีจายจริงตามความจําเปนและเหมาะสมกับสภาพ
ฐานะทางเศรษฐกิจของทองถ่ิน ยกเวนหองเรียนพิเศษดานภาษาอังกฤษ ใหเก็บไดแตไมเกินครึ่งหนึ่งของ
หองเรียนพิเศษ MEP (Mini English Program)  
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    ท้ังนี้ การเปดหองเรียนพิเศษตองไดรับอนุมัติจากสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ข้ันพื้นฐานหรือสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา แลวแตกรณี 
   (2) สถานศึกษาท่ีจัดการเรียนการสอนเพื่อเพิ่มศักยภาพและความสามารถของนักเรียนท่ี
นอกเหนือหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐาน สามารถขอรับการสนับสนุนคาใชจายไดตามความสมัครใจของ
ผูปกครองและนักเรียน โดยไมรอนสิทธิ์นักเรียนท่ีดอยโอกาส ดังนี้ 
    1) โครงการพัฒนาทักษะตามความถนัดของนักเรียนนอกเวลาเรียน 
    2) คาจางครูชาวตางประเทศ 
    3) คาตอบแทนวิทยากรภายนอก 
    4) คาเรียนปรับพื้นฐานความรู 
    สําหรับอัตราการเก็บเงินท้ัง 4 รายการดังกลาว สถานศึกษาสามารถขอรับการ
สนับสนุนคาใชจายไดเทาท่ีจายจริงตามความจําเปนและเหมาะสมสภาพฐานะทางเศรษฐกิจของทองถ่ิน โดยทุก
รายการรวมกันไมเกิน 1,250 บาท/คน/ภาคเรียน 
   (3) สถานศึกษาจัดการเรียนการสอนเสริมเพิ่มเติมใหกับนักเรียนนอกเหนือจากเกณฑ
มาตรฐานท่ัวไปท่ีไดงบประมาณจากรัฐ อาจขอรับการสนับสนุนคาใชจายไดเทาท่ีจายจริง โดยประหยัดตาม
ความจําเปน และเหมาะสมกับสภาพฐานะทางเศรษฐกิจของทองถ่ินตามความสมัครใจของผูปกครองและ
นักเรียน ดังนี ้
    1) คาจางครูท่ีมีความเช่ียวชาญในสาขาเฉพาะ 
    2) คาสาธารณูปโภคสําหรับหองเรียนปรับอากาศ 
    3) คาสอนคอมพิวเตอร กรณีโรงเรียนจัดคอมพิวเตอรใหนักเรียนเกินมาตรฐานท่ีรัฐ
จัดให (1 เครื่อง : นักเรียน 20 คน) 
     4) คาใชจายในการจัดรวมโครงการ โครงงาน และกิจกรรมพัฒนาผูเรียนเกิน
มาตรฐานท่ีรัฐจัดให 
    5) คาใชจายในการไปทัศนศึกษาตามแหลงเรียนรูของนักเรียนเกินมาตรฐานท่ีรัฐจัดให 
   (4) สถานศึกษาท่ีจัดใหมีการดูแลดานสวัสดิการและสวัสดิภาพกับนักเรียนอาจขอรับการ
สนับสนุนคาใชจายไดเทาท่ีจายจริงโดยประหยัด ตามความจําเปนและเหมาะสมกับสภาพฐานะทางเศรษฐกิจ
ของทองถ่ิน ตามความสมัครใจของผูปกครองและนักเรียน ดังนี้ 
    1) คาประกันชีวิตนักเรียน / คาประกันอุบัติเหตุนักเรียน 
    2) คาจางบุคลากรท่ีปฏิบัติงานในสถานศึกษา 
    3) คาตรวจสุขภาพนักเรียนเปนกรณีพิเศษ นอกเหนือจากการใหบริการสาธารณสุข
ของรัฐ 
    4) คาอาหารนักเรียน 
    5) คาหอพัก 
    6) คาซักรีด 
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    สําหรับสถานศึกษาท่ีจัดใหนักเรียนอยูประจํา สามารถขอรับการสนับสนุนคาใชจาย
ตามขอ (1)-(6) ไดเทาท่ีจายจริงโดยประหยัด ตามความจําเปน และเหมาะสมกับสภาพฐานะทางเศรษฐกิจของ
ทองถ่ิน 
   (5) รายการคาใชจายท่ีสถานศึกษาตองพิจารณาใหการดูแลชวยเหลือนักเรียนดอยโอกาส
ใหไดเรียน โดยไมรอนสิทธิ์ท่ีจะไดรับ มีดังนี้ 
    1) การเรียนกับครูชาวตางประเทศ หากสถานศึกษามีการจัดใหนักเรียนทุกคน  
ควรจัดใหนักเรียนดอยโอกาสไดเรียนสัปดาหละไมนอยกวา 2 ช่ัวโมง 
    2) การเรียนการสอน โดยครูท่ีสถานศึกษาจางหรือโดยวิทยากรภายนอก 
    3) คาสาธารณูปโภคสําหรับหองเรียนปรับอากาศ 
    4) คาตรวจสุขภาพนักเรียนเปนกรณีพิเศษ นอกเหนือจากการใหบริการสาธารณสุข
ของรัฐ 
    5) คาเรียนปรับพื้นฐานความรู 
    6) คาอาหารนักเรียน 
    7) การเขารวมกิจกรรมวิชาการ/คุณธรรมชุมนุมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด 
    8) การเรียน การฝกใชคอมพิวเตอร และการใชบริการอินเตอรเน็ตและการไป 
ทัศนศึกษาปละ 40 ช่ัวโมง 
  
 6.2 การระดมทรัพยากร 
  สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ไดแจงแนวปฏิบัติการระดมทรัพยากรตามประกาศ
กระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การระดมทรัพยากรของสถานศึกษา สังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ข้ันพื้นฐาน ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการไดกําหนดใหสถานศึกษาสามารถระดมทรัพยากร เพื่อเปนคาใชจายในการ
บริหารงานวิชาการ การบริหารงบประมาณการบริหารงานบุคคล และการบริหารท่ัวไป โดยขอความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และเปนไปดวยความสมัครใจ ภายใตหลักเกณฑท่ีสํานักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนดใหสถานศึกษาถือปฏิบัติ ดังนี้ 
  6.2.1 สถานศึกษาสามารถระดมทรัพยากรไดตามมาตรา 58 แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
แหงชาติ พ.ศ. 2542 แกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2553 ตลอดป 
  6.2.2 การระดมทรัพยากรตองเปนไปดวยความสมัครใจ ตามความเหมาะสมและความจําเปน 
  6.2.3 สถานศึกษาตองแตงต้ังคณะกรรมการระดมทรัพยากรของสถานศึกษา เพื่อสงเสริมและให
แรงจูงใจในการระดมทรัพยากรจากบุคคล ครอบครัว ชุมชนองคกรชุมชน เอกชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
องคกรเอกชน องคกรวิชาชีพสถาบันศาสนา สถานประกอบการและสถาบันสังคมอื่น 
  6.2.4 สถานศึกษาตองเสนอโครงการระดมทรัพยากร เพื่อขอความเห็นชอบตอคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐานจะตองสอดคลองกับโครงการท่ีไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษา 
ข้ันพื้นฐาน 
  6.2.5 การใชจายทรัพยสินและทรัพยากรอื่นท่ีไดรับจากการระดมทรัพยากร เพื่อการศึกษา 
  6.2.6 สถานศึกษารายงานผลการดําเนินงานตามโครงการระดมทรัพยากรตอคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐานทราบ 
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7. การรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหแกสถานศึกษา 
   

 
 
 เงินบริจาค หมายถึง เงินท่ีมีผูมอบใหสถานศึกษาเพื่อใชจายในกิจกรรมของสถานศึกษาท้ังท่ีระบุ
วัตถุประสงคและไมระบุวัตถุประสงคในการใชจายเงิน รวมถึงดอกเบ้ียท่ีเกิดจากการนําเงินท่ีรับบริจาคฝาก
ธนาคาร 
 ทรัพยสินไดรับบริจาค หมายถึง ทรัพยสินท่ีเปนอสังหาริมทรัพย ไดแก อาคาร ท่ีดินหรืออาคารพรอม
ท่ีดิน และทรัพยสินท่ีเปนสังหาริมทรัพย เชน ครุภัณฑสํานักงาน ครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณของ
คอมพิวเตอร เครื่องมือ เครื่องใช เครื่องชวย หรือเครื่องประกอบกับคอมพิวเตอร เพื่อใหคอมพิวเตอรใชงานได
ตามวัตถุประสงค แตไมรวมถึงโปรแกรมคอมพิวเตอร) เปนตน 
 1. การรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินของสถานศึกษา ใหอยูภายใตเงื่อนไขของระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา
ดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหแกสถานศึกษา พ.ศ. 2552 โดยมีสาระสําคัญ ดังนี้ 
  1.1 พิจารณาถึงผลดีผลเสีย และประโยชนท่ีสถานศึกษาจะพึงไดรับ 
  1.2 ตองเปนการรับบริจาคดวยความสมัครใจ และไมเปนไปเพื่อแลกเปล่ียนผลประโยชนหรือมี
เงื่อนไขผูกพันท่ีจะใหประโยชนตอผูใดโดยเฉพาะ 
  1.3 ใหคํานึงถึงประโยชนและภาระท่ีเกิดข้ึนกับสถานศึกษาท้ังในปจจุบันและอนาคต 
  1.4 กรณีรับบริจาคเงินหรือทรัพยสินท่ีมีภาระติดพัน หรือมีภาระตองเรียกรองหรือซอมบํารุงรักษา 
สถานศึกษาตองพิจารณาวาผลตอบแทนท่ีจะไดรับคุมกับคาใชจายท่ีตองเสียไปหรือไม 
 2. การรับเงินบริจาค 
  2.1 การรับเงินบริจาคของสถานศึกษา ใหรับไดดังตอไปนี้ 
   (1) เงินสด 
   (2) เช็คธนาคาร โดยมีเงื่อนไขในการรับเช็ค ดังนี้ 
    1) ตองมิใชเช็คโอนสลักหลัง 
    2) เปนเช็คขีดครอมและส่ังจายแกสถานศึกษา โดยขีดฆาคําวา “ผูถือ” ออก 
    3) เปนเช็คธนาคารท่ีมีรายการครบถวนตามมาตรา 988 แหงประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชย 
    4) เปนเช็คธนาคารท่ีออกในวันท่ีนําเช็คมาบริจาค หรือลงวันท่ีกอนนํามาบริจาคไมเกิน
เจ็ดวัน 
   (3) การรับโอนเงินสดผานธนาคารเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของสถานศึกษากรณีดังกลาว
สถานศึกษาตองแจงใหผูบริจาคสงสําเนาหลักฐานการโอนเงินผานธนาคารใหแกสถานศึกษาโดยเร็ว 
   (4) เมื่อสถานศึกษาไดรับเงินบริจาค ใหออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูบริจาคโดยระบุช่ือผูบริจาค
และจํานวนเงินท่ีบริจาค เพื่อใหผูบริจาคซึ่งเปนบุคคลธรรมดา หรือบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลนําไป
ดําเนินการยกเวนภาษีเงินไดตามประมวลรัษฎากร ในกรณีท่ีผูบริจาคระบุวัตถุประสงคในการบริจาคไว ใหระบุ
วัตถุประสงคในการบริจาคนั้นไวในใบเสร็จรับเงินดวย 
  2.2 การเก็บรักษาเงินบริจาค ใหเก็บรวมกับเงินรายไดสถานศึกษาอื่น ยกเวนกรณีท่ีผูบริจาคระบุ
วัตถุประสงคไวชัดเจน ใหดําเนินการตามท่ีผูบริจาคระบุ 
  2.3 การกอหนี้ผูกพันและการใชจายเงินบริจาค ใหสถานศึกษาถือปฏิบัติตามประกาศสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานวาดวยหลักเกณฑ อัตรา และวิธีการนําเงินรายไดสถานศึกษาไปจายเปน
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คาใชจายในการจัดการศึกษาของสถานศึกษาข้ันพื้นฐานท่ีเปนนิติบุคคลในสังกัดเขตพื้นท่ีการศึกษา  
พ.ศ. 2551 กรณีการรับบริจาคท่ีมีวัตถุประสงคใหใชจายตามวัตถุประสงคของผูบริจาค 
  2.4 การควบคุมเงินบริจาค ใหสถานศึกษาบันทึกรายการรับ-จายเงินตามระบบบัญชีของ
สถานศึกษา 
 3. การรับบริจาคทรัพยสินของสถานศึกษา 
  3.1 การรับบริจาคทรัพยสินเปนอสังหาริมทรัพย กรณีท่ีมีผูจัดหาหรือจัดสรางอาคารอาหารพรอม
ท่ีดิน หรือท่ีดินแกสถานศึกษา ใหผูอํานวยการสถานศึกษาแตง ต้ังคณะกรรมการจํานวนไมเกิน 5 คน 
ดําเนินการดังตอไปนี้ 
   (1) ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองของผูบริจาค รวมท้ังภาระติดพันในท่ีดิน 
   (2) ประเมินมูลคาของอาคาร อาคารพรอมท่ีดิน หรือท่ีดินท่ีรับบริจาคโดยเทียบเคียงกับราคา
ประเมินกลางของกรมท่ีดินหรือราคากลางของทางราชการและรายงานผลการพิจารณาตอผูอํานวยการ
สถานศึกษา เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบในการรับบริจาคทรัพยสิน 
  3.2 การรับบริจาคทรัพยสินท่ีเปนสังหาริมทรัพย กรณีมีผูบริจาคทรัพยสินท่ีเปนสังหาริมทรัพย
ใหแกสถานศึกษาท่ีมีมูลคาเกิน 100,000 บาทข้ึนไป ใหผูอํานวยการสถานศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการ 
จํานวนไมเกิน 5 คน เพื่อดําเนินการดังตอไปนี ้
   (1) ตรวจสอบกรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง และภาระติดพันในทรัพยสิน 
   (2) ประเมินราคาทรัพยสินท่ีรับบริจาค และรายงานผลการพิจารณาตอผูอํานวยการ
สถานศึกษาเพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบในการรับบริจาคทรัพยสินสําหรับกรณีท่ีบริษัทหรือหางหุนสวนนิติ
บุคคลบริจาคคอมพิวเตอรและอุปกรณของคอมพิวเตอร และประสงคจะนําไปดําเนินการยกเวนภาษีเงินไดตาม
ประมวลรัษฎากร ตองเปนการบริจาคคอมพิวเตอร และอุปกรณของคอมพิวเตอรใหมท่ีไมเคยผานการใชงาน 
มากอนเทานั้น 
  3.3 การออกหลักฐานการรับบริจาคทรัพยสินท่ีเปนอสังหาริมทรัพย และสังหาริมทรัพย ท่ี
ผูอํานวยการสถานศึกษาพิจารณาเห็นชอบการรับบริจาคแลว 
   (1) กรณีรับบริจาคทรัพยสินท่ีเปนอสังหาริมทรัพย ใหผูอํานวยการสถานศึกษาออกหนังสือ
รับรองการรับบริจาคใหแกผูบริจาคตามมูลคาท่ีไดดําเนินการประเมินราคาแลวโดยประทับตราโรงเรียน และ 
ลงลายมือช่ือผูอํานวยการสถานศึกษาในหนังสือรับรองดวยเพื่อใหผูบริจาคท่ีเปนบริษัทหรือหางหุนสวนนิติ
บุคคลนําไปดําเนินการยกเวนภาษีเงินไดตามประมวลรัษฎากร สําหรับผูบริจาคท่ีเปนบุคคลธรรมดาซึ่ง 
ไมสามารถนําหนังสือรับรองของสถานศึกษาไปใช ในการยกเวนภาษีเงินไดตามประมวลรัษฎากรได  
ใหผูอํานวยการสถานศึกษาประสานงานและดําเนินการ เพื่อใหสถานศึกษาหรือกระทรวงศึกษาธิการแลวแต
กรณีออกหนังสือตอบขอบคุณหรือออกอนุโมทนาบัตรใหแกผูบริจาค ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวย
การขอบคุณหรืออนุโมทนา พ.ศ. 2547 หรือดําเนินการเพื่อขอเครื่องราชอิสริยาภรณตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของ
ใหแกผูบริจาคดังกลาวตอไป 
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8. สิทธิประโยชนทางภาษี 
   

   (2) กรณีรับบริจาคทรัพยสินท่ีเปนสังหาริมทรัพย ใหผูอํานวยการสถานศึกษาออกหนังสือ
รับรองการรับบริจาคใหแกผูบริจาคตามมูลคาท่ีไดดําเนินการประเมินราคาแลวหรือตามมูลคาทรัพยสินไมเกิน
หนึ่งแสนบาทข้ึนไป โดยประทับตราโรงเรียน และลงลายมือช่ือผูอํานวยการสถานศึกษาในหนังสือรับรองดวย 
เพื่อใหผูบริจาคท่ีเปนบริษัทหรือหางหุนสวนนิติบุคคลนําไปดําเนินการยกเวนภาษีเงินไดตามประมวลรัษฎากร 
สําหรับผูบริจาคท่ีเปนบุคคลธรรมดา ซึ่งไมสามารถนําหนังสือรับรองของสถานศึกษาไปใชในการยกเวนภาษีเงิน
ไดตามประมวลรัษฎากรได ใหผูอํานวยการสถานศึกษาประสานงานและดําเนินการ เพื่อใหสถานศึกษาหรือ
กระทรวงศึกษาธิการแลวแตกรณี ออกหนังสือตอบขอบคุณหรือขออนุโมทนาบัตรใหแกผูบริจาค ตามระเบียบ
กระทรวง ศึกษาธิการว าด วยการขอบคุณหรืออนุ โมทนา พ.ศ .  2547 หรือ ดําเนินการเพื่ อขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณตามกฎหมายท่ีเกี่ยวของใหแกผูบริจาคดังกลาวตอไป 
 4. การควบคุมทรัพยสินท่ีไดรับบริจาค 
  เมื่อผูอํานวยการสถานศึกษาไดพิจารณาเห็นชอบการรับบริจาคทรัพยสินแลวใหสถานศึกษาควบคุม
ทรัพยสินท่ีไดรับบริจาคเชนเดียวกับทรัพยสินอื่นของสถานศึกษา ดังนี้ 
  4.1 ใหบันทึกควบคุมทรัพยสินในทะเบียนคุมทรัพยสินของสถานศึกษา ตามแบบฟอรมท่ี
กรมบัญชีกลางกําหนด 
  4.2 ใหสถานศึกษาแจงใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตนสังกัด ดําเนินการบันทึกบัญชีทรัพยสินท่ี
ไดรับบริจาคตามแนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพยถาวรในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบ
อิเล็กทรอนิกส (GFMIS) ท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 
  4.3 การบริหารพัสดุของสถานศึกษา ใหดําเนินการตามระเบียบท่ีเกี่ยวของกับการพัสดุภายใต
บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
 
 
 
 กรณีบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล บริจาคเงินหรือทรัพยสินใหแกสถานศึกษาของทางราชการ 
สถานศึกษาขององคการของรัฐบาล โรงเรียนเอกชนท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน หรือ
สถาบันอุดมศึกษาเอกชน ท่ีต้ังข้ึนตามกฎหมายวาดวยสถาบันอุดมศึกษาเอกชน สามารถนําเอกสารหลักฐาน
การบริจาคไปยื่นตอกรมสรรพากร เพื่อรับสิทธิประโยชนทางภาษี โดยสามารถนําไปหักเปนคาลดหยอนหรือ
คาใชจายได 2 เทา เพื่อเปนแรงจูงใจในการสนับสนุนการศึกษาอยางตอเนื่อง 

 ท้ังนี้ ตามพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากรวาดวยการยกเวนรัษฎากร (ฉบับท่ี 616) 
พ.ศ. 2559 กําหนดวา บุคคลธรรมดา หรือบริษัท หรือหางหุนสวนนิติบุคคล สามารถนําเงินบริจาคดังกลาว
ขางตน มาหักเปนคาใชจายในการคํานวณภาษีเงินได  
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แนวการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา 

วัตถุประสงค 

 1. เพื่อใหมั่นใจวา เงินท่ีสถานศึกษาไดรับปฏิบัติถูกตองเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือส่ังการท่ี

เกี่ยวของ และหลักเกณฑท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนด 

 2. เพื่อใหทราบวา การกอหนี้ผูกพันและการใชจายเงินรายไดสถานศึกษาเปนไปตามระเบียบและ

หลักเกณฑท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนด สอดคลองกับวัตถุประสงค และการเบิก

จายเงินถูกตองตามระเบียบของทางราชการ 

 3. เพื่อตรวจสอบความถูกตอง ของการดําเนินงานเงินรายไดสถานศึกษา ดานเอกสาร หลักฐาน  
 4. เพื่อเสนอขอสังเกต ขอคิดเห็น ปญหาและขอเสนอแนะ 
 5. เพื่อรายงานผลการตรวจสอบตอผูบังคับบัญชาและหนวยงานท่ีเกี่ยวของ 

ประเด็น 
การ

ตรวจสอบ 
เกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

แหลงขอมูล/ 
กระดาษทําการ 

1.การจัดทํา
แผนปฏิบัติ
การประจําป 

มีการกําหนดโครงการ 
/กิจกรรม จากแหลง
ของเงินรายได
สถานศึกษาในแผน 
ปฏิบัติการประจําป
ของสถานศึกษา 

สอบทานวา สถานศึกษามีการกําหนดโครงการ/
กิจกรรม โดยระบุแหลงท่ีมาของเงินรายได
สถานศึกษาไวในแผนปฏิบัติการประจําป หรือไม 

แหลงขอมูล 
-แผนปฏิบัติการประจําปของ
สถานศึกษา 
กระดาษทําการ 
-แบบสรุปผลการตรวจสอบเงิน
รายไดฯ 

2.การรับเงิน
รายได
สถานศึกษา 

1.การรับเงินมีการ
ออกใบเสร็จรับเงิน
ใหกับผูชําระเงินทุก
ครั้ง ถูกตองตามแบบ
ท่ีทางราชการกําหนด 

1. ตรวจสอบวาเงินท่ีสถานศึกษาไดรับ วามีการออก
ใบเสร็จรับเงินในนามของสถานศึกษา ทุกครั้งทุก
รายการตามแบบท่ีทางราชการกําหนด (ตราครุฑ) ท่ี
เบิกมาจากสํานักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพื้นฐานหรือไม 

หากกรณีท่ีเปนใบเสร็จรับเงินอื่น เชน 
ใบเสร็จรับเงินสมาคมหรือชมรมผูปกครอง ให
ตรวจสอบวาสถานศึกษานําเงินท่ีไดรับเขาระบบ
บัญชีหรือไม มีการควบคุมอยางไร 

แหลงขอมูล 
1.ใบเสร็จรับเงินตามแบบของ
ทางราชการ 
2.ประกาศรายการคาใชจายท่ี
จัดเก็บเงินบํารุงการศึกษา 
กระดาษทําการ 
-แบบสรุปผลการตรวจสอบเงิน
รายไดสถานศึกษา 

 2.การเก็บเงินบํารุง
การศึกษาปฏิบัติ
ถูกตองและไมเกิน
อัตราตามหลักเกณฑ
การเก็บเงินบํารุง
การศึกษาท่ีสํานักงาน
คณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน

2. ตรวจสอบการรับเงินรายได 
สถานศึกษาแตละประเภท ดังนี้ 

2.1 เงินบํารุงการศึกษา 
2.1.1 สอบทานการเก็บเงินบํารุงการศึกษา 

วาสถานศึกษามีการดําเนินการถูกตองและปฏิบัติ
เปนไปตามหลักเกณฑการเก็บเงินบํารุงการศึกษาท่ี
กําหนดในประเด็นดังตอไปนี ้

(1) มีการจัดทําโครงการกิจกรรมท่ีมีรายการ

แหลงขอมูล 
1. แผนและโครงการ 
กิจกรรมท่ีมีรายการเก็บ 
เงินบํารุงการศึกษาเพิ่ม 
เติมท่ีขอความเห็นชอบตอ
คณะกรรมการสถานศึกษา 
ข้ันพื้นฐาน 
2. รายงานการประชุมของ
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ห น า  | 13 
 

ประเด็น 
การ

ตรวจสอบ 
เกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

แหลงขอมูล/ 
กระดาษทําการ 

กําหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เก็บเงินบํารุงการศึกษาเพิ่มเติม 
เพื่อเปนคาใชจายในการจัดการเรียนการสอนผาน
ความเห็นชอบตอคณะกรรมการ 
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

(2) โครงการ/กิจกรรมท่ีมีการเก็บเงินบํารุง
การศึกษาไดรับอนุมัติจากสํานักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

(3) มีการประกาศประชาสัมพันธโครงการ
กิจกรรม ใหผูปกครองและ 
นักเรียนรับทราบลวงหนากอนการขอรับเงิน
สนับสนุนโดยพิจารณาจากประกาศ 
รายการเกบ็เงินบํารุงการศึกษาในแตละโครงการ/
กิจกรรมเปรียบเทียบกับรายละเอียดรายการเก็บเงิน
บํารุงการศึกษา 
ท่ีไดรับอนุมัติจาก สนง.เขตพื้นท่ีการศึกษา 

2.1.2 รายการเก็บเงินบํารุงการศึกษาถูกตองแล
ไมเกินอัตราท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ัน
พื้นฐานกําหนด 
โดยพิจารณารายการท่ีสถานศึกษาจัดเก็บเงินบํารุง
การศึกษาตามใบเสร็จรับเงิน 
วา ถูกตองสอดคลองตรงกับรายการคาใชจายและ
อัตราการเก็บเงินบํารุงการศึกษาตามหลักเกณฑท่ี
สํานักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนด โดยถาย
สําเนาใบเสร็จรับเงินและประกาศรายละเอียด
รายการเกบ็เงินบํารุงการศึกษา 

คณะกรรมการ 
สถานศึกษาฯ 
3. หนังสือการอนุมัติของ
สํานักงานเขต 
พื้นท่ีการศึกษาพรอม
รายละเอียดรายการเก็บเงิน
บํารุงการศึกษา 
4. ประกาศรายการเก็บเงิน
บํารุงการศึกษา 
กระดาษทําการ 
- แบบสรุปผลการตรวจสอบ
เงินรายได 
สถานศึกษา 

 3.เงินระดมทรัพยากร 
ท่ีขอรับการสนับสนุน 
จากผูปกครองหรือ 
หนวยงานภายนอก 
ดําเนินการเปนไป
ตามแนวปฏิบัติการ
ระดมทรัพยากรท่ี 
สพฐ.กําหนด 

2.2 เงินระดมทรัพยากร 
2.2.1 สอบทานการระดมทรัพยากรวา 

สถานศึกษามีการปฏิบัติเปนไปตามแนวทางการ
ระดมทรัพยากรท่ีกําหนด 
ในประเด็นดังตอไปนี ้

(1) มีการแตงต้ังคณะกรรมการระดม
ทรัพยากรของสถานศึกษา 

(2) มีการจัดทําแผนและโครงการระดม
ทรัพยากรเพื่อขอความเห็นชอบตอ 
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

แหลงขอมูล 
1. คําส่ังแตงต้ัง คกก. 
ระดมทรัพยากร 
2. แผนและโครงการระดม
ทรัพยากรท่ีขอ 
ความเห็นชอบตอ คกก. 
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
กระดาษทําการ 
- แบบสรุปผลการตรวจสอบ
เงินรายไดฯ 

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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ประเด็น 
การ

ตรวจสอบ 
เกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

แหลงขอมูล/ 
กระดาษทําการ 

 4.การรับเงินบริจาคท่ี
มีวัตถุประสงคปฏิบัติ
ถูกตอง เปนไปตามกฎ 
ระเบียบ และหนังสือ
ส่ังการท่ีเกี่ยวของ 

2.3 เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค 
2.3.1 สอบทานการรับเงินบริจาคท่ีมี

วัตถุประสงค ดังนี ้
(1) มีการออกใบเสร็จรับเงินและระบุ

วัตถุประสงคของการบริจาคเงินในใบเสร็จรับเงิน
ครบถวนทุกรายการ 

(2) การรับเงินบริจาคเปนไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการรับเงนิหรือทรัพยสินท่ี
มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 และระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการวาดวยการรับเงนิหรือทรัพยสิน
ท่ีมีผูบริจาคใหแกสถานศึกษา 
พ.ศ. 2552 หรือไม 

แหลงขอมูล 
-ใบเสร็จรับเงินบริจาคท่ีมี
วัตถุประสงค 

3.การกอ
หนี้ผูกพัน
และการใช
จายเงิน
รายได
สถานศึกษา 

1. การใชจายเงิน
รายไดสถานศึกษา
สอดคลองกับ
โครงการ/กิจกรรม 
ตามแผนปฏิบัติการ
ประจําป 
2. การนําเงิน 
ไปใชจายเปนคาใชจาย
ในการจัดการศึกษา
สอดคลองเปนไปตาม
หลักเกณฑ  
ตามระเบียบของทาง
ราชการ 

1. สอบทานวา สถานศึกษามีการใชจายเงินรายได
สถานศึกษาสอดคลองตามแผน ปฏิบัติการประจําป
ท่ีกําหนดหรือไม 
2. สอบทานการใชจายเงินรายไดสถานศึกษาวา 
ปฏิบัติสอดคลองเปนไปตามระเบียบหลักเกณฑ 
อัตรา และวิธีการท่ี 
สพฐ.กําหนดในประเด็นดังตอไปนี ้
2.1 เงินบํารุงการศึกษาสอบทานวา การใชจายเงิน
บํารุงการศึกษาท่ีสถานศึกษา 
จัดเก็บเปนคาใชจายตรงตามวัตถุประสงคของ
โครงการท่ีขอรับการสนับสนุนจากผูปกครองหรือไม 

แหลงขอมูล 
1. แผนปฏิบัติการ 
ประจําปของสถานศึกษา 
2. หลักฐานการจายเงินแตละ
ประเภท 
3. หลักฐานประกอบการใช
จายเงินบริจาค เชน หลักฐาน
การจัดซื้อจัดจางหรือหลักฐาน
การจายเงิน 
ใหแกนักเรียน (กรณีจายเปน
ทุนการศึกษา)  
4. รายงานผลการดําเนินงาน
ตามโครงการ/กิจกรรม 

 3. การใชจายเงิน
บริจาคเปนไปตาม
ระเบียบกาํหนดและ
เปนไปตามวัตถุ 
ประสงคของผูบริจาค 
4. รายงานผลการ 
ดําเนินงานตาม
โครงการกิจกรรม 
เสนอตอ
คณะกรรมการ
สถานศึกษา 

โดยสุมตรวจสอบหลักฐานการจายเปรียบเทียบกับ
รายการเกบ็เงินบํารุงการศึกษาในแตละโครงการท่ี
ไดรับอนุมัติจากสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

2.2 เงินระดมทรัพยากรสอบทานวา 
สถานศึกษามีการใชจายเงินท่ีไดรับจากการ 
ระดมทรัพยากรสอดคลองกับวัตถุประสงคของเงินท่ี
ขอรับการระดมทรัพยากร หรือไม 
โดยสุมตรวจสอบหลักฐานการจายเปรียบเทียบกับ
แผนและโครงการระดมท่ีผานความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

2.3 เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค 

กระดาษทําการ 
1. กระดาษทําการ 
ตรวจสอบหลักฐานการจาย
และการบันทึก 
การจาย 
2. กระดาษทําการตรวจสอบ
การใชจาย 
เงินบริจาคท่ีมีวัตถุประสงค 
3. แบบสรปุผลการ 
ตรวจสอบเงินรายได 
สถานศึกษา 

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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ประเด็น 
การ

ตรวจสอบ 
เกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

แหลงขอมูล/ 
กระดาษทําการ 

ข้ันพื้นฐานทราบ สอบทานการใชจายเงินบริจาคท่ีมีวัตถุประสงค 
ดังนี ้

(1) การใชจายเงินบริจาคของสถานศึกษา
เปนไปตามโครงการ/กิจกรรมท่ีไดรับอนุมัติและตรง
ตามวัตถุประสงคของ 
ผูบริจาค หรือไม 

(2) กรณีท่ีสถานศึกษาดําเนินการจัดซื้อจัด
จาง มีการดําเนินการตามระเบียบ 
ท่ีเกี่ยวของกับการพัสดุภายใตบทบัญญัติแหง
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือไม 

(3) ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ
เอกสารหลักฐานประกอบการใชจาย เงินบริจาควา 
เปนไปตามระเบียบ แนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวของ หรือไม 
3. สอบทานการใชจายเงินรายไดสถานศึกษา
นอกเหนือจาก ขอ 2.1–2.3 วา สถานศึกษามีการ
ใชจายเงินเปนไปตามหลักเกณฑท่ีสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนดใน
ประเด็นดังตอไปนี ้

3.1 งบบุคลากร คาจางช่ัวคราวเพือ่จาง
ครูผูสอน และพนักงานท่ีปฏิบัติงานในลักษณะ
อํานวยการ 

3.2 งบดําเนินงาน ไดแก คาตอบแทน คาใช
สอย คาวัสดุและคาสาธารณูปโภค ยกเวนคาใชจาย
ในการเดินทาง 
ไปราชการตางประเทศ 

3.3 งบเงินอุดหนุน สําหรับชวยเหลือนักเรียนท่ี
ยากจนและขาดแคลน 

3.4 งบลงทุนเฉพาะท่ีเปนประโยชนตอการ
จัดการเรียนการสอนและพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
ดังนี ้
- รายการคาครุภัณฑท่ีมีวงเงินตอหนวยตํ่ากวา 
2,000,000 บาท 
-รายการคาท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีมีวงเงินครั้งหนึง่
ตํ่ากวา 10,000,000 บาท 

3.5 จายเพื่อสมทบรายการคาครุภัณฑ หรือ

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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ประเด็น 
การ

ตรวจสอบ 
เกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

แหลงขอมูล/ 
กระดาษทําการ 

รายการท่ีดินและส่ิงกอสรางตามระเบียบท่ีทาง
ราชการกําหนด 

3.6 จายเปนเงินยืมดําเนินการไดดังนี ้
- ยืมเงินเพื่อใชทดรองจายในการบริหาร

จัดการเพื่อพัฒนาสภาพแวดลอม และคุณภาพการ
จัดการเรียนการสอน 

- ยืมเงินเพื่อดําเนินงานจัดหารายไดใหกับ
สถานศึกษา 

- ยืมเงินเพื่อทดรองจายเปนเงินสวัสดิการ
เกี่ยวกับการรักษาพยาบาลและการศึกษาของบุตร 
สําหรับขาราชการครู 
บุคลากรทางการศึกษา และลูกจางของสถานศึกษา 
เฉพาะในสวนท่ีสามารถเบิกจากเงินงบประมาณมา
ชดใชเงินรายไดสถานศึกษาได 
4. ตรวจสอบ วาสถานศึกษาดําเนินการกอหนี้
ผูกพันและอนุมัติการจายเงินเปนไปตาม 
วงเงินอํานาจการอนุมัติจายเงิน การยืมเงนิ การกอ
หนี้ผูกพันการส่ังซื้อส่ังจาง โดยกําหนดให
ผูอํานวยการสถานศึกษา 
มีอํานาจเกี่ยวกับการใชจายเงินรายไดสถานศึกษา
ครั้งละไมเกิน 15 ลานบาท 
5. ตรวจสอบความถูกตองของหลักฐานการจายเงิน
รายไดสถานศึกษา วามีหลักฐานประกอบการเบิก
จายเงิน 
ครบถวน ถูกตองเปนไปตามระเบียบของทาง
ราชการกําหนด 
6. สอบทานวา สถานศึกษามีการรายงานผลการ
ดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมเสนอตอ
คณะกรรมการสถานศึกษา 
ข้ันพื้นฐานทราบ หรือไม 

4.การ
ควบคุม
และการ
รายงาน
การเงินของ
เงินรายได

1.มีการบันทึก
ควบคุมเงินรายได
สถานศึกษาใน
ระบบบัญชีของ
สถานศึกษา และ
สามารถควบคุมเงิน

1. สอบทานวา มีการบันทึกควบคุมการรับ-จายเงิน
รายไดสถานศึกษา ในระบบบัญชีของ สถานศึกษา
ครบถวน ถูกตอง 
โดยสามารถควบคุมเงินแตละประเภท ไดครบถวน 
2. สอบทานการจัดเก็บหลักฐานการจายของเงิน
รายไดแตละประเภท วามีการจัดเก็บหลักฐานการ

แหลงขอมูล 
1. สมุดเงินสด 
2. ทะเบียนคุมเงินนอก 
งบประมาณท่ีเกี่ยวของ 
3. ใบเสร็จรับเงินรายได 
สถานศึกษา 

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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ประเด็น 
การ

ตรวจสอบ 
เกณฑ วิธีการตรวจสอบ 

แหลงขอมูล/ 
กระดาษทําการ 

สถานศึกษา ท่ีมีอยูในความรบ
ผิดชอบไดครบถวน
ถูกตอง 
2.การจัดทํา
รายงานการรับ-
จายเงินรายได
สถานศึกษาเปนไป
ตามระยะเวลาท่ี
กําหนด 

จายเปนระบบงายตอการสืบคน 
3. สอบทานการจัดทํารายงานการรับ-จายเงิน
รายไดสถานศึกษา ถูกตองตามแบบ 
ท่ีทางราชการกําหนด และเสนอใหคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และสํานักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาทราบภายใน 
30 วันนับแตวันส้ินปงบประมาณ 

4. หลักฐานการจายเงินแตละ
ประเภท 
5. รายงานการรับ-จายเงิน 
รายไดสถานศึกษา 
กระดาษทําการ 
1. กระดาษทําการ 
ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
ท่ีใชไปและการบันทึกรับเงิน 

 

กระดาษทําการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา 

 

          หนา 

1. กระดาษทําการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา     18 

2. กระดาษทําการตรวจสอบหลักฐานการจายและการบันทึกการจาย   19 

3. แบบสรุปผลการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา     20 

  

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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หมายเลข 1 

กระดาษทําการตรวจสอบการใชจายเงินบริจาควัตถุประสงคเพื่อ    

หนวยรับตรวจ     

เพียงวันท่ี     

วัตถุประสงค            

ท่ี 

การใชจายเงินบริจาคท่ีมีวัตถุประสงค 

ขอสังเกต 
วันท่ีจาย 

เลขท่ี 
เอกสาร 

รายการ 
จํานวน 

เงิน 

การดําเนินการใชจายเงิน 
เปนตามท่ีอนุมัติ 
ตรงวัตถุประสงค 

หลักฐานถูกตอง
ครบถวนตามระเบียบ 

เปน ไมเปน เปน ไมเปน 
          
          
          
          
          
          
 

สรุปผลการตรวจสอบ          

            

            

             

 

 

 ลงช่ือ   ผูตรวจสอบ  ลงช่ือ   ผูสอบทาน 

 (    )  (    ) 

 วันท่ี      วันท่ี     

  

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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หมายเลข 2 

กระดาษทําการตรวจสอบหลักฐานการจายและการบันทึกการจาย 
หนวยรับตรวจ      

เพียงวันท่ี    

วัตถุประสงคการตรวจสอบ          
             
สุมตรวจสอบหลักฐานการจาย ต้ังแตเดือน    ถึงเดือน     

ท่ี 
เลขท่ี 

หลักฐานจาย 
วันท่ีจาย 

ราย 
การ 

จํานวน 
เงิน 

การ
เบิกจาย
ถูกตอง
ตาม

ระเบียบ 
ใช X
ไมใช 

หลัก 
ฐาน 

การจาย
ครบถวน
ถูกตอง 
ใช X
ไมใช 

จัดซื้อ
จัดจาง
ตาม

ระเบียบ 
 

ใช X
ไมใช 

บันทึกการ
จายใน

ทะเบียน
คุมถูกตอง 
ครบถวน 
ใช X
ไมใช 

         
         
         
         
         
         
         
         
         

 
สรุปผลการตรวจสอบ           
            
             
 
ขอสังเกต/ขอเสนอแนะ           
            
             
 
 
 
ลงช่ือ    ผูตรวจสอบ  ลงช่ือ    ผูสอบทาน  

(    )          (    ) 
วันท่ี          วันท่ี      

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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แบบสรุปผลการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา 

หนวยรับตรวจ     

เพียงวันท่ี    

 

ท่ี รายการ 
=มี/ใช 
=ไมมี/ไมใช 

การควบคุมท่ีมีอยู/
ขอสังเกต 

1 การจัดแผนปฏิบัติการประจําป 
สถานศึกษา การกําหนดโครงการ/กิจกรรม โดยระบุ
แหลงท่ีมาของเงินรายไดสถานศึกษาใน แผนปฏิบัติการ
ประจําปของสถานศึกษา 

  

2 การรับเงินรายไดสถานศึกษา 
2.1 เงินท่ีสถานศึกษาไดรับ มีการออกใบเสร็จรับเงินใหกับ

ผูชําระเงินในนามของสถานศึกษาทุกครั้ง ทุกรายการตาม
แบบท่ีทางราชการกําหนด (ตราครุฑ) 
2.2 สอบทานการรับเงินรายไดสถานศึกษาแตละประเภท 

ดังนี ้
2.2.1 เงินบํารุงการศึกษา 

(1) มีการจัดทําโครงการกิจกรรมท่ีมีรายการเก็บเงิน
บํารุงการศึกษาเพิ่มเติม เพื่อเปนคาใชจายในการจัดการเรียน
การสอนผานความเห็นชอบตอคณะกรรมการสถานศึกษา 
ข้ันพื้นฐาน 

(2) โครงการ/กิจกรรม ท่ีมีการเก็บเงินบํารุงการศึกษา
ไดรับอนุมัติจากสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

(3) สถานศึกษาไดมีการประกาศประชาสัมพันธ 
โครงการ/กิจกรรมใหผูปกครองและนักเรียนรับทราบ 
ลวงหนากอนการขอรับเงินสนับสนุน 

(4) รายการตามประกาศการเก็บเงินบํารุงการศึกษา
ท่ีสถานศึกษา 
ขอรับเงินสนับสนุนจากผูปกครองนักเรียนสอดคลองกับ
รายการเก็บเงินบํารุงการศึกษาท่ีไดรับอนุมัติจากสํานักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษา 

(5) รายการท่ีสถานศึกษาจัดเก็บเงินบํารุงการศึกษา
ในแตละโครงการกิจกรรมในใบเสร็จรับเงินสอดคลองกับ 
รายการเก็บเงินบํารุงการศึกษาท่ีไดรับอนุมัติจากสํานักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษา 

(6) รายการท่ีจัดเก็บเงินบํารุงการศึกษาถูกตอง และ
อัตราการจัดเก็บไมเกินอัตราท่ีสํานักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนด 

  

                                                                              คูมือการตรวจสอบเงินรายไดสถานศึกษา สพป.นบ เขต ๑ 
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ท่ี รายการ 
=มี/ใช 
=ไมมี/ไมใช 

การควบคุมท่ีมีอยู/
ขอสังเกต 

2.2.2 เงินระดมทรัพยากร 
(1) มีการแตงต้ังคณะกรรมการระดมทรัพยากรของ

สถานศึกษา 
(2) มีการจัดทําแผนและโครงการระดมทรัพยากร 

เพื่อขอความเห็นชอบตอคณะกรรมการสถานศึกษาข้ัน
พื้นฐาน 

2.2.3 เงินบริจาคโดยมีวัตถุประสงค 
(1) มีการออกใบเสร็จรับเงินและระบุวัตถุประสงค

ของการบรจิาคเงินในใบเสร็จรับเงินครบถวนทุกรายการ 
(2) การรับเงินบริจาคเปนไปตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการรับเงนิหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาค 
ใหทางราชการ พ.ศ. 2526 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ 
วาดวยการรับเงินหรือทรัพยสินท่ีมีผูบริจาคใหแกสถานศึกษา 
พ.ศ. 2552 

3 การกอหนี้ผูกพันและการใชจายเงินรายไดสถานศึกษา 
สถานศึกษามีการใชจายเงินรายได 

3.1 สถานศึกษาสอดคลองตามแผนปฏิบัติการประจําป
ของสถานศึกษาท่ีกําหนด 

3.2 สอบทานการใชจายเงินรายไดสถานศึกษาแตละ
ประเภท ดังนี ้

3.2.1 เงินบํารุงการศึกษาสถานศึกษามีการใชจายเงิน 
ตามรายการท่ีจัดเก็บเงินบํารุงการศึกษา เพื่อในการจัด
การศึกษาเพิ่มเติมสอดคลองตรงตามวัตถุประสงคของ
โครงการท่ีขอรับการสนับสนุนจากผูปกครอง 

3.2.2 เงินระดมทรัพยากรสถานศึกษามีการใชจายเงิน
จากการระดมทรัพยากรสอดคลองกับโครงการท่ีไดรับความ
เห็นชอบจากคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน
วัตถุประสงคของเงินท่ีขอรับการระดมทรัพยากร 

3.2.3 เงินบริจาคท่ีมีวัตถุประสงคของสถานศึกษามีการ
ใชจายเงินบริจาคเปนไปตามโครงการ/กิจกรรม ท่ีไดรับ 
อนุมัติและตรงตามวัตถุประสงคของผูบริจาคหรือไม 

3.3 สอบทานการใชจายเงินรายไดสถานศึกษา 
นอกเหนือจากขอ 3.2 สถานศึกษามีการใชจายเงินเปนไป 
ตามระเบียบและหลักเกณฑท่ีสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐานกําหนดหรือไม 

3.4 การกอหนี้ผูกพันและอนุมัติการจายเงินเปนไปตาม
วงเงินอํานาจการอนุมัติจายเงิน การยืมเงนิการกอหนี้ผูกพัน 
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ท่ี รายการ 
=มี/ใช 
=ไมมี/ไมใช 

การควบคุมท่ีมีอยู/
ขอสังเกต 

การส่ังซื้อส่ังจางโดยกําหนดใหอํานาจเกี่ยวกับการใชจายเงิน
รายไดสถานศึกษาครั้งละไมเกิน 15 ลานบาท 

3.5 การใชจายเงินรายไดสถานศึกษามีหลักฐานการ
ประกอบการเบิกจายเงินครบถวน ถูกตอง เปนไปตาม
ระเบียบของทางราชการกําหนด 

3.6 มีการรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม 
เสนอตอคณะกรรมการการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานทราบ 

4 การควบคุมเงินรายไดสถานศึกษา 
4.1 มีการบันทึกควบคุมการรับและจายเงินรายได

สถานศึกษา ครบถวนถูกตองตามระบบบัญชี โดยสามารถ
ควบคุมเงินแตละประเภทไดครบถวน 

4.2 การจัดเก็บหลักฐานการจายของเงินรายไดแตละ
ประเภทวา มีการจัดเก็บหลักฐานการจายเปนระบบ 
งายตอการสืบคน 

4.3 การจัดทํารายงานการรับ-จายเงินรายไดสถานศึกษา 
ถูกตองตามแบบท่ีทางราชการกําหนด 

4.4 สถานศึกษาเสนอรายงานการรับ-จายเงินรายได
สถานศึกษาใหคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
และสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาทราบภายใน 30 วัน นับแต
วันส้ินปงบประมาณ 
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