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มอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบของ  

นายสำเภา   นามเมือง    

ต าแหน่ง งานช่าง    

......................................... 

 

ปฏิบัติหน้าท่ี ดังนี้ 
1. ปฏิบัติงานในฐานะช่าง ในการติดต้ัง ซ่อมแซม บำรุงรักษา เครื่องมือเครื่องใช้ 
2. ปฏิบัติงานซ่อมแซมอาคาร ซ่อมครุภัณฑ์ หรือส่ิงก่อสร้างต่าง ๆ  ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ตามปกติ 
3. ปฏิบัติงานท่ีเกี่ยวกับการทาสี 
4. งานปรับปรุง และพัฒนาอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดล้อม 
5. ดูแล ทำความสะอาด ซ่อมบำรุงวัสดุอุปกรณ์ท่ีต้องใช้ หรือเกี่ยวข้อง 
6. ดูแล ทำความสะอาดลานจอดรถ และขยะ อาคารสำนักงาน 
7. ซ่อมบำรุง ติดต้ังระบบน้ำ ไฟฟ้า หรืออื่น ๆ ในสำนักงานเขตพื้นท่ีตามความสามารถ 
8. งานรักษาความปลอดภัยอาคารสถานท่ี 
9. ดูแล บำรุงรักษา ซ่อมแซมต้นไม้ภายในและภายนอกอาคารสำนักงาน 
10. ช่วยจัดห้องประชุม เพื่อเตรียมการประชุมต่าง ๆ 
11. ขับรถยนต์ของสำนักงานไปราชการตามท่ีได้รับมอบหมาย 

  12. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 

 


