
 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ส ำนกังำนเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำนนทบุรี เขต 1 



คำนำ 
 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้มีนโยบายและแนวปฏิบัติการรับนักเรียน สังกัด
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยมีหลักการ เพื่อให้เด็กทุกคนมีโอกาสเข้ารับการศึกษาที่มี
คุณภาพ ผ่านกระบวนการรับนักเรียน ที่เป็นธรรม เสมอภาค โปร่งใส ตรวจสอบได้ ตามหลัก ธรรมาภิบาล    
โดยยึดหลักดำเนินการแบบมีส่วนร่วม สร้างโอกาสที่เป็นธรรม บริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ และสื่อสารสร้าง
การรับรู้อย่างมีประสิทธิผล สอดคล้องตามเจตนารมณ์ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช     
25๖0 มาตรา 54 ที่รัฐต้องดำเนินการให้เด็กทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลาสิบสองปี ตั้งแต่ก่อนวัยเรียนจนจบ
การศึกษาภาคบังคับอย่างมีคุณภาพโดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย  

คู่มือฉบับนี้จัดทำขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการจัดทำคู่มือปฏิบัติงานและกำหนดมาตรฐาน การปฏิบัติงาน
ของกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาปรถมศึกษานนทบุรี เขต 1 โดยมีเนื้อหา         
ที่บ่งบอกถึงความสำคัญของการปฏิบัติงาน คู่มือฉบับนี้กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษาได้รวบรวมข้อมูลและ
อ้างอิงข้อมูลที่เป็นประโยชน์ในการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานและการกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานจาก
แหล่งข้อมูลต่าง ๆ  

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษาหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะช่วยให้ผู้อ่านได้เข้าใจและตระหนักถึง
ความสำคัญของคู ่มือการปฏิบัติงานและการกำหนดมาตรฐานการปฏิบัติงานมากขึ้น และสามารถนำไป
ประยุกต์ใช้ในการปรับปรุงการปฏิบัติงานได้อย่างต่อเนื่อง 

 

        กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
     สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 
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คู่มือการปฏิบัติงานการรับนักเรียน 
 

ความเป็นมาและความสำคัญของการดำเนินงาน 
 

  เพ ื ่อให ้ เด ็กท ุกคนได ้ร ับการศ ึกษาอย ่างท ั ่ว ถ ึงและได ้ร ับการพัฒนาอย ่างเต ็มตาม
ศักยภาพ  สอดคล้องกับเจตนารมณ์ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช ๒๕60 แผนการศึกษา
แห่งชาติ พ.ศ. 2560 - 2579  พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ 
พระราชบ ัญญ ัต ิการศ ึกษาภาคบ ังค ับ   พ.ศ.  ๒๕๔๕   พระราชบ ัญญ ัต ิ ระเบ ียบบร ิหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖  และที่แก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ คำสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ     
ที่ 28/๒๕๕๙  เรื่อง ให้การจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 15 ปี โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย คำสั่งหัวหน้ารักษาความสงบ
แห่งชาติที่ 16/2560 เรื่องการบริหารงานบุคคลของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา   คำสั่งหัวหน้า
คณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 19/2560 เรื่องการปฏิรูปการศึกษาในภูมิภาคของกระทรวงศึกษาธิการ 
กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550     
และประกาศสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื้นฐาน เรื ่อง กระจายอำนาจการบริหารและการจัด
การศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานไปยังคณะกรรมการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
และสถานศึกษาในสังกัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. 2550  
  งานรับนักเรียน ซึ่งเป็นงานที่อยู่ในกลุ่มงานส่งเสริมการจัดการศึกษา  เป็นงานที่สนับสนุน
และสงเสริมใหสถานศึกษาในสังกัดของเขตพื้นที่การศึกษาการศึกษา สามารถจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ โดยเนนการบูรณาการการจัดการศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย  
นำแหล่งเรียนรูและภูมิปัญญาทองถิ่น มาใชประกอบการจัดการเรียนการสอน  
  สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จึงได้มีนโยบายและแนวปฏิบัติการรับนักเรียน 
สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยดำเนินการตามข้อกฎหมาย กระจายอำนาจการบริหาร
และการจัดการศึกษาของเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานไปยังคณะกรรมการสำนักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาและสถานศึกษาในสังกัด โดยสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ มีโรงเรียนใน
สังกัดจำนวน ๓๒ โรงเรียน ซึ่งเป็นโรงเรียนที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการของอำเภอเมือง และอำเภอบางกรวย 
สามารถรองรับเด็กที่อายุถึงเกณฑ์การศึกษาขั้นพื้นฐาน ในเขตพื้นที่บริการและนอกเขตพื้นที่บริการ ได้อย่าง
ทั่วถึง เท่าเทียม เสมอภาค  

ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 ได้ให้ความหมายและข้อกฎหมาย     
เพ่ือบังคับใช้ต่าง ๆ ดังนี้ 
  “การศึกษาภาคบังคับ” หมายความว่า การศึกษาชั้นปีที่หนึ่งถึงชั้นปีที่เก้าของการศึกษา     
ขั้นพ้ืนฐานตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ 
  “เด็ก” หมายความว่า เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดจนถึงอายุย่างเข้าปีที่สิบหก เว้นแต่เด็กที่
สอบได้ขั้นปีที่เก้าของการศึกษาภาคบังคับแล้ว 
  มาตรา 5 ให้คณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วแต่กรณี
ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา และการจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่าง
สถานศึกษาที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับโดยให้ปิดประกาศไว้ ณ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา สำนักงาน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และสถานศึกษา รวมทั้งต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กทราบก่อนเด็กเข้า
เรียนในสถานศึกษาเป็นเวลาไม่น้อยกว่าหนึ่งปี 
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วัตถุประสงค ์
1. เพื่อส่งเสริมให้เด็กได้เข้าเรียนอย่างทั่วถึง ด้วยกระบวนการการรับนักเรียนที่โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

เป็นธรรมและเสมอภาค              
 2. เพื่อจัดหาที่เรียนให้เด็กที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการได้เข้าเรียน และได้เรียนจนจบการศึกษาภาคบังคับ
ครบทุกคน ลดการออกกลางคัน 
 3. สร้างภาคีเครือข่ายและประสานหน่วยงานที ่มีบทบาทในการจัดการศึกษาขั ้นพื ้นฐานให้มี
ประสิทธิภาพ 
 
 

ขอบเขตการดำเนินการ 
 เพื่อให้การดำเนินงานการรับนักเรียน ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ 
ตรงตามวัตถุประสงค์ จึงกำหนดขอบเขต ไว้ดังนี้ 

ขอบเขตเชิงประชากร  
- นักเรียนที ่อยู ่ในเขตพื ้นที ่บริการของโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา  

ประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ จำนวน ๓๒ โรงเรียน  
ขอบเขตเชิงเนื้อหา  

- ผลการดำเนินงานการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี  
 เขต ๑ ตามนโยบายและแนวปฏิบัติการรับนักเรียน สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศกึษาขั้นพ้ืนฐาน  

 
 

ระยะเวลา 
 ตุลาคม -  กันยายน ของทุกปี 
 
 

นิยามศัพท์ 
 นิยามศัพท์เกี่ยวกับการรับนักเรียน ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑         
มีดังนี ้

“สถานศึกษา” หมายถึง โรงเรียนประถมศึกษา รวมถึงโรงเรียนขยายโอกาส สังกัดสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
นนทบุรี เขต ๑ (อำเภอเมืองนนทบุรี และอำเภอบางกรวย) จำนวน ๓๒ โรงเรียน 

“การศึกษาภาคบังคับ” หมายถึง การศึกษาระดับชั ้นประถมศึกษาปีที ่๑ – การศึกษาระดับ              
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓ ของการศึกษาข้ันพื้นฐานตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ 
 “เด็ก” หมายถึง เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีที่ ๗ จนถึงอายุย่างเข้าปีที่ ๑๖ ซึ่งอยู่ในเกณฑ์การศึกษา        
ภาคบังคับ 
 “การดำเนินการรับนักเรียน” หมายถึง กระบวนการดำเนินงาน วิธีการและผลการรับนักเรียนของ
โรงเรียนสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ ตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การรับนักเรียน สังกัด สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีการศึกษา ๒๕๖๔ 

“ผู ้ปกครอง” หมายถึง บิดา มารดา หรือผู ้ปกครองตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์และ
หมายความรวมถึงบุคคลที่เด็กอยู่ด้วยเป็นประจำ  

“คณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพื้นที่การศึกษา” หมายถึง บุคคลที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานนทบุรี   เขต ๑ แต่งตั้งและได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี 
เพื่อทำหน้าที ่ ให้คำปรึกษา ให้ความเห็น พิจารณา นโยบายและแนวทางการปฏิบัติการรับนักเรียนจาก
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หน่วยงานต้นสังกัดมา วางแผนสู่การปฏิบัติ ในการกำหนดสัดส่วนการรับนักเรียน วิธีการรับนักเรียนการรับ
นักเรียนเงื่อนไขพิเศษ การ ประชาสัมพันธ์ และการวินิจฉัยแก้ปัญหาในการรับนักเรียนให้เป็นไปตามนโยบาย  

“เขตพื้นที่บริการ” หมายถึง เขตบริการที่โรงเรียนและสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา
นนทบุรี เขต ๑ กำหนดขึ้น เพื่อใช้เป็นขอบเขตในการรับนักเรียน โดยมีการตกลงกันระหว่างโรงเรียนที ่อยู่
ใกล้เคียง ทั ้งนี ้ ให้ยึดตาม ทร.14 ซึ ่งเป็นเขตการปกครองการคมนาคมและสภาพพื้นที ่ทางภูมิศาสตร์           
เพ่ือโรงเรียนจะได้ให้บริการการศึกษาและนักเรียนสามารถเดินทางมาเรียนได้สะดวก  

“ศูนย์ประสานงานการรับนักเรียน” หมายถึง การจัดตั้งศูนย์บริการการรับนักเรียน เพื่อช่วยในการ
แก้ไขปัญหา ให้คำแนะนำ ช่วยเหลือในการรับนักเรียน รวมทั้งการประสานงานกับหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง        
หรือดำเนินการอื่นใด เพ่ือให้การรับนักเรียนเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 
 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
1. ประกันโอกาสเด็กในเขตพ้ืนที่บริการของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑

ที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับได้เข้ารับการศึกษาภาคบังคับครบทุกคน 
 2. หน่วยงานที่มีบทบาทในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน มีภาคีเครือข่ายร่วมกันดำเนินงานในการสร้าง
โอกาสทางการศึกษา 
          3. การรับนักเรียน ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ ทุกโรงเรียน เป็นไป
ด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้ เท่าเทียม เป็นธรรมและเสมอภาค 
          4. จัดสรรโอกาสทางการศึกษาและขับเคลื่อนการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาค
บังคับอย่างมีประสิทธิภาพ 
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ระเบียบและหลักเกณฑ์ทีเ่กี่ยวข้อง 
 

 การดำเนินงานการรับนักเรียน ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ เป็นการ
ดำเนินงานที่ต้องใช้ความรู้ทางด้านกฎหมาย หลักเกณฑ์ นโยบายและแนวปฏิบัติการรับนักเรียนของสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 1. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

    1.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560  
          รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 รัฐต้องดำเนินการให้เด็ก

ทุกคนได้รับการศึกษาเป็นเวลาสิบสองปี ตั ้งแต่ก่อนวัยเรียนจนจบการศึกษาภาคบังคับอย่างมีคุณภาพ         
โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย รัฐต้องดำเนินการให้เด็กเล็กได้รับการดูแลและพัฒนาก่อนเข้ารับการศึกษา วรรคหนึ่ง   
เพื่อพัฒนาร่างกาย จิตใจ วินัย อารมณ์ สังคม และสติปัญญาให้สมกับวัย โดยส่งเสริมและสนับสนุน ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นและภาคเอกชนเข้ามีส่วนร่วมในการดำเนินการด้วย รัฐต้องดำเนินการให้ประชาชนได้รับ
การศึกษาตามความต้องการในระบบต่าง ๆ รวมทั้ง ส่งเสริมให้มีการเรียนรู้ตลอดชีวิต และจัดให้มีการร่วมมือ
กันระหว่างรัฐ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น และภาคเอกชนในการจัดการศึกษาทุกระดับ โดยรัฐมีหน้าที่
ดำเนินการ กำกับ ส่งเสริม และสนับสนุน ให้การจัดการศึกษาดังกล่าว มีคุณภาพและได้มาตรฐานสากล ทั้งนี้ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการศึกษาแห่งชาติ ซึ่งอย่างน้อยต้องมีบทบัญญัติเกี่ยวกับการจัดทำแผนการศึกษาแห่งชาติ 
และการดำเนินการและตรวจสอบการดำเนินการให้เป็นไปตามแผนการศึกษาแห่งชาติ ด้วยการศึกษาทั้งปวง 
ต้องมุ่งพัฒนาผู้เรียนให้เป็นคนดี มีวินัย ภูมิใจในชาติ สามารถเชี่ยวชาญ ได้ตามความถนัดของตน และมีความ
รับผิดชอบต่อครอบครัว ชุมชน สังคม และประเทศชาติ ในการดำเนินการให้เด็กเล็กได้รับการดูแลและพัฒนา 
ตามวรรคสอง หรือให้ประชาชนได้รับการศึกษาตามวรรคสาม รัฐต้องดำเนินการให้ผู้ขาดแคลนทุนทรัพย์ได้รับ
การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการศึกษา ตามถนัดของตน ให้จัดตั้งกองทุนเพื่อใช้ในการช่วยเหลือผู้ขาดแคลนทุน
ทรัพย์ เพื่อลดความเหลื่อมล้ำในการศึกษา เพื่อเสริมสร้างและพัฒนาคุณภาพและประสิทธิภาพครู  โดยให้รัฐ
จัดสรรงบประมาณ ให้แก่กองทุนหรือใช้มาตรการหรือกลไกทางภาษี รวมทั้งการให้ผู ้บริจาคทรัพย์สิน            
เข้ากองทุนได้รับประโยชน์ ในการลดหย่อนภาษีด้วย ทั้งนี้ ตามที่กฎหมายบัญญัติ ซึ่ งกฎหมายดังกล่าวอย่าง
น้อยต้องกำหนดให้ การบริหารจัดการกองทุนเป็นอิสระและกำหนดให้มีการใช้จ่ายเงินกองทุนเพื่อบรรลุ
วัตถุประสงค์ดังกล่าว (รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 

    1.2 พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม  
          พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา 10 บัญญัติไว้ว่า   

การจัดการศึกษาต้องจัดให้บุคคลมีสิทธิและโอกาสเสมอกันในการรับการศึกษาขั้นพื้นฐานไม่น้อยกว่า  12 ปี   
ที ่รัฐจะต้องจัดให้อย่างทั ่วถึง และมีคุณภาพ โดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย (พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ           
พ.ศ.2542 มาตรา 10)  

    1.3 พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  
          พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 มาตรา 6 บัญญัติไว้ว่า ให้ผู้ปกครองส่งเด็ก

เข้าเรียนในสถานศึกษา เมื่อผู้ปกครองร้องขอ ให้สถานศึกษามีอำนาจผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อน หรือหลังอายุ
ตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับได้ โดยให้เด็กซึ่งมีอายุย่างเข้าปีที่เจ็ดเข้าเรียนในสถานศึกษา ขั้นพ้ืนฐานจนอายุ
ย่างเข้าปีท่ีสิบหก เว้นแต่จะสอบได้ชั้นปีที่เก้าของการศึกษาภาคบังคับ (พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 
พ.ศ. 2545, 2545 : 5)  
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    1.4 พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546  
          พระราชบัญญัติคุ้มครองเด็ก พ.ศ. 2546 มาตรา ๒๒ บัญญัติไว้ว่า การปฏิบัติต่อเด็กไม่ว่า

กรณีใด ให้คำนึงถึงประโยชน์สูงสุดของเด็กเป็นสำคัญ และไม่ให้มีการเลือกปฏิบัติโดยไม่เป็นธรรม การกระทำ
ใดเป็นไปเพื่อประโยชน์สูงสุดของเด็ก หรือเป็นการเลือกปฏิบัติโดยไม่เป็นธรรมต่อเด็กหรือไม่  ให้พิจารณาตาม
แนวทางท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

    1.5 พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไข
เพิ่มเติม    

          พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ.2546 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม    
กำหนดให้มีการจัดระเบียบบริหารราชการเขตพ้ืนที่การศึกษา ดังนี้  

          มาตรา 33 การบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานให้ยึดเขตพื้นที่การศึกษา โดยคำนึง   
ถึงระดับของการศึกษาขั้นพื้นฐาน จำนวนสถานศึกษา วัฒนธรรม และความเหมาะสมด้านอื่นด้วย เว้นแต่การ
จัดการศึกษาข้ันพื้นฐานตามกฎหมายว่าด้วยการอาชีวศึกษา  

          มาตรา 34 ให้จัดระเบียบบริหารราชการของเขตพ้ืนที่การศึกษา ดังนี้  
                   (1) สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  
                   (2) สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน  
          มาตรา 35 สถานศึกษาที่จัดการศึกษาขั้นพื้นฐานตามมาตรา 34 (2) เฉพาะที่เป็นโรงเรียน   

มีฐานะเป็นนิติบุคคล เมื่อมีการยุบเลิกสถานศึกษาตามวรรคหนึ่ง ให้ความเป็นนิติบุคคลสิ้นสุดลง  
          มาตรา 36 ในแต่ละเขตพื้นที่การศึกษา ให้มีคณะกรรมการและสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

มีอำนาจหน้าที่ในการกำกับดูแล จัดตั้ง ยุบ รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐานในเขตพ้ืนที่การศึกษา ประสาน
และส่งเสริมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น ให้สามารถจัดการศึกษาสอดคล้องกับนโยบาย และมาตรฐาน
การศึกษา ส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน       
องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอ่ืน ที่จัดการศึกษาในรูปแบบที่หลากหลาย
ในเขตพื้นที่การศึกษา และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องกับอำนาจหน้าที่ ที่ระบุไว้ข้างต้น ทั้งนี้ตามที่กำหนด      
ในกฎกระทรวง  

           มาตรา 37 ให้มีสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อทำหน้าที่ในการดำเนินการให้เป็นไปตาม 
อำนาจหน้าที่ของคณะกรรมการตามที่กำหนดไว้ในมาตรา 36 และให้มีมีอำนาจหน้าที่เกี ่ยวกับการศึกษา 
ตามท่ีกำหนดไว้ในกฎหมายนี้หรือกฎหมายอื่น และมีอำนาจหน้าที่ ดังนี้   

                    (1) อำนาจหน้าที่ในการบริหารและการจัดการศึกษา และพัฒนาสาระของหลักสูตร
การศึกษาให้สอดคล้องกับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐานของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษา      
ขั้นพ้ืนฐาน  

                    (2) อำนาจหน้าที่ในการพัฒนางานด้านวิชาการ และจัดให้มีระบบประกันคุณภาพ
ภายในสถานศึกษาร่วมกับสถานศึกษา  

                    (3) รับผิดชอบในการพิจารณาแบ่งส่วนราชการภายในสถานศึกษาของสถานศึกษา 
และสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

                    (4) ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่กฎหมายกำหนดสำนักงาน ตามวรรคหนึ่ง มีผู้อำนวยการ
เป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการและรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของสำนักงานให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง
และแผนการปฏิบัติราชการของกระทรวง ในกรณีที่มีกฎหมายอื่นกำหนดอำนาจหน้าที่ของผู้อำนวยการไว้เป็น
การเฉพาะการใช้อำนาจ และการปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายดังกล่าว ให้คำนึงนโยบายที่คณะรัฐมนตรีกำหนด
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หรืออนุมัติแนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการของกระทรวงด้วยในสำนักงาน ตามวรรคหนึ่งจะให้มีรองเป็น
ผู้บังคับบัญชาข้าราชการรองจากผู้อำนวยการ เพ่ือช่วยปฏิบัติราชการก็ได้ รองผู้อำนวยการหรือผู้ดำรงตำแหน่ง
ที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนในสำนักงาน มอีำนาจหน้าที่ ตามท่ีผู้อำนวยการกำหนดหรือมอบหมาย  

    มาตรา 38 ให้มีคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน สถานศึกษาระดับอุดมศึกษา ระดับต่ำกว่า 
ปริญญา และสถานศึกษาระดับอาชีวศึกษาของแต่ละสถานศึกษา เพื่อทำหน้าที่กำกับและส่งเสริม สนับสนุน
กิจการของสถานศึกษา ประกอบด้วย ผู้แทนผู้ปกครอง ผู้แทนครู ผู้แทนองค์กรชุมชน ผู้แทน องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ผู้แทนศิษย์เก่าของสถานศึกษา ผู้แทนพระภิกษุสงฆ์ และหรือผู้แทนองค์กร ศาสนาอื่นในพื้นที่   
และผู้ทรงคุณวุฒิ จำนวนกรรมการ คุณสมบัติ หลักเกณฑ์ วิธีการสรรหา การเลือกประธานกรรมการและ
กรรมการ วาระการดำรงตำแหน่ง และการพ้นจากตำแหน่ง ให้เป็นไปตามที ่กำหนดในกฎกระทรวง 
องค์ประกอบ อำนาจหน้าที่ หลักเกณฑ์ วิธีการสรรหา และจำนวนกรรมการใน คณะกรรมการสถานศึกษา
สำหรับสถานศึกษาบางประเภทที่มีสภาพและลักษณะการปฏิบัติงาน แตกต่างไปจากสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน
โดยทั่วไป อาจกำหนดให้แตกต่างไปตามสภาพและลักษณะการปฏิบัติงาน ตลอดทั้งความจำเป็นเฉพาะของ
สถานศึกษาประเภทนั้นได้ ทั้งนี้ ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง ให้ผู ้บริหารสถานศึกษาเป็นกรรมการและ
เลขานุการ ของคณะกรรมการสถานศึกษา  

    มาตรา 39 สถานศึกษาและส่วนราชการตามมาตรา 34 (2) มีอำนาจหน้าที่ตามที่กำหนดไว้       
ให้เป็นหน้าที่ของส่วนราชการนั้น ๆ โดยให้มีผู้อำนวยการสถานศึกษา หรือหัวหน้าส่วนราชการที่ เรียกชื่อ     
อย่างอ่ืน เป็นผู้บังคับบัญชาข้าราชการ และมีอำนาจหน้าที่ดังนี้  

              (1) บริหารกิจการของสถานศึกษา ให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ         
ของทางราชการ และของสถานศึกษา รวมทั้งนโยบายและวัตถุประสงค์ของสถานศึกษา  

              (2) ประสานการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา ควบคุมดูแลบุคลากร การเงิน การพัสดุ 
สถานที่และทรัพย์สินอื่นของสถานศึกษาให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับของทางราชการ  

              (3) เป็นผู้แทนของสถานศึกษาในกิจการทั่วไป การทำนิติกรรมสัญญาในราชการของ 
สถานศึกษา ตามวงเงินงบประมาณท่ีสถานศึกษาได้รับตามที่ได้รับมอบอำนาจ  

              (4) จัดทำรายงานประจำปีเกี่ยวกับกิจการของสถานศึกษา เพ่ือเสนอต่อคณะกรรมการเขต
พ้ืนที่การศึกษา  

              (5) อำนาจหน้าที่ในการอนุมัติประกาศนียบัตรและวุฒิบัตรของสถานศึกษา ให้เป็นไปตาม
ระเบ ียบที่คณะกรรมการการศ ึกษาข ั ้นพ ื ้นฐานกำหนด (พระราชบ ัญญัต ิระเบ ียบบร ิหารราชการ 
กระทรวงศึกษาธิการ, 2546:21-25)  

    1.6 กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา 
พ.ศ. 2550  

           กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา   
พ.ศ. 2550 กำหนดไว้ ดังนี้  

            (1) ให้ปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน 
พิจารณาดำเนินการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษาในด้านวิชาการ ด้านงบประมาณ ด้านการ
บริหารงานบุคคล และด้านการบริหารทั่วไป ไปยังคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา หรือสถานศึกษาในอำนาจหน้าที่ของตน ใน 4 ด้าน คือ ด้านวิชาการ ด้านงบประมาณ ด้านการ
บริหารงานบุคคล และด้านการบริหารทั่วไป  
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            (2) ให้สำนักงานปลัดกระทรวงหรือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน        
แล้วแต่กรณี มีหน้าที่สนับสนุนส่งเสริมและกำกับดูแลการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา 
ดังต่อไปนี้  

                 (2.1) ส่งเสริมสนับสนุนให้มีการปฏิบัติงานตามอำนาจหน้าที่ที่ได้รับการกระจาย อำนาจ
อย่างมีประสิทธิภาพ  

                 (2.2) จ ัดให้ม ีระบบการกำกับ ดูแล ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและนิเทศ             
การกระจายอำนาจให้เป็นไปตามกฎหมาย  

                 (2.3) ให้ข้อเสนอแนะหรือแนะนำการใช้อำนาจ ตลอดจนมีอำนาจยับยั้งและแก้ไขการ
ใช้อำนาจของคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา และสถานศึกษาให้เป็นไปตาม
กฎหมาย  

                 (2.4) ศึกษา วิเคราะห์เพื่อการปรับปรุงพัฒนาระบบการกระจายอำนาจการบริหาร 
อย่างต่อเนื่อง  

                 (2.5) รายงานผลการดำเนินการกระจายอำนาจและเสนอแนะปัญหา อุปสรรค        
และแนวทางการพัฒนาต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการทราบ อย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง ให้ผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษามีหน้าที ่สนับสนุนส่งเสริม กำกับ ดูแลและประเมินผลการดำเนินงานของ 
สถานศึกษาที่ได้รับมอบการกระจายอำนาจ ให้เป็นไปตามแนวทางที่ปลัดกระทรวงศึกษาธิการหรือ เลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานกำหนด (กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์และวิธีการกระจายอำนาจการ
บริหารและการจัดการศึกษา พ.ศ. 2550 : 29-34)  

   1.7 กฎกระทรวงว่าด้วยการแบ่งระดับและประเภทของการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2546     
         กฎกระทรวงว่าด้วยการแบ่งระดับและประเภทของการศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2546 กำหนด

ไว้ดังนี้  
          ๑. การศึกษาในระบบที่เป็นการศึกษาขั้นพ้ืนฐานให้แบ่งออกเป็นสามระดับ ดังนี้  
           (๑) การศึกษาระดับก่อนประถมศึกษา โดยปกติเป็นการจัดการศึกษาให้แก่เด็กที่มีอายุสามปี

ถึงหกปี เพื่อเป็นการวางรากฐานชีวิตและการเตรียมความพร้อมของเด็กทั้งร่างกายและจิตใจ สติปัญญา 
อารมณ์ บุคลิกภาพ และการอยู่ร่วมในสังคม  

           (๒) การศึกษาระดับประถมศึกษา เป็นการศึกษาที่มุ่ งวางรากฐาน เพื่อให้ผู้เรียนได้พัฒนา
คุณลักษณะที่พึงประสงค์ ทั้งในด้านคุณธรรม จริยธรรม ความรู้และความสามารถขั้นพื้นฐาน โดยปกติใช้เวลา
เรียนหกปี  

           (๓) การศึกษาระดับมัธยมศึกษา แบ่งเป็นสองระดับ ดังนี้  
                (ก) การศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้น เป็นการศึกษาที ่ม ุ ่งให้ผ ู ้ เร ียนได้พ ัฒนา 

คุณลักษณะที่พึงประสงค์ในด้านต่าง ๆ ต่อจากระดับประถมศึกษา เพื ่อให้รู ้ความต้องการ ความสนใจ         
และความถนัดของตนเองทั้งในด้านวิชาการและวิชาชีพ ตลอดจนความสามารถในการประกอบการงาน      
และอาชีพตามควรแก่วัย โดยปกติใช้เวลาเรียนสามปี  

               (ข) การศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย เป็นการศึกษาที่มุ่งส่งเสริมให้ผู้เรียน ได้ศึกษา
ตามความถนัดและความสนใจ เพ่ือเป็นพื้นฐานสำหรับการศึกษาต่อหรือการประกอบอาชีพ รวมทั้งการพัฒนา
คุณธรรม จริยธรรมและทักษะทางสังคมที่จำเป็น โดยปกติใช้เวลาเรียนสามปี  

         ๒. การศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลายตามข้อ ๑ (๓) (ข) แบ่งเป็นสองประเภท ดังนี้  
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          (๑) ประเภทสามัญศึกษา เป็นการจัดการศึกษาเพื่อพัฒนาผู้เรียนตามความถนัด ความสนใจ 
ศักยภาพ และความสามารถพิเศษเฉพาะด้าน เพ่ือเป็นพื้นฐานสำหรับการศึกษาต่อ ในระดับอุดมศึกษา  

          (๒) ประเภทอาชีวศึกษา เป็นการจัดการศึกษาเพื่อพัฒนาความรู้และทักษะในการ ประกอบ
อาชีพให้เป็นกำลังแรงงานที่มีฝีมือ หรือศึกษาต่อในระดับอาชีพชั้นสูงต่อไป  

   1.8 ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียน นักศึกษาเข้าเรียน           
ในสถานศึกษา พ.ศ. 2548  

         ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว ่าด้วยหลักฐานในการรับนักเร ียน นักศึกษาเข้าเร ียน                 
ใน สถานศึกษา พ.ศ. 2548 กำหนดไว้ ดังนี้  

         ข้อ 6 การรับนักเรียนนักศึกษา ในกรณีที่ไม่เคยเข้าเรียนในสถานศึกษามาก่อน ให้สถานศึกษา
เรียกหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งตามลำดับ เพ่ือนำมาลงหลักฐานทางการศึกษา ดังต่อไปนี้  

                 (1) สูติบัตร  
                 (2) กรณีที ่ไม่มีหลักฐานตาม (1) ให้เร ียกหนังสือรับรองการเกิด บัตรประจำตัว 

ประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน หรือหลักฐานที่ทางราชการจัดทำขึ้นในลักษณะเดียวกัน  
                 (3) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) ให้เรียกหลักฐานที่ทางราชการออกให้   

หรือเอกสารตามที่กระทรวงศึกษาธิการกำหนดให้ใช้ได้  
                 (4) ในกรณีที่ไม่มีหลักฐานตาม (1) (2) และ (3) ให้บิดา มารดา ผู้ปกครอง หรือ องค์กร

เอกชน ทำบันทึกแจ้งประวัติบุคคล ตามแบบแนบท้ายระเบียบนี้เป็นหลักฐานที่จะนำมาลง หลักฐานทางการ
ศึกษา  

                 (5) ในกรณีที่ไม่มีบุคคล หรือองค์กรเอกชนตาม (4) ให้ซักถามประวัติบุคคลผู้มาสมัคร
เรียนหรือผู้ที่เกี่ยวข้อง เพื่อนำลงรายการบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแบบแนบท้ายระเบียบนี้เป็น หลักฐานที่
จะนำมาลงหลักฐานทางการศึกษา  

         ข้อ 7 ให้สถานศึกษาจัดเก็บสำเนาเอกสารหลักฐานตามข้อ 6 (1) (2) และ (3) ซึ่งได้รับรอง
ความถูกต้องแล้วไว้เป็นหลักฐาน และคืนต้นฉบับแก่ผู ้ปกครอง สำหรับหลักฐานบันทึกแจ้งประวัติบุคคล      
ตามข้อ 6 (4) และ (5) ให้เก็บต้นฉบับไว้ที่สถานศึกษา  

         ข้อ 8 ในขณะที่นักเรียนนักศึกษายังศึกษาอยู่ในสถานศึกษา เมื่อปรากฏว่ามีหลักฐานตาม
กฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎรมาแสดงภายหลัง ให้สถานศึกษาแก้ไขหลักฐานทางการศึกษา  ให้เป็นไป
ตามหลักฐานดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการด้วยการนั้น  

         ข้อ 9 การบันทึกในหลักฐานทางการศึกษา ให้สถานศึกษาปฏิบัติดังนี้  
                 (1) ในกรณีที่เป็นหลักฐานทางการศึกษาเป็นรายบุคคล เช่น สมุดประจำตัวนักเรียน 

นักศึกษา ใบส่งตัว ประกาศนียบัตร เป็นต้น ไม่ต้องบันทึกหมายเหตุใด ๆ  
                 (2) ในกรณีที่เป็นหลักฐานทางการศึกษาเป็นหลักฐานรวมที่ใช้บันทึกข้อมูลของ นักเรียน 

นักศึกษาทั ้งชั ้นเรียน หรือจำนวนมากกว่าหนึ ่งคน เช ่น ทะเบียนนักเร ียน นักศึกษา สมุดประจำชั้น            
บัญชีเรียกชื่อ เป็นต้น ให้หัวหน้าสถานศึกษาหรือผู้ได้รับมอบหมายบันทึกไว้เฉพาะในสมุดทะเบียน นักเรียน
นักศึกษา โดยบันทึกลงในช่องหมายเหตุพร้อมกับลงนามกำกับข้อความว่า “ไม่มีหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วย
การทะเบียนราษฎร” (ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียน นักศึกษาเข้าเรียนใน
สถานศึกษา พ.ศ.2548, 2548: 29-34)  
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   1.9 ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2546  
         ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ.2546 กำหนดไว้ 

ดังนี้  
         ข้อ ๒ ให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาที่กำหนดในวันแรกของการเปิดเรียนภาคต้น  
         ข้อ ๓ ถ้าผู้ปกครองยังไม่ได้ส่งเด็กเข้าเรียนภายในเจ็ดวันนับแต่วันแรกของการเปิดเรียนภาคต้น 

ถ้าสถานศึกษายังมิได้รับเด็กเข้าเรียน ให้สถานศึกษาแจ้งเตือนให้ผู้ปกครองทราบเพ่ือนำเด็กมาเข้าเรียน และให้
รายงานคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ เมื่อคณะกรรมการเขตพื้นที่
การศึกษาหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับรายงานจาก สถานศึกษาตามวรรคสองแล้ว ให้ทำหนังสือ     
แจ้งเตือนให้ผู้ปกครองส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาทันที ถ้าไม่ส่งเด็กเข้าเรียน จะมีความผิดตามมาตรา ๑๓ 
แห่งพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ คือ ต้องระวางโทษปรับไม่เกินหนึ่งพันบาท  

         ข้อ ๔ การผ่อนผันเด็กเข้าเรียนก่อนหรือหลังอายุตามเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ให้ผู้ปกครอง
ส่งคำร้องต่อสถานศึกษานั้น ๆ โดยตรง เพื่อให้สถานศึกษาพิจารณาแต่ต้องเป็นไปตามประกาศคณะกรรมการ
การประถมศึกษาแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการผ่อนผันให้เด็กเข้าเรียนก่อน หรือหลังอายุ ตามเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๖ ซึ่งประกาศ ณ วันที่ ๑๓ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๔๖  

         ข้อ ๗ ให้สถานศึกษารายงานจำนวนเด็กในเกณฑ์บังคับที่มาเข้าเรียนเป็นประจำทุกปี ในวันทำ
การแรกของเดือนมิถุนายน ต่อคณะกรรมการเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

จากข้อกฎหมายที่เกี ่ยวข้องกับการจัดการศึกษาขั ้นพื ้นฐานที่กล่าวมา พบว่า การจัดการศึกษา      
อย่างมีคุณภาพอย่างทั่วถึง เท่าเทียม บริสุทธิ์ ยุติธรรม อย่างเสมอภาคแก่คนไทยทุกคน เป็นหน้าที่ของรัฐบาล
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต้องดำเนินการให้เกิดขึ้น โดยยึดหลักกฎหมายรัฐธรรมนูญแห่ง ราชอาณาจักรไทย   
ซึ่งเป็นกฎหมายสูงสุด และมีหลักประกันสิทธิและเสรีภาพในการศึกษาที่ให้คนไทยทุกคน มีสิทธิมีโอกาส         
มีความเท่าเทียม และมีความเสมอภาคกันในการที ่จะได้รับการศึกษาขั ้นพื ้นฐานไม่น้อยกว่าสิบสองปี              
ที่รัฐจะต้องจัดให้อย่างทั่วถึง และมีคุณภาพโดยไม่เก็บค่าใช้จ่าย บิดามารดา หรือผู้ปกครอง มีหน้าที่จัดให้     
บุตรซึ่งอยู่ในความควบคุมดูแลได้รับการศึกษาภาคบังคับเก้าปี โดยกระทรวงศึกษาธิการ ต้องดำเนินการ         
ให้ชัดเจน มีเอกภาพและมีประสิทธิภาพสูงสุด ดังนั้น การดำเนินงานงานรับนักเรียนของโรงเรียนในสังกัด
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ จึงต้องดำเนินการให้เป็นไปด้วยความ บริสุทธิ์
ยุติธรรม ตรงตามทีร่ัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทยกำหนดไว้ 

 
๒. การปฏิบัติงาน การรับนักเรียน กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ 
     งานการรับนักเรียน เป็นงานส่งเสริมคุณภาพการจัดการศึกษา ทำหน้าที่ส่งเสริมคุณภาพการจัด
การศึกษาในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัย รับผิดชอบเกี่ยวกับ
การพิจารณา ศึกษา วิเคราะห์ เสนอความเห็น เสนอแนะ และดำเนินการปฏิบัติงาน โดยควบคุมตรวจสอบการ
จัดงานต่าง ๆ จัดระบบงาน จัดพิมพ์ รวบรวมข้อมูลและสถิติ งานประสานและบริการและมีหน้าที่ความ
รับผิดชอบงาน ดังต่อไปนี้ 

1. การศึกษาในระบบ 
    1.1 งานส่งเสริมให้มีการกำหนดวิธีการและแนวทางการดำเนินการจัดการศึกษาตั ้งแต่       

ระดับการศึกษาปฐมวัยและการศึกษาขั้นพ้ืนฐานอย่างทั่วถึงและมีคุณภาพ 
    1.2 การรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน 
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    1.3 การจัดการศึกษาเด็กไร้สัญชาติ เด็กต่างชาติพันธุ์ 
    1.4 การจัดการศึกษาพ้ืนที่พิเศษ 
    1.5 การแก้ปัญหาเด็กตกหล่น เด็กกลุ่มเสี่ยง และเด็กออกกลางคัน 

     2. งานทะเบียนหลักฐานการศึกษา  
     2.1 งานจัดเก็บหลักฐานการศึกษา 
     2.2 งานยกเลิกหลักฐานการศึกษา 
     2.3 งานตรวจสอบวุฒิ และการรับรองความรู้ 
     2.4 การสั่งซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา 

      3. การศึกษานอกระบบ 
4. งานประสานและส่งเสริมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้สามารถจัดการศึกษาสอดคล้อง      

กับนโยบายและมาตรฐานการศึกษา 
 
                      ผังขั้นตอนการดำเนินงานรับนักเรียน 
 
 
 

   
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัท ำนโยบำย แนวปฏิบติักำรรับนักเรียน ระดบัเขตพ้ืนท่ี
กำรศึกษำ 

แต่งตั้งคณะกรรมกำรรับนกัเรียนระดบัเขตพ้ืนท่ีกำรศึกษำ 
ประชุมเพื่อก ำหนดนโยบำย 

แจง้สถำนศึกษำด ำเนินกำรตำมนโยบำย 

ติดตำมและตรวจสอบกำรรับนกัเรียนของสถำนศึกษำใน
สังกดั 

สรุปและรำยงำนผล 

ไปยงัหน่วยงำนท่ีเก่ียวขอ้ง 
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วิธีการดำเนินงาน 
 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ได้ดำเนินการงานรับนักเรียน ตามนโยบายและแนวปฏิบัติการรับ
นักเรียน สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยบทบาทของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ ดังนี้  

๑. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพื้นที่การศึกษา จำนวนไม่เกิน 9 คน   
โดยมี ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา เป็นประธาน รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
เป็นรองประธาน ผู้อำนวยการโรงเรียนสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ไม่เกิน 3 คน     
เป็นกรรมการ ผู้แทนหน่วยงานที่จัดการศึกษาในเขตพ้ืนที่การศึกษา ไม่เกิน 3 คน เป็นกรรมการ โดยในจำนวน
นี้ให้มีผู ้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอย่างน้อย 1 คนและผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา      
เป็นกรรมการและเลขานุการ โดยให้คำนึงถึงการมีส่วนร่วมของหน่วยงานที่จัดการศึกษาในพื ้นที ่เสนอ
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี พิจารณาให้ความเห็นชอบ 

๒. จัดทำแนวปฏิบัติการรับนักเรียน ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ 
เพ่ือเสนอคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษาพิจารณา 

๓. ประกาศแนวปฏิบัติการรับนักเรียน ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี     
เขต ๑ โดยผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ เป็นผู้ลงนามในประกาศ 
ตามท่ีได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี 

๔. รวบรวม ประมวลแผนการรับนักเรียน จำนวนห้อง เรียนและจำนวนนักเรียนต่อห้อง เขตพื้นที่
บริการ คุณสมบัติของผู้สมัครเข้าเรียนในเขตพื้นที่บริการ สัดส่วนการรับนักเรียน วิธีการคัดเลือกนักเรียน     
ของโรงเรียนในสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ เพื่อเสนอคณะกรรมการรับ
นักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา        

๕. จัดทำสำมะโนประชากร และข้อมูลสารสนเทศเด็กในเขตพ้ืนที่การศึกษา 
๖. ประสานโรงเรียนเอกชน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อสำรวจ

จำนวนนักเรียนที่จะรองรับได้ และวางแผนรับเด็กเข้าเรียน 
๗. ประกาศ รายชื่อโรงเรียนในเขตพ้ืนที่การศึกษา โรงเรียนที่จัดตั้งด้วยวัตถุประสงค์พิเศษ โรงเรียน

ที่จัดห้องเรียนพิเศษ เขตพื้นที ่บริการของแต่ละโรงเรียน และสัดส่วนการรับนักเรียนของแต่ละโรงเรียน         
ให้ผู้ปกครองนักเรียนและสาธารณชนทราบล่วงหน้า 

๘. ประกาศรายละเอียดการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาและจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่าง
สถานศึกษาท่ีอยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ 

๙. ประกาศการจัดหาที่เรียนให้นักเรียนในเขตพ้ืนที่การศึกษาทุกคนที่ไม่มีที่เรียน 
๑๐. ส่งเสริมและประกันโอกาสให้เด็กที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ ทั้งเด็กปกติเด็กพิการ 

ผู้ด้อยโอกาส และผู้มีความสามารถพิเศษ รวมทั้งผู ้ที ่ยังไม่จบการศึกษาภาคบังคับ ได้เข้าเรียนการศึกษา         
ภาคบังคับอย่างทั่วถึง 

๑๑. ควบคุม กำกับ ดูแล ให้โรงเรียนรับนักเรียนต่อห้องไม่เกินตามนโยบายที่กำหนด และจำนวน
ห้องเรยีนไม่เกินตามแผนการรับนักเรียน 

๑๒. ประสานกับสำนักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด        
ศ ูนย ์การศึกษานอกระบบ และการศึกษาตามอัธยาศัยอำเภอ ศูนย ์การศึกษาพิเศษประจำจ ังหวัด            
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โรงเรียนเอกชน ครอบครัวและสถานประกอบการที่ จัดการศึกษาทางเลือก องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น       
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ให้จัดการศึกษาสำหรับเด็กท่ีไม่สามารถเข้าเรียนในโรงเรียนปกติได้ 

๑๓. รายงานผลการดำเนินงานการรับนักเรียนให้คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด นนทบุรี        
และสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ทราบตามลำดับ ภายใน ๑๕ วัน หลังจากวันสิ้นสุดการรับ
นักเรียน 

๑๔. ดำเนินการใด ๆ เพื่อการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี 
เขต ๑ เป็นไปด้วยความเป็นธรรม สุจริต โปร่งใส ตรวจสอบได้ และเสมอภาค ตามหลักธรรมาภิบาล ทั้งนี้ให้
เป็นไปตามกฎหมาย มติคณะรัฐมนตรี และระเบียบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

 
         ผังข้ันตอนการดำเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สพฐ.แจ้งนโยบายและแนวทางการรับนักเรียน 

ศึกษา วิเคราะห์ แจ้งโรงเรียนในสังกัดทราบ 

จัดทำแผนการรับนักเรียน การกำหนดจำนวน นโยบายและแนว
ปฏิบัติการรับนักเรียนของเขตพ้ืนที่  การกำหนดเขตพ้ืนที่บริการ  

แต่งตั้งคณะกรรมการรับนักเรียนระดับเขตพ้ืนที่ จัดประชุม     
เพ่ือพิจารณาและให้ความเห็นชอบการดำเนินงาน 

ประกาศนโยบายฯ ระดับเขตพ้ืนที่ แผนการรับนักเรียน เขตพ้ืนที่
บริการให้โรงเรียนในสังกัดทราบและปฏิบัติ 

ติดตามการดำเนินการรับนักเรียนของ
โรงเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
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          แผนการดำเนินงาน 
 

กระบวนงาน ช่วงเวลาที่ดำเนินการ 
 

พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๑ .  ร ั บ น โ ย บ า ย แ ล ะ แ น ว
ปฏิบัต ิการรับนักเร ียน สังกัด
ส ำ น ั ก ง า น ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  

           

๒ .  จ ั ด ท ำ ค ำ ส ั ่ ง แ ต ่ ง ตั้ ง
คณะกรรมการรับนักเรียนระดับ
เขตพ้ืนที่การศึกษา  

           

๓. จัดทำและประกาศนโยบาย
และแนวปฏิบัติการรับนักเรียน 
ส ั ง ก ั ด ส ำน ั ก ง าน เ ขตพ ื ้ นที่
การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี 
เขต 1  

           

๔. จัดทำแผนการรับนักเร ียน     
ของโรงเรียนในสังกัด 

           

๕. จัดทำเขตพ้ืนที่บริการ สัดส่วน
การรับนักเรียน วิธีการคัดเลือก
นักเรียน ของโรงเรียนในสังกัด
สำนักงานเขตพื ้นที ่การศึกษา
ประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 

           

๖. ประช ุมคณะกรรมการรับ
นักเรียนระดับเขตพ้ืนที่การศึกษา               
ท ี ่ ไ ด ้ ร ั บอน ุ ม ั ต ิ แต ่ งต ั ้ ง การ
คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด
นนทบุรี  

           

๗. ขอความอนุเคราะห์คัดลอก
สำเนา ทร.14 เด็กที่อายุครบ    
7 ปี เพื่อให้โรงเรียนในสังกัดเป็น
ข้อมูลรับเด็กในเขตพื้นที่บริการ
เข้าเรียน 
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  แผนการดำเนินงาน (ต่อ) 
 

กระบวนงาน ช่วงเวลาที่ดำเนินการ 
 

พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๘. ติดตาม ตรวจสอบ ให้ความ
ช่วยเหลือโรงเรียนในสังกัด ใน
การรับนักเร ียนให้เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย ตั ้งแต่การรับ
สมัคร จนถึงการรายงานต ัว/  
มอบตัวของนักเรียน 

           

 ๙. แต่งตั ้งคณะกรรมการศูนย์
ประสานงานการร ับน ั ก เร ี ยน              
แ ล ะ ป ร ะ ก า ศ จ ั ด ต ั ้ ง ศ ู น ย์
ประสานงานการรับนักเรียน  

           

๑๐ .  ประกาศรายละ เ อ ี ย ด           
ก า ร ส ่ ง เ ด ็ ก เ ข ้ า เ ร ี ย น ใ น
สถานศึกษาและจัดสรรโอกาส
เข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษา
ท ี ่อย ู ่ ในเกณฑ์การศ ึกษาภาค
บังคับ (ต้องประกาศก่อนอย่าง
น้อย 1 ปี) 

           

๑ ๑ .  ป ร ะ ส า น ห น ่ ว ย ง า น
การศ ึกษาต ่ าง  ๆ  ในกรณ ีที่
น ักเร ียนไม ่ม ีท ี ่ เร ียน หร ือไม่
ประสงค์เข้าเรียนกับการศึกษาใน
ระบบ  

           

๑ ๒ .  ก ำ ก ั บ  ต ิ ด ต า ม  แ ล ะ
ประสานงานกับโรงเรียนในสังกัด 
ในการรายงานผลการรับนกัเรียน 
ในระบบการรับนักเรียน                  

           

๑๓. ด ูแล ให ้ความช่วยเหลือ
เกี่ยวกับการรับนักเรียนให้เป็นไป
ด ้วยความเร ียบร ้อย โปร ่งใส 
ตรวจสอบได้ และอย่างเท่าเทียม  

           

 

                         
 

 



แนวทางการดําเนินงาน 

การสงเด็กเขาเรียน 
 

1. การสงเด็กเขาเรียนช้ันประถมศึกษาปที่ 1 

 1. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุ    
ถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับเขาเรียนภายในเดือนมีนาคม กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป (แบบ บค.03) 
 2. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียน      
ในสถานศึกษาโดยใหปดประกาศไว ณ สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและสถานศึกษา ภายในเดือน
เมษายน กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป (แบบ บค.04) 
 3. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ
การศึกษาภาค ตาม พ.ร.บ.การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ.2545 ทราบภายในเดือนเมษายน กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะ
เขาเรียน 1 ป (แบบ บค.06) และผูปกครองรับแจงการสงเด็กเขาเรียน (แบบ บค.08) ภายในเดือนเมษายน กอน   
ปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน และสถานศึกษารับแจงการสงเด็ก (แบบแนบทาย บค.08) 
  ท้ังน้ี คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอาจมอบใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบ      เขต
พื้นท่ีบริการดําเนินการแทนได 
 4. สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและสถานศึกษา ประชาสัมพันธรายละเอียดการสงเด็ก    
เขาเรียนในสถานศึกษา โดยใชสื่อประชาสัมพันธอยางหลากหลาย เชน ปายโฆษณา วิทยุกระจายเสียง หอกระจายขาว 
แผนพับ เอกสาร วารสาร สื่ออิเล็กทรอนิกส การประชุมชี้แจงผูปกครอง กรรมการสถานศึกษา ผูนําชุมชน กํานัน 
และผูใหญบาน ฯลฯ 

 5. ผูปกครองสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีกําหนดในวันเปดเรียนภาคตนของปการศึกษา 

 6. สถานศึกษารายงานผลการรับนักเรียนท้ังในเขตพื้นท่ีบริการและนอกเขตพื้นท่ีบริการของสถานศึกษา 
ใหคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.09) ภายในเดือนมิถุนายน ของทุกป (ใชขอมูล        
ณ วันท่ี 10 มิถุนายน) 
 7. สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและสถานศึกษาแจงรายชื่อเด็กท่ีเขาเรียนในเขตพื้นท่ีบริการ
อื่นใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพื้นท่ีบริการของนักเรียนทราบ (แบบ บค.09/3) กรณีท่ีเปนเด็กจากสํานักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอื่น ใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีรับนักเรียนนอกเขตไว แจง
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีโรงเรียนท่ีรับผิดชอบเขตพื้นท่ีบริการของนักเรียนน้ันทราบ เพื่อ
ดําเนินการแจงโรงเรียนในสังกัดตอไป 

 8. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประสานสถานศึกษาดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน 
(แบบ บค.11) 
 9. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสรุปผลการรับเด็กเขาเรียน รายงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน (แบบ บค.09/4) 
 

  รายละเอียดการเกณฑเด็กเขาเรียนชั้นประถมศึกษาปท่ี 1 ท้ัง 9 ข้ันตอน ปรากฏตามแผนภูมิ
แสดงข้ันตอนการสงเด็กเขาเรียนชั้นประถมศึกษาปท่ี 1 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการสงเด็กเขาเรียนช้ันประถมศกึษาปที ่1 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

แตงต้ังคณะกรรมการตรวจสอบรายชื่อเด็ก ภายใน 1 มีนาคม 

กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป (แบบ บค.03) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็กเขาเรียน 

กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป (แบบ บค.04) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหรือสถานศึกษา 

แจงหนังสอืใหผูปกครองเด็กภายในเดือนเมษายน 

กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป (แบบ บค.06) 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ประชาสัมพันธการสงเด็ก 

ผูปกครองสงเด็กเขาเรียน (แบบ บค.08) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษารับรายงานผลการรับนักเรียน 

จากสถานศึกษาทุกสังกัด (แบบ บค.09) 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงรายชือ่เด็กท่ีเขาเรียน 

ในเขตพื้นท่ีบริการอื่นใหสถานศึกษารับผิดชอบทราบ (แบบ บค.09/3) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ติดตามเด็กท่ียังไมเขาเรียน (แบบ บค.11) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสรุปผลการรับเด็กเขาเรียน 

รายงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน (แบบ บค.09/4) 
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2. การจัดสรรโอกาสเขาเรียนช้ันมัธยมศึกษาปที่ 1 

 1. สถานศึกษาสงรายชื่อนักเรียนท่ีคาดวาจะเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบ
เขตพื้นท่ีบริการการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตน และสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา ภายในเดือน
มีนาคม กอนปการศึกษาท่ีนักเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 (แบบ บค.10)  
 2. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการจัดสรรโอกาส       
เขาศึกษาตอระหวางสถานศึกษาท่ีอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ โดยใหปดประกาศไว ณ สํานักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษาประถมศึกษาและสถานศึกษาภายในเดือนเมษายน กอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 1 ป (แบบ บค.05) 
 3. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงเปนหนังสือใหผูปกครองของนักเรียนท่ีคาดวาจะจบ
การศึกษาตามขอ 1 ในสถานศึกษาท่ีมิไดเปดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตนทราบภายในเดือนเมษายน          กอน
ปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน (แบบ บค.07) และผูปกครองแจงการสงเด็กเขาเรียน (แบบ บค.08) 
  ท้ังน้ี คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาอาจมอบใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบ       
เขตพื้นท่ีบริการดําเนินการแทนได 
 4. สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและสถานศึกษาประชาสัมพันธรายละเอียดการจัดสรร
โอกาสเขาเรียนในสถานศึกษา โดยใชสื่อประชาสัมพันธอยางหลากหลาย เชน ปายโฆษณา วิทยุกระจายเสียง    
หอกระจายขาว แผนพับ เอกสาร วารสาร สื่ออิเล็กทรอนิกส การประชุมชี้แจงผูปกครอง ผูนําชุมชน กํานัน 
ผูใหญบาน และสมาชิกองคการบริหารสวนทองถ่ิน ฯลฯ 

 5. ผูปกครองสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีกําหนดในวันเปดเรียนภาคตนของปการศึกษา 

 6. สถานศึกษารายงานผลการรับนักเรียนท้ังในเขตบริการและนอกเขตบริการของสถานศึกษา             ให
คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาทราบ ภายในเดือนมิถุนายน ของทุกป (แบบ บค.09)  
 7. สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงรายชื่อเด็กท่ีเขาเรียนในเขตพื้นท่ีบริการอื่นให
สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพื้นท่ีบริการของนักเรียนทราบ (แบบ บค.10) 
 8. คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาสรุปผลการรับเด็กเขาเรียน รายงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน (แบบ บค.09/4) 
 

  รายละเอียดการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 มี 8 ข้ันตอน ปรากฏตามแผนภูมิ
แสดงการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 
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แผนภูมิแสดงการจดัสรรโอกาสเขาเรียนช้ันมัธยมศึกษาปที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานศึกษาสงรายชือ่นักเรียนท่ีคาดวาจะจบประถมศึกษาปท่ี 6 

ภายในเดือนมีนาคม กอนปการศึกษาท่ีจะจบไปท่ี 

 สถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตบริการการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตน 

    สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.10) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

 ประกาศการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอ (แบบ บค.05) 

 แจงหนังสอืถึงผูปกครองนักเรียนท่ีคาดวาจะจบประถมศึกษาปท่ี 6  

    ภายในเดือนเมษายน กอนปการศึกษาท่ีจะจบ (แบบ บค.07) 

 ประชาสัมพันธการเกณฑเด็กเขาเรยีนมัธยมศึกษาปท่ี 1 

ผูปกครองแจงการสงเด็กเขาเรียน (แบบ บค.08) 

สถานศึกษารายงานผลการรบันักเรียนท้ังในเขตและนอกเขตพื้นท่ีบริการ 

ไปยังคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.09) 

สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาแจงรายช่ือเด็กที่เขาเรียนในเขตพื้นที่

บริการอ่ืนใหสถานศึกษารับผิดชอบเขตพื้นที่บริการของนักเรียน (แบบ บค.10) 

สถานศึกษา

ติดตาม 

เด็กเขาเรยีน 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา ติดตามเด็กเขาเรียน  

(แบบ บค.11) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษารายงานผล 

การรับนักเรียนตอคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน (แบบ บค.09/4) 
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แนวทางการดําเนินงาน 

การติดตามเด็กเขาเรียน 
 

ข้ันตอนการติดตามเด็กเขาเรียน 
  

1. กรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน 

  เม่ือสถานศึกษาตรวจสอบพบวา ผูปกครองไมสงเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ      

เขาเรียนชั้นประถมศึกษาปท่ี 1 หรือไมสงเด็กท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 จากสถานศึกษาท่ีมิไดเปดสอน

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน เขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 ตามท่ีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา

กําหนด ในวันเปดเรียนภาคตน มีแนวทางดําเนินการติดตามเด็กเขาเรียน ดังน้ี 

  1.1 ใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบเขตพื้นท่ีบริการของเด็กตรวจสอบ ติดตามใหผูปกครองสงเด็กเขา

เรยีน 

  1.2 ภายในเจ็ดวันนับแตวันเปดเรียนภาคตน ถาผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียนใหสถานศึกษา

แจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ เพื่อนําเด็กมาเขาเรียนโดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือให

ผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง พรอมท้ังรายงานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาทราบ      

(แบบ บค.11 และ บค.12) 

  1.3 คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงเปนหนังสือสงทางไปรษณีย

ลงทะเบียนตอบรับ เตือนใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียนโดยพลัน (แบบ บค.13)  

  1.4 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประสานกับพนักงานเจาหนาท่ีตาม

พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ เพื่อติดตามผลการสงเด็กเขาเรียน (แบบ บค.13) 

  1.5 ภายหลังจากผูปกครองไดรับหนังสือแจงเตือนใหสงเด็กเขาเรียนของคณะกรรมการเขต

พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา แลวผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน ใหพนักงานเจาหนาท่ีตามประกาศ

กระทรวงศึกษาธิการ เรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2546 ลง

วันท่ี 20 พฤศจิกายน 2546 ดําเนินการตรวจสอบคนเขาเรียน พิจารณาตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาค

บังคับ พ.ศ. 2545 มาตรา 7 รายละเอียดการติดตามเด็กเขาเรียน ปรากฏตามแผนภูมิแสดงการติดตามเด็กเขา

เรียน 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการดําเนินการเกี่ยวกับการติดตามเดก็เขาเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักเรียนไมเขาเรียนภายใน 7 วัน นับแตวันเปดภาคเรียน 

สถานศึกษา 

- แจงเปนหนังสือใหผูปกครองทราบ (แบบ บค.11) 
- รายงานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

(แบบ บค.12) 

ผล 

สถานศึกษารายงาน 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

(แบบ บค.12) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

แจงเตือนผูปกครอง 
(แบบ บค.11) 

ผล 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

แจงพนักงานเจาหนาท่ี 
(แบบ บค.13) 

พนักงานเจาหนาท่ี 

ดําเนินการตามกฎหมาย 

 

ปรับ 

เขาเรียน 

เขาเรียน 

ไมเขาเรียน 

ไมเขาเรียน 

ไมเขาเรียน 

เขาเรียน 
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2. กรณีเด็กนักเรียนขาดเรียน 

 2.1 เม่ือนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเกิน 5 วัน หรือหยุดเรียนเกิน 7 วัน ในหน่ึงเดือน ใหสถานศึกษา

แจงเปนหนังสือเตือนใหผูปกครองนําเด็กมาเขาเรียนโดยพลัน โดยสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับหรือให

ผูปกครองลงชื่อรับหนังสือโดยตรง โดยแจงเตือน 2 ครั้ง (แบบ บค.14) 

 2.2 ถาผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนภายหลังจากไดรับแจงเปนหนังสือตามขอ 2.1 สถานศึกษารายงาน

ใหคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาทราบ (แบบ บค.15) 

 2.3 คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาดําเนินการตรวจสอบติดตามเพื่อใหเด็กไดเขาเรยีน 

หรือดําเนินการตามมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 รายละเอียดปรากฏตาม

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการดําเนินการเก่ียวกับนักเรียนขาดเรียน 

แผนภูมิแสดงข้ันตอนการดําเนินการเกี่ยวกับนักเรียนขาดเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักเรียนหยุดเรียน 

- ติดตอกันเกิน 5 วัน 

- เกินกวา 7 วัน ใน 1 เดือน 

สถานศึกษาแจงเตือนผูปกครอง ครั้งท่ี 1 

(แบบ บค.14) 

การมา

 

สถานศึกษาแจงเตือนผูปกครอง ครั้งท่ี 2 

(แบบ บค.14) 

การมา

 

สถานศึกษารายงานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

(แบบ บค.15) 

คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ตรวจสอบ ติดตามนักเรียน/หรือดําเนินการตามมาตรา 15 

การมา

 

เรียนตามปกติ 
มา 

ไมมา 

มา 

ไมมา 

ไมมา มา 
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แนวทางการดําเนินงาน 

การยายนักเรียน 
 

ข้ันตอนการยายนักเรียน 

 1. ผูปกครองยื่นคํารองขอยายตอสถานศึกษา (แบบ บค.19) 

 2. สถานศึกษาทําหนังสือสงนักเรียนขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีขอยายเขา (แบบ บค.20) 

พรอมท้ังสงเอกสารหลักฐานดังตอไปน้ี 

  2.1 สมุดรายงานประจําตัวนักเรียน (ป.01, รบ.4–ต, ปพ.9) 

  2.2 หลักฐานแสดงผลการเรียนเพื่อยายสถานศึกษา (ป.04) สําหรับนักเรียนประถมศึกษา 

หรือระเบียนแสดงผลการเรยีน (รบ.1-ต) สําหรับนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนตนตามหลักสูตรประถมศึกษา 

และหลักสูตรมัธยมศึกษาตอนตน พุทธศักราช 2521 (ฉบับปรับปรุง พ.ศ. 2533) หรือ ปพ.1 ตามหลักสูตร

การศึกษาข้ันพื้นฐาน พุทธศักราช 2544 แลวแตกรณ ี

  2.3 บัตรบันทึกสุขภาพและหรือระเบียนสะสม 

 3. สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายออก ขออนุญาตจําหนายนักเรียนตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษา (แบบ บค.21) 

 4. สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขา รับเอกสารหลักฐานของนักเรียนท่ียายเขามาเรียน จัดใหนักเรียน   

เขาเรียน โดยใหผูปกครองแจงยายตอสถานศึกษา เพื่อนําหลักฐานการเรียนไปแสดงตอสถานศึกษาท่ีรับยาย

นักเรียน และใหสถานศึกษาท่ีรับยายนักเรียนแจงการรับยายนักเรียนไปใหสถานศึกษาเดิมทราบ พรอมท้ัง

รายงานตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา และใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงไป

ยังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาในเขตพื้นท่ีท่ียายนักเรียนออกไดทราบ เพื่อจําหนายนักเรียนออก

จากทะเบียน 

 5. สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขาเรียน รายงานสํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษาและแจง    

การรับนักเรียนใหสถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายออกทราบ (แบบ บค.22 และ บค.23) ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ี

ไดรับนักเรียน 

 6. กรณีผูปกครองขอยายเด็กไปเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีอยูสังกัดสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษา ใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงผลการรับนักเรียนใหสํานักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษาประถมศึกษาท่ีนักเรียนยายออกทราบ (แบบ บค.24) 

 7. กรณีผูปกครองไมพานักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีขอยายไปเขาเรียน ใหสถานศึกษาและ

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาติดตามใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียนและประสานแจงผลการติดตาม    

ใหทราบซ่ึงกันและกัน (แบบ บค.25 และ บค.26) รายละเอียดการยายนักเรียน ปรากฏตามแผนภูมิแสดง

ข้ันตอนการดําเนินงานเก่ียวกับการยายนักเรียน 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการดําเนินงานเกี่ยวกับการยายนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูปกครองยื่นคํารองขอยายตอสถานศึกษา 

(แบบ บค.19) 

- สถานศึกษาออกหลักฐาน (แบบ บค.20) 

- ขอจําหนายตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

(แบบ บค.21) 

การแจง

สถานศึกษา 

นักเรียนยายออก 
สถานศึกษา 

นักเรียนยายเขา 
สถานศึกษา 

นักเรียนยายออก 
สถานศึกษา 

นกัเรียนยายเขา 

- แจงสถานศึกษา นักเรียน
ยายเขา (แบบ บค.20) 
- ขออนญุาตจาํหนาย
นักเรียน ตอ สพป.  
(แบบ บค.21) 

- จัดนักเรียนเขาเรียน 
- แจงสถานศึกษา นักเรียน
ยายออก (แบบ บค.23)  
- รายงานผลการรับนักเรียน
ท่ียายไปเขาเรียนตอ สพป. 
(แบบ บค.22) 

- แจงสถานศึกษา นักเรียน

ยายเขา (แบบ บค.20) 

- ขออนญุาตจาํหนาย

นักเรียน ตอ สพป.  

(แบบ บค.21) 

- จัดนักเรียนเขาเรียน 

- แจงสถานศึกษา นักเรียน

ยายออก (แบบ บค.23) 

- แจง สพป.  

นักเรียนยายออก  

(แบบ บค.22) 

- สพป. ตรวจสอบการแจงยายเขาจาก
สถานศึกษานักเรียนยายเขา 

- สพป. นักเรียนยายออก 
ตรวจสอบการแจงยายเขาจาก 
สพป. และสถานศึกษา นกัเรียน
ยายเขา 
- ไมไดรับผล สอบถาม  
(แบบ บค.25) 

- สพป. นักเรียนยายเขา 
ตรวจสอบการแจงยายเขา 
- แจงผลตอ สพป. 
สถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออก 
(แบบ บค.24) 

ผล 

สถานศึกษานักเรียนยายออกและสถานศึกษา
นักเรียนยายเขา สพป. ตดิตามนกัเรียน 

สพป. แจงอนญุาตใหสถานศึกษานักเรียน
ยายออก จําหนายนักเรียน 

(แบบ บค.28) 

พื้นท่ีเดียวกัน ตางพื้นท่ี 

9 
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แนวทางการดําเนินงาน 

การจําหนายนักเรียน 
 

 การจําหนายนักเรียน หมายถึง การดําเนินการใหนักเรียนพนสภาพการเปนนักเรียนจากโรงเรียนท่ีเรียน
อยู 
   

สาเหตุท่ีจะจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนได มี 5 สาเหตุ คือ 
  1. นักเรียนยายโรงเรียน 
  2. นักเรียนถึงแกกรรม 
  3. นักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 
  4. นักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 
  5. นักเรียนเรียนจบการศึกษา กรณีใดกรณีหน่ึง ดังน้ี 
      5.1 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 สําหรับสถานศึกษาท่ีไมไดรับอนุญาต  
ใหเปดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตน   
      5.2 กรณีนักเรียน เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 
 
การจําหนายนักเรียนแตละสาเหตุมีแนวปฏิบัติ ดังน้ี 
  

1. กรณีนักเรียนยายโรงเรียน 
 1.1 สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรียนท่ีขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาอื่นตอสํานักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.21) 
 1.2 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีกํากับดูแลสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออก แจงผลการ
พิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน ภายใน 7 วันทําการ ใหสถานศึกษาทราบ (แบบ บค.28) 
  1.2.1 อนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา ท้ังกรณียายภายใน
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหรือภายในสังกัดเดียวกัน และตางสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาหรือตางสังกัด วานักเรียนท่ีขอยายไดเขาเรียนแลว 
  1.2.2 ไมอนุญาต กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา ท้ังกรณียายภายใน
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาหรือภายในสังกัดเดียวกัน และตางสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษาหรือตางสังกัด วานักเรียนท่ีขอยายไมไดไปเขาเรียน 
 1.3 สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียน กรณีไดรับอนุญาต 
 1.4 สถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออกติดตามเด็กเขาเรียน กรณีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา ไมอนุญาตใหจําหนายนักเรียน เน่ืองจากไมไปเขาเรียนตามท่ีขอยาย หากไมสามารถติดตาม
นักเรียนมาเขาเรียนได ใหดําเนินการขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนดวยเหตุนักเรียนไม
มีตัวตนอยูในพื้นท่ี 
 

2. กรณีนักเรียนถึงแกกรรม 
 2.1 สถานศึกษาขอสําเนาใบมรณะบัตรของนักเรียนท่ีถึงแกกรรมจากผูปกครอง โดยตรวจสอบกับ
สําเนาเอกสารฉบับจริงกอนดําเนินการอื่นใด 
 2.2 สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรียนท่ีถึงแกกรรมตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา (แบบ บค.21) 
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 2.3 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการ
พิจารณาใหสถานศึกษาทราบ (แบบ บค.28) 
 2.4 สถานศึกษาจําหนายนักเรียนท่ีถึงแกกรรมออกจากทะเบียนนักเรียน 
 

3. กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่ 
 3.1 สถานศึกษาขอหนังสือรับรองการไมมีตัวตนของผูปกครองและนักเรียนจากผูใหญบาน หรือกํานัน 
หรือจากอําเภอ (แบบ บค.27) 
 3.2 สถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรียนท่ีหยุดเรียนเปนเวลานาน ผูปกครองและนักเรียนไมมี
ตัวตนในพื้นท่ีตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.21) 
 3.3 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาพิจารณาอนุญาตจําหนายนักเรียน และแจงผลการ
พิจารณาใหสถานศึกษาทราบ (แบบ บค.28) 
 3.4 สถานศึกษาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
 

4. กรณีนักเรียนอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 
 เม่ือนักเรียนมีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับและผูปกครองไมประสงคจะใหนักเรียนเรียนอยูใน
สถานศึกษาตอไป ใหสถานศึกษาพิจารณาจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน แลวรายงานสํานักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.29) 
 

5. กรณีนักเรียนเรียนจบการศึกษา 
 5.1 กรณีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ในสถานศึกษาท่ีไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนตน 
  เม่ือสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 
แลว         ใหดําเนินการ 
  5.1.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
  5.1.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.29) 
  5.1.3 สงรายชื่อนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ใหสถานศึกษาท่ีเปดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนตนท่ีรับผิดชอบเขตพื้นท่ีบริการของนักเรียนทราบ เพื่อดําเนินการรับนักเรียนตอไป (แบบ บค.
10) 
  5.1.4 กรณีนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ในสถานศึกษาท่ีเปดสอนระดับ
มัธยมศึกษาตอนตนประสงคจะไปเรียนในสถานศึกษาอื่น ใหผูปกครองพานักเรียนไปสมัครเขาเรียนแลวแจง
สถานศึกษาเดิมทราบ 
  5.1.5 กรณีตามขอ 5.1.4 ใหถือเปนหนาท่ีของสถานศึกษาเดิมในการติดตามนักเรียนเขาเรียน 
เพื่อนําขอมูลเสนอขออนุญาตจําหนายตอหนวยงานตนสังกัด 
 5.2 กรณีนักเรียนเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 
  เม่ือสถานศึกษาไดรับอนุมัติตัดสินผลการเรียนของนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 
แลวใหดําเนินการ 
  5.2.1 จําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
  5.2.2 รายงานสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา (แบบ บค.29) รายละเอียดการ
จําหนายนักเรียน ปรากฏตามแผนภูมิแสดงข้ันตอนการจําหนายนักเรียน 
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ข้ันตอนการจําหนายนักเรียน 
 

กรณีนักเรียนยายโรงเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สถานศึกษาขออนุญาตจาํหนาย 

(แบบ บค.21) 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

แจงผลการพิจารณา (แบบ บค.21) 

อนุญาต 

   กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาท่ี 

   นักเรียนยายเขาวานักเรียนท่ีขอยายได

เขาเรียนแลว (แบบ บค.28) 

ไมอนญุาต 

   กรณีไดรับรายงานจากสถานศึกษาวา  

   นักเรียนท่ีขอยายไมไดไปเขาเรียน 

 

สพป. 

สถานศึกษา 

จําหนายนักเรยีนรายกรณ ี

สถานศึกษาท่ีนักเรียน 

ยายออกติดตามเด็ก 

เขาเรียน 

รายงาน สพฐ. 
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กรณีนักเรียนถึงแกกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กรณีนักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานาน และไมมีตัวตนอยูในพื้นที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

สถานศึกษาขออนุญาตจาํหนาย 

(แบบ บค.21) 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

พิจารณา 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

แจงผลการพิจารณาแกสถานศึกษา  

(แบบ บค.28) 

สถานศึกษาจําหนายนักเรียน 

ออกจากทะเบียนนักเรยีน 

สถานศึกษาขอหนังสอืรับรองการไมมีตัวตน

ของผูปกครองและนักเรียน (แบบ บค.27) 

สถานศึกษาขออนุญาตจาํหนาย 

(แบบ บค.21) 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

พิจารณา 

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา

แจงผลการพิจารณาแกสถานศึกษา  

(แบบ บค.28) 

สถานศึกษาจําหนายนักเรียน 

ออกจากทะเบียนนักเรยีน 
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                           ผลการดำเนินงาน  
 
  กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา ได้ดำเนินการรับนักเรียน ตามนโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การรับนักเรียน สังกัดสำนักงานคณะกรรมการศึกษาขั้นพื้นฐาน อย่างเคร่งครัด โปร่งใส เป็นธรรมและเสมอ
ภาค โดยกำหนดแผนการรับนักเรียน เขตพ้ืนที่บริการ สัดส่วนและวิธีการ รับนักเรียน ที่ผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการรับนักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ และดำเนินการตาม
ปฏิทินการรับนักเรียน รวมทั้งกำกับ ติดตามให้โรงเรียนในสังกัดดำเนินการ ตามการรับนักเรียนให้เป็นไปตาม
นโยบายและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน และมาตรการป้องกันการเรียกรับทรัพย์สินหรือประโยชน์ตอบ
แทนเพ่ือโอกาสในการเข้าเรียนในสถานศึกษา 
   ๑. ผลที่ได้รับจากการดำเนินงานการรับนักเรียน 

  ๑.1 มีการประกันโอกาสเด็กในเขตพื้นที่บริการที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับได้เข้ารับ
การศึกษาภาคบังคับครบทุกคน 

  ๑.๒ หน่วยงานต่าง ๆ ของจังหวัดนนทบุรีที่มีบทบาทในการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน มีภาคี
เครือข่ายร่วมกัน เพ่ือดำเนินงานในการสร้างโอกาสทางการศึกษา 

  ๑.๓ การรับนักเรียนของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 ทั้ง ๓๒ 
โรงเรียน เป็นไปตามนโยบายและแนวปฏิบัติการรับนักเรียน สามารถดำเนินการรับนักเรียนได้ตามแผนการรับ
นักเรียนที่แจ้งไว้ และเป็นไปด้วยความโปร่งใส ตรวจสอบได้เป็นธรรมและเสมอภาค ไม่มีข้อร้องเรียนในการรับ
นักเรียน 

         ๑.๔ มีการแจ้งจัดสรรโอกาสทางการศึกษาให้นักเรียนและผู้ปกครองที่อยู่ในเขตพื้นที่บริการ
ทราบ อย่างน้อย ๑ ปี ด้วยการติดประกาศ ณ โรงเรียนทั้ง ๓๒ โรงเรียน และขับเคลื่อนการส่งเสริมใหเ้ด็กที่อายุ
ถึงเกณฑ์การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เข้าเรียนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาคบังคับอย่างมีประสิทธิภาพ 

 

๒. ตัวชี้วัดความสำเร็จการดำเนินงานการรับนักเรียน  
๒.1 เด็กในเขตพื้นที่บริการของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต ๑ 

ได้รับการส่งเสริมให้เข้าเรียนอย่างทั่วถึง ครบถ้วน ด้วยกระบวนการการรับนักเรียน ที่โปร่งใส ตรวจสอบได้    
เป็นธรรมและเสมอภาค              

2.2 เด็กในเขตพื้นที่บริการมีที ่เรียน และได้เรียนจนจบการศึกษาภาคบังคับครบทุกคน             
ไม่มีนักเรียนออกกลางคัน 
        ๒.๓ มีภาคีเครือข่ายด้านการศึกษาของจังหวัดนนทบุรี ที่สามารถประสานงาน เมื่อต้องการ   
ส่งต่อ หรือการสอบถามเมื่อมีนักเรียนย้ายเข้า หรือย้ายออก ทำให้บทบาทในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน             
มีประสิทธิภาพ 
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     ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ บค.03 

บัญชีรายช่ือเด็กทีม่ีอายุถึงเกณฑบังคบัเขาเรียนตาม พรบ.การศึกษาภาคบังคบั พ.ศ. 2545

ปการศึกษา..............(1)..............

หมูที่..(2)..ถนน.....(3).....ตําบล.........(4)..........อําเภอ..............(5)..............จังหวัด.............(6)................

ท่ี ชื่อ-สกุล
วัน เดือน ป 

เกิด 
เลขประจําตัว

ประชาชน 
บานเลขท่ี 

ชื่อ-สกุล
หมายเหตุ

บิดา มารดา ผูปกครอง 
(7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) 

0 0000 0000 00 00 

หมายเหตุ  กรณีเด็กไมมีหลักฐานการเกิดหรือหลักฐานตามกฎหมายวาดวยการทะเบียนราษฎรใหกรอกขอมูลลงในแบบ บค.03 ดวย 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.03 

 

  แบบ บค.03 ใชสําหรับคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาตรวจสอบและจัดทําบัญชี

รายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑบังคับเขาเรียนตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 เพื่อเปนขอมูล

สําหรับใชแจงผูปกครองของเด็กกอนเด็กเขาเรียนไมนอยกวา 1 ป 
 

   ชอง 1  ปการศึกษาท่ีเด็กเขาเรียน 

   ชอง 2-6  ท่ีต้ังของพื้นท่ีเขตบริการในเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ท่ีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษารับผิดชอบ 

   ชอง 7  ลําดับท่ี 

   ชอง 8  ชื่อ-นามสกุล เด็ก 

   ชอง 9  วัน เดือน ปเกิดเด็ก 

   ชอง 10  เลขประจําตัวประชาชนของเด็ก 

   ชอง 11  บานเลขท่ีของเด็ก 

   ชอง 12-13 ชื่อ-สกุล บิดา-มารดา 

   ชอง 14  ชื่อ-สกุล ผูปกครอง 

   ชอง 15  ระบุขอมูลเพิ่มเติม (ถามี) 

 
 



แบบ บค.04 
 

 

 

 

ประกาศคณะกรรมการเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษา 

เรื่อง ใหผูปกครองสงเด็กทีม่อีายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคบั 

เขาเรียนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาคบังคบั 

ปการศึกษา.............(1).............. 

........................................................................... 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 และมาตรา 6 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ    

พ.ศ. 2545 ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและ

วิธีการนับอายุเด็ก เพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ โดยความเห็นชอบของ.................(2)..................ในคราวประชุม

ครั้งท่ี...............(3).............. เม่ือวันท่ี...............(4)................ จึงประกาศรายละเอียดการสงเด็กเขาเรียนใน

สถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ ดังน้ี 

  1. ใหบิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ซ่ึงเปนผูใชอํานาจปกครอง หรือผูปกครองตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยของเด็กท่ีเกิดป พ.ศ. ........(5)......... ซ่ึงนับอายุยางเขาปท่ีเจ็ด ตามมาตรา 17 แหง

พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 ในป พ.ศ. ........(6)....... ท่ีมีภูมิลําเนาอยูในเขต/อําเภอ/ก่ิงอําเภอ

.............(7)............. นําเด็กในความปกครองไปแจงการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ 

ตามบัญชีแสดงเขตบริการท่ีแนบทายประกาศน้ี ระหวางวันท่ี................(8)..............ถึงวันท่ี............(9)............ 

พรอมท้ังสงเด็กเขาเรียนตามกําหนดการของสถานศึกษา ต้ังแตปการศึกษา................(10)...............เปนตนไป 

จนกวาจะเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 หรืออายุยางเขาปท่ีสิบหก 

  2. การแจงการสงเด็กเขาเรียนและการสงเด็กเขาเรียนตามขอ 1 ใหนําหลักฐานอยางใดอยางหน่ึง

ไปแสดงตอเจาหนาท่ีรับแจงการสงเด็กเขาเรียน ดังน้ี 

   2.1 สูติบัตร หรือสําเนาสูติบัตร 

   2.2 ในกรณีท่ีไมมีสูติบัตรหรือสําเนาสูติบัตร ใหใชสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน 

   2.3 ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตามขอ 2.1 และ 2.2 ใหใชหลักฐานทางราชการ เชน หนังสือ

เดินทาง หนังสือรับรองการเกิด ทะเบียนบานของบุคคลท่ีเขาเมืองโดยมิชอบดวยกฎหมาย (ทร.13) หรือทะเบียน

ประวัติบุคคลท่ีเขาเมืองโดยมิชอบดวยกฎหมายท่ีอําเภอหรือจังหวัดจัดทําทะเบียนสํารวจบัญชีบุคคลในบานของ

กรมประชาสงเคราะห 
    

 

 

 

 



แบบ บค.04 

-2- 
 

2.4 ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตามขอ 2.1, 2.2 และ 2.3 ใหบิดามารดาหรือผูปกครองเด็ก 

จัดทําบันทึกแจงทะเบียนประวัติเด็ก ตามแนบทายระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยหลักฐาน วัน เดือน ปเกิด 

ในการรับนักเรียนในสถานศึกษา ใชเปนหลักฐาน 

  3. ถาบิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ซ่ึงเปนผูใชอํานาจปกครองหรือผูปกครองตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยของเด็ก ไมสามารถไปแจงการสํารวจเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ         

ตอเจาหนาท่ี หรือสงเด็กเขาเรียน ณ สถานศึกษาตามขอ 1 เพราะปวย หรือดวยเหตุใดๆ ก็ดี ตองใหบุคคลอื่นไป

ดําเนินการแทนตน โดยแสดงหลักฐานใหชัดเจน 

  4. เม่ือบิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ซ่ึงเปนผูใชอํานาจปกครองหรือผูปกครองตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยของเด็กคนใดไมแจง หรือไมสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา โดยปราศจากเหตุผล       

อันสมควร ใหถือวาไมปฏิบัติตามมาตรา 6 และมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

ตองระวางโทษปรับไมเกินหน่ึงพันบาท หรือไมเกินหน่ึงหม่ืนบาท แลวแตกรณี เวนแตไดรับการผอนผันตามมาตรา 6 

  5. ถาบิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ซ่ึงเปนผูใชอํานาจปกครองหรือผูปกครองตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยของเด็กประสงคจะขอผอนผันใหเด็กเขาเรียนกอนหรือหลังเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 

ตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ใหยื่นคํารองขอผอนผันตอสถานศึกษา เพื่อพิจารณาตอไป 
 

ประกาศ ณ วันท่ี.....(11).....เดือน..........(12).............พ.ศ. ........(13)........ 
 

 

 

    (ลงชื่อ)..............(14)...................... 

   (......................(15)............................) 

ตําแหนง ประธานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.04 

 

  แบบ บค.04 เปนแบบประกาศของคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประกาศให

ผูปกครองสงเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับเขาเรียนในสถานศึกษา ท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ 
 

   ชอง 1, 10 ปการศึกษาท่ีตองสงเด็กเขาเรียน 

   ชอง 2  ชื่อคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-4  ครั้งท่ีและวัน เดือน ป ท่ีประชุม 

   ชอง 5  ปเกิดของเด็กท่ีอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 

   ชอง 6  ปท่ีเด็กมีอายุยางเขาปท่ีเจ็ด 

   ชอง 7  เขต อําเภอ หรือก่ิงอําเภอท่ีอยูในเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษา ท้ังหมด 

   ชอง 8-9  วัน เดือน ป ท่ีกําหนดใหผูปกครองแจงการสงเด็กเขาเรียน 

   ชอง 11-13 วัน เดือน ป ท่ีประกาศ 

   ชอง 14-15 ชื่อประธานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.05 
 

 

 

 

ประกาศคณะกรรมการเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 

เรื่อง การจัดสรรโอกาสเขาศกึษาตอระหวางสถานศึกษาที่อยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคบั 

ปการศึกษา.............(1).............. 

.......................................................................... 
 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 และมาตรา 16 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ 

พ.ศ. 2545 ประกอบกับพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑและ

วิธีการนับอายุเด็ก เพื่อเขารับการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 โดยความเห็นชอบของ...................(2).................. 

ในคราวประชุมครั้งท่ี...........(3)............เม่ือวันท่ี.............(4)...............จึงประกาศการจัดสรรโอกาสเขาศึกษาตอ

ระหวางสถานศึกษาท่ีอยูในเกณฑการศึกษาภาคบังคับ ดังน้ี 

  1. ใหบิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ซ่ึงเปนผูใชอํานาจปกครอง หรือผูปกครองตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยของเด็กท่ีสําเร็จการศึกษาชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ในปการศึกษา..............(5)..........สงเด็ก

ในความปกครองไปเขาเรียนตอในสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับระดับมัธยมศึกษาตอนตน ตามบัญชีแสดง

รายชื่อสถานศึกษาท่ีแนบทายประกาศน้ี พรอมท้ังสงเด็กเขาเรียนตามกําหนดการของสถานศึกษา ต้ังแต           

ปการศึกษา..........(6)..........เปนตนไป จนกวาจะเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 หรืออายุยางเขาปท่ีสิบหก 

  2. เม่ือบิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ซ่ึงเปนผูใชอํานาจปกครองหรือผูปกครองตามประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชยของเด็กคนใดไดรับแจงการจัดสรรโอกาสระหวางสถานศึกษาแลว ไมสงเด็กน้ันเขาเรียนตอ 

หรือกระทําการดวยประการใดๆ อันเปนเหตุใหเด็กมิไดเขาเรียนในสถานศึกษา โดยปราศจากเหตุผลอันสมควร   

ใหถือวาไมปฏิบัติตามมาตรา 13 และมาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวาง

โทษปรับไมเกินหน่ึงพันบาท หรือไมเกินหน่ึงหม่ืนบาท 
 

ประกาศ ณ วันท่ี.....(7).....เดือน...........(8)...........พ.ศ. ......(9)...... 
 

 

 

(ลงชือ่)................(10)............................. 

(........................(11).........................) 

ตําแหนง ประธานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.05 

 

  แบบ บค.05 เปนแบบประกาศของคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาประกาศให

ผูปกครองสงเด็กท่ีสําเร็จการศึกษาชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ไปเขาเรียนตอในสถานศึกษาท่ีจัดการศึกษาภาคบังคับ 

ระดับมัธยมศึกษาตอนตน ยกเวนเด็กเรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3 หรืออายุยางเขาปท่ีสิบหก 
 

   ชอง 1  ปการศึกษาท่ีตองสงเด็กเขาเรียน 

   ชอง 2  คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-4  ครั้งท่ีและวัน เดือน ป ท่ีประชุม 

   ชอง 5  ปท่ีเด็กสําเร็จการศึกษาชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 6  ปท่ีเด็กจะตองเขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 

   ชอง 7-9  วัน เดือน ป ท่ีประกาศ 

   ชอง 10-11 ชื่อประธานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค. 06 

 

หนังสือแจงผูปกครองสงเด็กที่มอีายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับเขาเรียนในสถานศกึษา 

 

 

 

 

 

ท่ี.............(1)..............        ..................(2)................ 

          ..................(3)................ 
 

เรื่อง   ใหสงเด็กท่ีอยูในความปกครองเขาเรียนในสถานศึกษา 
 

เรียน   ............................(4)............................... 
   

ดวยพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ไดกําหนดใหผูปกครองของเด็กท่ีมีอายุ   

ยางเขาปท่ีเจ็ดถึงอายุยางเขาปท่ีสิบหกเขาเรียนในสถานศึกษา เวนแตเด็กท่ีสอบไดชั้นปท่ีเกาของการศึกษา     

ภาคบังคับแลว ..........................(5)..........................ไดตรวจสอบแลว มีเด็กในความปกครองของทานอายุถึงเกณฑ

การศึกษาภาคบังคับ จะตองเรียนในสถานศึกษาในปการศึกษา.........(6)........ ดังน้ี 
 

1. เด็กชาย/เด็กหญิง...........................(7).........................เกิดวันท่ี.....................(8)....................... 

2. เด็กชาย/เด็กหญิง..........................................................เกิดวันท่ี................................................ 

3. เด็กชาย/เด็กหญิง..........................................................เกิดวันท่ี................................................ 
 

ฉะน้ัน จึงขอใหทานสงเด็กท่ีมีรายชื่อดังกลาวเขาเรียนในสถานศึกษา...........(9)..........ต้ังแต       

ปการศึกษา..........(10).........เปนตนไป จนกวาจะพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ หากฝาฝนจะมีความผิดตาม

มาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวางโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท (หน่ึงพัน

บาทถวน) 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการ 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

 

     ....................(11)................... 

     (....................(12)...................) 

ตําแหนง..................(13)....................... 
 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.06 

 

  แบบ บค.06 ใชสําหรับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงกําหนดการสงเด็กท่ีมีอายุ

ถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับเขาเรียนในสถานศึกษา ใหผูปกครองของเด็กทราบลวงหนากอนเด็กเขาเรียน 1 ป 
 

   ชอง 1  ท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 4  ชื่อผูปกครอง 

   ชอง 5  ชื่อสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา  

   ชอง 6, 10 ปการศึกษาท่ีเด็กตองเขาเรียนในสถานศึกษา 

   ชอง 7-8  ชื่อเด็กท่ีจะตองเขาเรียนในสถานศึกษา และวัน เดือน ปเกิด 

   ชอง 9  ชื่อสถานศึกษา 

   ชอง 11-13 ชื่อผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและตําแหนง 
 

หมายเหตุ กรณีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามอบอํานาจใหสถานศึกษาเปนผูแจง  

ใหเปลี่ยนขอความในชอง 2 และชอง 11-13 ใหเปนชื่อสถานศึกษา และชื่อตําแหนงผูบริหาร

สถานศึกษา ตามลําดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.07 
 

หนังสือแจงผูปกครองสงเด็กที่กําลังศึกษาในระดับประถมศึกษาเขาเรียนในระดับมธัยมศึกษาตอนตน 

 

 

 

 

 

ท่ี.............(1)..............        ..................(2)................ 
         

        วันท่ี....(3)....เดือน........(4).......พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   ใหสงเด็กท่ีอยูในความปกครองเขาเรียนตอในชั้นมัธยมศึกษาตอนตน 
 

เรียน   ............................(6)............................... 
   

ดวยพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ไดกําหนดใหผูปกครองของเด็กท่ีมีอายุยาง

เขาปท่ีเจ็ดถึงอายุยางเขาปท่ีสิบหกเขาเรียนในสถานศึกษา เวนแตเด็กท่ีสอบไดชั้นปท่ีเกาของการศึกษาภาคบังคับ

แลว .....................(7)..................ไดตรวจสอบแลว มีเด็กในความปกครองของทานท่ีกําลังศึกษาอยูในสถานศึกษา 

จะตองเรียนตอจนจบการศึกษาชั้นมัธยมศึกษาตอนตน (ม.3) เวนแตมีอายุยางเขาปท่ีสิบหก ดังน้ี 
 

1. เด็กชาย/เด็กหญิง...........................(8).........................เกิดวันท่ี.....................(9)....................... 

2. เด็กชาย/เด็กหญิง..........................................................เกิดวันท่ี................................................ 

3. เด็กชาย/เด็กหญิง..........................................................เกิดวันท่ี................................................ 
 

ฉะน้ัน จึงขอใหทานสงเด็กท่ีจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 เขาเรียนตอในโรงเรียนท่ีเปดสอนในระดับ

มัธยมศึกษาตอนตน ในปการศึกษาถัดปการศึกษาท่ีจบชั้นดังกลาวเปนตนไป จนกวาจะพนเกณฑการศึกษา     

ภาคบังคับ หากฝาฝนจะมีความผิดตามมาตรา 13 พระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวาง

โทษปรับไมเกิน 1,000 บาท (หน่ึงพันบาทถวน) 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการ 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

 

     ....................(10)................... 

     (....................(11)...................) 

ตําแหนง..................(12)....................... 
 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.07 

 

  แบบ บค.07 ใชสําหรับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงผูปกครองสงเด็กท่ีกําลัง

เรียนอยูในสถานศึกษาระดับประถมศึกษาทุกคน เขาเรียนในระดับมัธยมศึกษาตอนตน เม่ือเรียนจบชั้น

ประถมศึกษาปท่ี 6 
 

   ชอง 1  ท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6  ชื่อผูปกครอง 

   ชอง 7  คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 8-9  ชื่อเด็กท่ีจะตองเขาเรียนในสถานศึกษา และวัน เดือน ปเกิด 

   ชอง 10-12 ชื่อผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาและตําแหนง 
 

หมายเหตุ กรณีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษามอบอํานาจใหสถานศึกษาเปนผูแจง        

ใหเปลี่ยนขอความในชอง 2 และชอง 10-12 ใหเปนชื่อสถานศึกษา และชื่อตําแหนงผูบริหาร

สถานศึกษา ตามลําดับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.08 

 

แบบแจงการสงเด็กเขาเรียน 

 

    เขียนท่ี......................(1)...................... 

วันท่ี....(2)....เดือน........(3)........พ.ศ. ....(4).... 
 

เรื่อง   แจงการสงเด็กเขาเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรยีน..................(5)................. 
 

  ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว..............................(6)............................... อยูบานเลขท่ี........(7)........  

หมูท่ี....(8)....ตําบล...............(9)...............อําเภอ.................(10)................จังหวัด......................(11)......................... 

ขอแจงการสงเด็กเขาเรียน ดังรายชือ่ตอไปน้ี 
 

  1. เด็กชาย/เด็กหญิง......................(12).................เกิดวันท่ี...(13)...เดือน.....(14).....พ.ศ. ...(15)... 

เลขประจําตัวประชาชน.......................(16)........................บุตรนาย..........................(17)......................................... 

นาง............................(18)..........................จะเขาเรียนชั้น..........(19)...........ใน.....................(20).............................. 

อําเภอ....................(21)......................จังหวัด.......................(22)......................... 

2. เด็กชาย/เด็กหญิง..............................................เกิดวันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ. ............. 

เลขประจําตัวประชาชน......................................................บุตรนาย.......................................................................... 

นาง............................................................จะเขาเรียนชั้น............................ใน.......................................................... 

อําเภอ..............................................จังหวัด.................................................... 

3. เด็กชาย/เด็กหญิง..............................................เกิดวันท่ี.........เดือน.....................พ.ศ. ............. 

เลขประจําตัวประชาชน......................................................บุตรนาย.......................................................................... 

นาง............................................................จะเขาเรียนชั้น............................ใน.......................................................... 

อําเภอ..............................................จังหวัด.................................................... 
 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 

       

       ขอแสดงความนับถือ 

 

 

      ลงชือ่.................(23)........................... 

      (........................(24)...........................) 

               ผูแจง 
 

 



แนบทาย แบบ บค.08 

 

ใบรับแจงการสงเด็กเขาเรียน 

 

    เขียนท่ี........................(1)..................... 

วันท่ี.....(2).....เดือน..........(3)..........พ.ศ. .......(4)....... 
 

  ขาพเจา...........................................................(5)......................................................ไดรับแจงจาก  

นาย/นาง/นางสาว.............................................(6)..............................................ซ่ึงเปนบิดา/มารดา/ผูปกครองของ 

เด็กชาย/เด็กหญิง...............................(7).............................เกิดวันท่ี...(8)...เดือน............(9)..............พ.ศ. ....(10).... 

เลขประจําตัวประชาชน...................................(11)..............................มีความประสงคสงเด็กท่ีมีรายชื่อดังกลาว

ขางตนเขาเรียนท่ี........................(12).....................ตําบล........(13).......อาํเภอ.........(14).......จังหวัด........(15).......... 
 

  จึงลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

 

      ลงชื่อ.......................(16)......................... 

      (...............................(17)............................) 

      ตําแหนง.................(18)........................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.08 

 

  แบบ บค.08 ใชสําหรับใหผูปกครองกรอกรายละเอียดเพื่อสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา 
    

ชอง 1  สถานท่ีท่ีเขียนหนังสือ 

ชอง 2-4  วัน เดือน ป ท่ีเขียนหนังสือ 

ชอง 5  ชื่อสถานศึกษา 

ชอง 6-11 ชื่อและท่ีอยูของผูปกครองเด็ก 

ชอง 12-18 ชื่อ วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน ชื่อบิดามารดา ของเด็ก 

ชอง 19-22 ชั้นเรียนท่ีจะเขาเรียน ชื่อสถานศึกษา และท่ีต้ังของสถานศึกษา 

ชอง 23-24 ชื่อผูปกครองท่ีแจงการสงเด็กเขาเรียน 

 

 

 

 

 

คําอธิบายการกรอกแบบแนบทาย บค.08 

 

  แบบแนบทาย แบบ บค.08 เปนแบบใบรับแจงการสงเด็กเขาเรียนในสถานศึกษา ซ่ึงสถานศึกษา

มอบใหผูปกครองเด็กเก็บไวเปนหลักฐาน 
   

   ชอง 1  สถานท่ีออกใบรับแจงการสงเด็กเขาเรียน 

   ชอง 2-4  วัน เดือน ป ท่ีออกใบรับแจงการสงเด็กเขาเรียน 

   ชอง 5, 16-17 ชื่อเจาหนาท่ีผูรับแจงการสงเด็กเขาเรียน 

   ชอง 6  ชื่อผูปกครองท่ีแจงการสงเด็กเขาเรียน 

   ชอง 7-11 ชื่อ วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน ของเด็ก 

   ชอง 12-15 ชื่อ และท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีจะเขาเรียน 

   ชอง 18  ตําแหนงของผูรับแจงการสงเด็กเขาเรียน 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.09 

 

แบบหนังสือรายงานผลการรบัเด็กเขาเรียนของสถานศกึษา 

 

 

 

 

 

ท่ี..............(1)...............        ...................(2)................. 

          ......................................... 
 

       วันท่ี...(3)...เดือน.......(4)......พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   การรายงานผลการรับนักเรียน 
 

เรียน   ...........................(6)......................... 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. บัญชีรายชือ่เด็กท่ีผูปกครองสงเขาเรยีนระดับประถมศึกษา   จํานวน   1   ชุด 

  2. บัญชีรายชือ่เด็กท่ีผูปกครองสงเขาเรยีนระดับมัธยมศึกษาตอนตน  จํานวน   1   ชุด 

  3. บัญชีรายชือ่เด็กท่ีผูปกครองไมสงเขาเรียนระดับประถมศึกษา  จํานวน   1   ชุด 

  4. บัญชีรายชือ่เด็กท่ีผูปกครองไมสงเขาเรียนระดับมัธยมศึกษา  จํานวน   1   ชุด 

  5. แบบรายงานการรับเด็กนอกเขตบริการเขาเรียนระดับประถมศึกษา  จํานวน   1   ชุด 

  6. แบบรายงานการรับเด็กนอกเขตบริการเขาเรียนระดับมัธยมศึกษา  จํานวน   1   ชุด 

  7. แบบสรุปรายงานผลการรบันักเรียนระดับประถมศึกษา   จํานวน   1   ชุด 

  8. แบบสรุปรายงานผลการรบันักเรียนระดับมัธยมศึกษา   จํานวน   1   ชุด 
 

  ดวย ในปการศึกษา....(7)....โรงเรียนมีเด็กในเขตบริการอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับตอง 
เขาเรียนในระดับประถมศึกษา จํานวน....(8)....คน และมีเด็กในเขตบริการท่ีเรียนจบหลักสูตรประถมศึกษาตอง 
เขาเรียนในระดับมัธยมศึกษาตอนตน จํานวน....(9)....คน 
 

  บัดน้ี ผูปกครองของเด็กไดสงเด็กเขาเรียนแลว ดังน้ี 

  1. ระดับประถมศึกษา จํานวน....(10)....คน เปนเด็กในเขตบริการ จํานวน....(11)....คน นอกเขต
บริการ จํานวน....(12)....คน มีเด็กในเขตบริการท่ีผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน จํานวน....(13)....คน 

  2. ระดับมัธยมศึกษาตอนตน จํานวน....(14)....คน เปนเด็กในเขตบริการ จํานวน....(15)....คน 
นอกเขตบริการ จํานวน....(16)....คน มีเด็กในเขตบริการท่ีผูปกครองยังไมสงเขาเรียน จํานวน....(17)....คน 
 

  รายละเอียดดังรายชื่อตามบัญชีและแบบรายงานท่ีสงมาพรอมหนังสือน้ี 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

     ลงชื่อ.......................(18)......................... 
     (................................(19)..........................) 

     ตําแหนง..................(20)........................ 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.09 

 

  แบบ บค.09 ใชสําหรับสถานศึกษารายงานผลการรับนักเรียนของสถานศึกษาตอสํานักงาน    

เขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาทราบ 
    

ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อสถานศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6  ผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา  

   ชอง 7  ปการศึกษาท่ีรับนักเรียน 

   ชอง 8  จํานวนเด็กอายุถึงเกณฑการศึกษาภาคบังคับในเขตบริการของ 

สถานศึกษา 

   ชอง 9  จํานวนเด็กท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ในพื้นท่ีเขตบริการของ 

สถานศึกษา ท่ีตองเรียนตอชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 

   ชอง 10-17 จํานวนเด็กท้ังในและนอกพื้นท่ีเขตบริการของสถานศึกษาท่ีเขาเรียน 

ในสถานศึกษาท้ังระดับประถมศึกษา และมัธยมศึกษาตอนตน 

   ชอง 18-20 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.09/1 

บัญชีรายช่ือเด็กที่ผูปกครองสงเขาเรียนระดับประถมศึกษา และมธัยมศึกษาตอนตน 

ช่ือสถานศึกษา..................(1)...................ปการศึกษา.........(2)......... 
 

ท่ี ชื่อ-สกุล 
วัน เดือน ป 

เกิด 
เลขประจําตัวประชาชน 

ชื่อ-สกุล 
หมายเหตุ 

บิดา มารดา ผูปกครอง 
(3) (7) (5) (6) (7) (8) (9) (10) 

   0 0000 0000 00 00     
        

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.09/1 
 

  แบบ บค.09 ใชสําหรับสถานศึกษารายงานผลการรับนักเรียนของสถานศึกษาตอสํานักงานเขต

พื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาทราบ 
 

   ชอง 1  ชื่อสถานศึกษา 

   ชอง 2  ปการศึกษาท่ีรับนักเรียน 

   ชอง 3  ลําดับท่ี 

   ชอง 4-6  ชื่อ-สกุล วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน ของนักเรียน 

   ชอง 7-8  ชื่อ-สกุลบิดามารดา ของนักเรียน 

   ชอง 9  ชื่อ-สกุลผูปกครองนักเรียน ถาเปนบิดามารดาใหใสเครื่องหมาย ( - ) 

   ชอง 10  กรอกขอความอื่นๆ ท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.09/2 

บัญชีรายช่ือเด็กในเขตบริการที่ผูปกครองไมสงเขาเรียนระดับประถมศึกษา และมัธยมศึกษาตอนตน 

ปการศึกษา.....(1).....พื้นที่เขตบริการสถานศึกษา.................(2)................อําเภอ.......(3).......จังหวัด..........(4).......... 

ท่ี ชื่อ-สกุล 
วัน เดือน ป 

เกิด 
เลขประจําตัวประชาชน บานเลขท่ี 

หมูท่ี/ 
ซอย/ถนน 

แขวง/
ตําบล 

ชื่อ-สกุล 
ผูปกครอง 

ความสัมพันธกับเด็ก หมายเหตุ 

(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

   0 0000 0000 00 00       
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

          
          



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.09/2 
 

   ชอง 1  ปการศึกษาท่ีรับนักเรียน 

   ชอง 2-4  ชื่อสถานศึกษาและท่ีต้ังของสถานศึกษา 

   ชอง 5  ลําดับท่ี 

   ชอง 6-11 ชื่อ-สกุล และท่ีอยูของนักเรียน 

   ชอง 12-13 ชื่อผูปกครองนักเรียนและความสัมพันธกับนักเรียน เชน เปนบิดา 

มารดา, พี่, ปา, นา, อา ฯลฯ แลวแตกรณ ี

   ชอง 14  กรอกขอความอื่นๆ ท่ีเก่ียวของ (ถามี) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.09/3 

แบบรายงานการรบัเด็กนอกเขตบริการของโรงเรียนเขาเรียนระดับประถมศึกษา และมัธยมศึกษาตอนตน 

ปการศึกษา....(1)....ช่ือสถานศึกษา...............(2)...............อําเภอ..........(3)..........จังหวัด..............(4)............. 

ท่ี ชื่อ-สกุล 
วัน เดือน ป 

เกิด 
เลขประจําตัวประชาชน 

บานเลขท่ี/หมู
ท่ี/ซอย/ถนน 

แขวง/ตําบล เขต/อําเภอ จังหวัด 
ชื่อ-สกุล 

ผูปกครอง 
ความสัมพันธ 

กับเด็ก 
(5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

   0 0000 0000 00 00       
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.09/3 

 

   ชอง 1  ปการศึกษาท่ีรับนักเรียน 

   ชอง 2-4  ชื่อสถานศึกษาและท่ีต้ังของสถานศึกษา 

   ชอง 5  ลําดับท่ี 

   ชอง 6-12 ชื่อ-สกุล วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน และท่ีอยูของ 

นักเรียน 

   ชอง 13-14 ชื่อผูปกครองนักเรียนและความสัมพันธกับนักเรียน เชน เปนบิดา 

มารดา, พี่, ปา, นา, อา ฯลฯ แลวแตกรณี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.09/4 

แบบสรปุผลการรบันักเรียน    ช้ันประถมศึกษาปที ่1    ช้ันมัธยมศึกษาปที่ 1 

ปการศึกษา....(1)....ช่ือสถานศึกษา................(2)...............ตําบล..........(3).......... 

อําเภอ...........(4)...........จังหวัด..........(5)........... 

จํานวนเด็กในเกณฑบังคับท้ังหมด จํานวนเด็กท่ีเขาเรียน จํานวนเด็กท่ีไมไดเขาเรียน 
อายุตามเกณฑ อายุตามเกณฑ 

ผอนผัน 
เขาเรียน 

รวม 
ท้ังสิ้น 

อายุตามเกณฑ 
มีชื่อใน 
ทร.14 

และมีตัว 

มีชื่อใน 
ทร.14 

และไมมีตัว 

ไมมีชื่อ
แตมีตัว 

รวม มีชื่อใน 
ทร.1 

มีชื่อ 
ไปเรียน 
เขตอื่น 

ไมมีชื่อ 
แตมีตัว 

รวม มีชื่อใน 
ทร.14 

ไมมีชื่อใน 
ทร.14 

ผอนผัน รวม 

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18) (19) 
ช 
 
 

ญ 
 
 

ช ญ ช ญ ช ญ ช ญ ช ญ ช ญ  ช ญ  ช ญ ช ญ ช ญ ช ญ ช ญ ช ญ 

                            
 

 

 

 

           ลงชื่อ.........................(20)......................... 

           (................................(21)..........................) 

           ตําแหนง.....................(22)......................... 
 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.09/4 
 

ชอง  1  ปการศึกษาท่ีรับนักเรียน 

   ชอง  2-5 ชื่อสถานศึกษาและท่ีต้ังของสถานศึกษา 

   ชอง  6   จํานวนเด็กในเขตพื้นท่ีบริการของโรงเรียนท่ีมีชื่อใน ทร.14 และมีตัว  

(ท้ังท่ีอาศัยอยูในเขตหรอืนอกเขตพื้นท่ีบริการ) 

   ชอง  7  จํานวนเด็กในเขตพื้นท่ีบริการของโรงเรียนท่ีมีชื่อใน ทร.14  

แตไมสามารถตรวจสอบไดวาตัวจริงไปอาศัยอยูท่ีใด 

   ชอง  8  จํานวนเด็กท่ีไมมีชื่อใน ทร.14 แตมีตัวอยูในเขตพืน้ท่ีบริการ 

   ชอง  9  จํานวนเด็กในชอง 6-8 

   ชอง  10  จํานวนเด็กในชอง 6 

   ชอง  11  จํานวนเด็กในชอง 6 ท่ีเขาเรยีนในเขตพื้นท่ีบริการอื่น 

   ชอง  12  จํานวนเด็กในชอง 8 ท่ีเขาเรยีน 

   ชอง  13  จํานวนเด็กในชอง 10-12 

   ชอง  14  จํานวนเด็กท่ีไดรับการผอนผนัใหเขาเรียนกอนหรือหลังอายุตามเกณฑ 

การศึกษาภาคบังคับ 

   ชอง  15  จํานวนเด็กในชอง 13-14 

   ชอง  16  จํานวนเด็กในชอง 6 และ 7 ท่ีไมไดเขาเรียน 

   ชอง  17  จํานวนเด็กในชอง 8 ท่ีไมไดเขาเรียน 

   ชอง  18  จํานวนเด็กท่ีขอผอนผันหลังอายุตามเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 

   ชอง  19  จํานวนเด็กในชอง 16-18 

   ชอง  20-22 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.10 

 

แบบหนังสือสงรายช่ือนักเรยีนที่เรียนจบช้ันประถมศึกษาปที่ 6 

ใหสถานศึกษาที่รบัผิดชอบเขตบรกิารจัดการศึกษาระดับมธัยมศึกษา 

 

 

 

 

ท่ี..........(1)............        ...................(2)................. 

          ......................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   สงรายชื่อนักเรียนท่ีจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 
 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน.........................(6)......................... 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย   บัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6    จํานวน   1   ชุด 
 

  ดวย มีนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 จากโรงเรียน...........................(7)........................ 

ตําบล.........(8)..........อําเภอ...........(9)............จังหวัด................(10)................. ซ่ึงตองเขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 

และมีภูมิลําเนาอยูในพื้นท่ีเขตบริการของโรงเรียน..................(11).................จํานวน...(12)...คน รายละเอียดตาม

บัญชีรายชื่อท่ีสงมาพรอมหนังสือน้ี 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

     ลงชื่อ.......................(13).......................... 

     (................................(14)..........................) 

    ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน...................(15).................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.10 

 

  แบบ บค.10 มีไวสําหรับสถานศึกษาท่ีไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตน    

สงรายชื่อนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีเขตบริการ การจัดการเรียน

การสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตนของนักเรียน เพื่อดําเนินการเก่ียวกับการรับเด็กเขาเรียน 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา ท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6-11 ชื่อสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีเขตบริการ การจัดการเรียนการสอน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนตนของนักเรียน 

   ชอง 7, 5 ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 8-10 ท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 12  จํานวนนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 13-14 ชื่อผูบริหารสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 15  ชื่อสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.10/1 

บัญชีรายช่ือนักเรียนที่จบช้ันประถมศึกษาปที ่6  ปการศึกษา......(1)......ช่ือสถานศึกษา...............(2)................ 

ตําบล.........(3)..........อําเภอ..............(4)..............จังหวัด.............(5)................ 

เลขท่ีใน 
ทะเบียน 
นักเรียน 

ชื่อ-สกุล วัน เดือน ป 
เกิด 

บานเลขท่ี/ 
หมูท่ี 

ชื่อบิดา ชื่อมารดา ชื่อผูปกครอง หมายเหตุ 

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

  

ด.ช./ด.ญ. ............................................................... 
เลขประจําตัวประชาชน 

     
 

      

  
ด.ช./ด.ญ. ............................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน 
     

      

  
ด.ช./ด.ญ. ............................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน 
     

 

      

   ขอรับรองวาถูกตอง         ขอรับรองวาถูกตอง 
   

  ลงชือ่................(14).........................       ลงชือ่................(16).........................  

  (.......................(15).......................)        (.......................(17).......................) 

        เจาหนาท่ีทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา      ผูอํานวยการโรงเรียน.................(18)................... 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.10/1 

 

   ชอง 1  ปการศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 2-5  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 6  เลขท่ีในทะเบียนนักเรียนของนักเรียน 

   ชอง 7  ชื่อ สกุล และเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 

   ชอง 8  วัน เดือน ปเกิด ของนักเรียน 

   ชอง 9  ท่ีอยูของนักเรียน 

   ชอง 10-11 ชื่อบิดา มารดา ของนักเรียน 

   ชอง 12-13 ชื่อผูปกครองของนักเรียน และความสัมพันธ เชน เปน พี่, ปา, นา,  

อา ฯลฯ กรณีบิดา มารดา เปนผูปกครองใหใสเครื่องหมาย ( - ) 

   ชอง 14-15 ชื่อเจาหนาท่ีทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา 

   ชอง 16-17 ชื่อผูบริหารสถานศึกษา 

   ชอง 18  ชื่อสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.11 

แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน 

 

 

 

ท่ี................(1)..................        ..................(2).................. 
          ......................................... 
        

วันท่ี...(3)...เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   เตือนใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน 
 

เรียน   (นาย, นาง, นางสาว).......................(6).......................ผูปกครอง (ด.ช./ด.ญ.).......................(7)..................... 
 

  ตามท่ีทานไดทราบประกาศรายละเอียดการสงเด็กเขาเรียนและไดรับแจงการสงเด็กจาก
เจาหนาท่ีรับแจงการสงเด็ก ใหสง (ด.ช./ด.ญ.)..................(8)...................ไปเขาเรียนใน.................(9)..................  
ในการเปดเรียนภาคตน น้ัน 
 

  บัดน้ี สถานศึกษาไดเปดเรียนมาครบเจ็ดวันแลว เด็กของทานยังไมไปเขาเรียน จึงขอใหทาน    
สงเด็กไปเขาเรียนในสถานศึกษาดังกลาวโดยพลัน หากฝาฝนมีความผิดตามมาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติ
การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวางโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท (หน่ึงพันบาทถวน) 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

 

     (ลงชื่อ)...................(10)...................... 

     (..............................(11)......................) 

        ตําแหนง.........................(12)...................... 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.11

แบบ บค.11 มีไวสําหรับเตือนผูปกครองใหสงเด็กเขาเรียน ครั้งท่ี 1 เม่ือสถานศึกษาเปดสอนครบ

เจ็ดวันแลว แตผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน

ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ

ชอง 2  สถานศึกษาหรือสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา

ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ

ชอง 6  ชื่อผูปกครอง

ชอง 7-8  ชื่อเด็กท่ีจะตองเขาเรียน

ชอง 9  ชื่อสถานศึกษาท่ีเด็กจะตองเขาเรียน

ชอง 10-12 ชื่อ และตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษา

หมายเหตุ กรณีท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเตือนผูปกครองใหสงเด็กเขาเรียน ใหใชแบบ 

บค.11 โดยปรับเปลี่ยนขอความ



แบบ บค.11 

แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน 

 

 

 

ท่ี................(1)..................        ..................(2).................. 
          ......................................... 
        

วันท่ี...(3)...เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   เตือนใหผูปกครองสงเด็กเขาเรียน 
 

เรียน   (นาย, นาง, นางสาว).......................(6).......................ผูปกครอง (ด.ช./ด.ญ.).......................(7)..................... 
 

  ตามท่ีทานไดทราบประกาศรายละเอียดการสงเด็กเขาเรียนและไดรับแจงการสงเด็กจาก
เจาหนาท่ีรับแจงการสงเด็ก ใหสง (ด.ช./ด.ญ.)..................(8)...................ไปเขาเรียนใน.................(9)..................  
ในการเปดเรียนภาคตน น้ัน 
 

  บัดน้ี สถานศึกษาไดเปดเรียนมาครบเจ็ดวันแลว เด็กของทานยังไมไปเขาเรียน จึงขอใหทานสง
เด็กไปเขาเรียนในสถานศึกษาดังกลาวโดยพลัน หากฝาฝนมีความผิดตามมาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติการศึกษา
ภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวางโทษปรับไมเกิน 1,000 บาท (หน่ึงพันบาทถวน) 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
 

      ขอแสดงความนับถือ 

 

     (ลงชื่อ)...................(10)...................... 

     (..............................(11)......................) 

        ตําแหนง.........................(12)...................... 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.11 

 

  แบบ บค.11 มีไวสําหรับเตือนผูปกครองใหสงเด็กเขาเรียน ครั้งท่ี 1 เม่ือสถานศึกษาเปดสอนครบ

เจ็ดวันแลว แตผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียน 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  สถานศึกษาหรือสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6  ชื่อผูปกครอง 

   ชอง 7-8  ชื่อเด็กท่ีจะตองเขาเรียน 

   ชอง 9  ชื่อสถานศึกษาท่ีเด็กจะตองเขาเรียน 

   ชอง 10-12 ชื่อ และตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา หรือสํานักงานเขตพื้นท่ี 

การศึกษาประถมศึกษา 

 

หมายเหตุ กรณีท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเตือนผูปกครองใหสงเด็กเขาเรียน ใหใชแบบ 

บค.11 โดยปรับเปลี่ยนขอความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.12 

แบบหนังสือรายงานกรณีผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน 

 

 

 

ท่ี................(1)..................        ..................(2).................. 
          ......................................... 
        

วันท่ี...(3)...เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   รายงานผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียน 
 

เรียน   (นาย, นาง, นางสาว).......................(6)....................... 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย   สําเนาหนังสือสถานศึกษา....................(7)..................ท่ี ศธ............./............... 
 

  ดวย.........................(8)...........................ไดแจงเตือนให (นาย, นาง, นางสาว)..............(9)............ 
ซ่ึงเปนผูปกครองของ (ด.ช./ด.ญ)..................(10)...................เกิดวันท่ี..(11)..เดือน...........(12)............พ.ศ....(13).... 
เลขประจําตัวประชาขน......................(14).......................อยูบานเลขท่ี..(15)..หมูท่ี..(16)..ตําบล...........(17)............. 
อําเภอ.....................(18).....................จังหวัด..........................(19).......................... ใหสงเด็กไปเขาเรียนใน
สถานศึกษาภายในเจ็ดวัน นับต้ังแตวันเปดสอนภาคตน รายละเอียดตามสําเนาหนังสือท่ีสงมาพรอมน้ี 
 

  บัดน้ี (นาย, นาง, นางสาว).....................(20)....................ยงัไมสง (ด.ช./ด.ญ.)...........(21)............ 
ไปเขาเรียนแตอยางใด 
 

  จึงเรียนมาเพือ่ทราบ 
 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงชื่อ)...................(22)...................... 

      (..............................(23)......................) 

            ตําแหนง.........................(24)...................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.12 

 

  แบบ บค.12 มีไวสําหรับสถานศึกษารายงานตอคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ในกรณีท่ีสถานศึกษาแจงเตือนผูปกครองใหสงเด็กเขาเรียนแลว แตผูปกครองยังไมสงเด็กเขาเรียนภายใน 7 วัน 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2, 8 ชื่อสถานศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6  ประธานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 7  สําเนาหนังสือสถานศึกษา เรื่องเตือนใหสงเด็กเขาเรียน (แบบ บค.11) 

   ชอง 9, 20 ชื่อผูปกครองของเด็ก 

   ชอง 10, 21 ชื่อเด็กท่ีจะตองเขาเรียน 

   ชอง 11-14 วัน เดือน ปเกิด และเลขประจําตัวประชาชนของเด็ก 

   ชอง 15-19 ท่ีอยูของเด็ก 

   ชอง 22-24 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

  

หมายเหตุ   ใหจัดทําหนังสือน้ีพรอมกันกับการจัดทําหนังสือเตือนผูปกครองใหสงเด็กเขาเรียน (แบบ บค.11) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ บค.13 
แบบหนังสือรายงานกรณีผูปกครองไมปฏบิัติตาม 
พระราชบญัญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 

 
 
 
 

ท่ี................(1)..................        ..................(2).................. 
          ......................................... 
        

วันท่ี...(3)...เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   รายงานผูปกครองไมปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
 

เรียน   ผูกํากับการสถานีตํารวจในทองท่ี 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. สําเนาหนังสือ.................(6)................ท่ี.....(7)......ลงวนัท่ี..(8)..เดือน.........(9).........พ.ศ...(10).. 
            จํานวน      1     ฉบับ 
  2. สําเนาหนังสือคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา ท่ี.....(11)......ลงวนัท่ี....(12)....... 

   เดือน.........(13).........พ.ศ...(14)..      จํานวน      1     ฉบับ 
3. หลักฐานการรับหนังสือ       จํานวน      (15)  ฉบับ 
 

ดวย (นาย, นาง, นางสาว).................(16).................ผูปกครอง (ด.ช./ด.ญ.)................(17)........... 
ไมนําเด็กไปเขาเรียนตามกําหนด โดยสถานศึกษาและคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาไดเตือนให
ผูปกครองทราบรายละเอียดตามสิ่งท่ีสงมาดวย 1-2 ซ่ึงไมปฏิบัติตามมาตรา 6 มีความผิดตามมาตรา 13          
แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

     (ลงชื่อ)...................(18)...................... 

     (..............................(19)......................) 

        ตําแหนง.........................(20)...................... 

 
 
 
 
 
 
 
 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.13 

 

  แบบ บค.13 เปนแบบท่ีสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษารายงานเจาพนักงาน เม่ือ

ผูปกครองไมสงเด็กเขาเรียนเพื่อใหปฏิบัติตามมาตรา 13 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 
 

   ชอง 1   เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2   สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-5   วัน เดือน ป 

   ชอง 6   ชื่อสถานศึกษาตามสําเนาหนังสือเตือนผูปกครอง 

   ชอง 7, 11  ท่ีหนังสือท่ีสงมาดวย 

   ชอง 8-10, 12-14 วัน เดือน ป หนังสือสิ่งท่ีสงมาดวย 

   ชอง 15   จํานวนหลักฐานการรับหนังสือ 

   ชอง 16   ชื่อผูปกครอง 

   ชอง 17   ชื่อเด็กท่ีจะเขาเรียน 

   ชอง 18-20  ชื่อและตําแหนงประธานคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา 

ประถมศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.14 

แบบหนังสือเตือนใหผูปกครองสงนักเรียนเขาเรียน 

 

 

 

ท่ี................(1)..................        ..................(2).................. 
          ......................................... 
        

วันท่ี...(3)...เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   นักเรียนขาดเรียน 
 

เรียน   ผูปกครอง (ด.ช./ด.ญ.)...........................(6)........................... 
 

  ดวย (ด.ช./ด.ญ.).........................(7).........................ซ่ึงอยูในความปกครองของทานหยุดเรียน
มาแลวในเดือนน้ี รวม...(8)...วัน  เกิน 5 วัน ติดตอกัน   เกินกวาเจ็ดวันในรอบ 1 เดือน โดยไมไดรับอนุญาต
และไมแจงสาเหตุใหโรงเรียนทราบ ซ่ึงกอใหเกิดผลเสียตอการเรียนของนักเรียนเปนอยางยิ่ง โรงเรียนจึงขอเตือน
ใหทานสงนักเรียนไปเขาเรียนตามปกติโดยดวน หากฝาฝนโดยปราศจากเหตุผลอันสมควรจะมีความผิดตามมาตรา 
15 แหงพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545 ตองระวางโทษปรับไมเกิน 10,000 บาท (หน่ึงหม่ืนบาทถวน) 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการตอไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงชื่อ)...................(9)...................... 

      (..............................(10)......................) 

             ตําแหนง.........................(11)...................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.14 

 

  แบบ บค.14 มีไวใหสถานศึกษาเตือนผูปกครอง กรณีนักเรียนขาดเรียน 
    

ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา 

ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

ชอง 6, 7 ชื่อเด็กท่ีขาดเรียน 

ชอง 8  จํานวนวันท่ีเด็กหยุดเรียน เลือกกรณีใดกรณีหน่ึง ระหวางเกินหาวัน 

ติดตอกัน หรือเกินกวาเจ็ดวันติดตอกันในรอบหน่ึงเดือน 

   ชอง 9-11 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.15 

แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน 

ท่ี................(1)..................  โรงเรียน..................(2).................. 
.....................................................

วันท่ี...(3)...เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)... 

เรื่อง   นักเรียนหยุดเรียน 

เรียน   ...........................(6)........................... 

ดวย โรงเรียน...................(7)................ไดแจงให (นาย, นาง, นางสาว)..................(8)................... 
ซ่ึงเปนบิดาหรอืมารดาหรือผูปกครองของ (ด.ช./ด.ญ.)............................................(9).............................................. 
เกิดวันท่ี..(10)..เดือน.................(11).................พ.ศ...(12)...เลขประจําตัวประชาชน.......................(13).................... 
ต้ังบานเรอืนอยูเลขท่ี...(14)...ถนน.................หมูท่ี..(15)..ตําบล...............(16)..............อาํเภอ..............(17).............. 
จังหวัด..................(18)...................... ใหสง (ด.ช./ด.ญ.).....................(19)........................นักเรียนชั้น........(20)....... 
เขาเรียนในสถานศึกษา หลงัจากหยุดเรียนรวม...(21)...วัน ซ่ึง  เกินหาวันติดตอกัน   เกินกวาเจ็ดวันในรอบ
หน่ึงเดือนโดยปราศจากเหตุผลอันสมควร 

บัดน้ี โรงเรียน........(22)...........ไดติดตามแลว แตผูปกครองดังกลาวยังไมสงเด็กเขาเรียนแตอยางใด 

จึงเรียนมาเพือ่พิจารณาดําเนินการตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 (ลงชื่อ)...................(23)...................... 

 (..............................(24)......................) 

   ตําแหนง.........................(25)...................... 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.15 
 

  แบบ บค.15 น้ี มีไวสําหรับใหสถานศึกษารายงานตอคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา
ประถมศึกษา เม่ือสถานศึกษาเตือนผูปกครอง กรณีนักเรียนหยุดเรียนแลว แตผูปกครองยังไมสงนักเรียนดังกลาว
เขาเรียน 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 
   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา 
   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 
   ชอง 6  ผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
   ชอง 7, 22 ชื่อสถานศึกษา 
   ชอง 8  ชื่อบิดา มารดา หรือผูปกครองนักเรียน 
   ชอง 9, 19 ชื่อนักเรียนท่ีหยุดเรียน 
   ชอง 10-13 วัน เดือน ปเกิด และเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 
   ชอง 14-18 ท่ีอยูของนักเรียนท่ีหยุดเรียน 
   ชอง 20  ชั้นเรียนท่ีนักเรียนกําลังเรียน 
   ชอง 21  จํานวนวันท่ีนักเรียนหยุดเรียน เลือกกรณีใดกรณีหน่ึง ระหวางเกิน 

หาวันติดตอกันหรือเกินกวาเจ็ดวันในรอบหน่ึงเดือน 
   ชอง 23-25 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบ บค.19 

คํารองขอยายนักเรียน 

 

เขียนท่ี.......................(1)....................... 
 

วันท่ี...(2)...เดือน........(3)........พ.ศ. ...(4)... 
 

เรื่อง   ขอยายนักเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน..................(5)................... 
 

  ดวยขาพเจา............................(6).........................อยูบานเลขท่ี...(7)...หมูท่ี...(8)...ตําบล......(9)...... 

อําเภอ..........(10)..........จังหวัด..........(11).......... มีความประสงคขอยายนักเรียนในปกครองของขาพเจาซ่ึงปจจุบัน

เรียนอยูในสถานศึกษาน้ี ไปเขาเรียนท่ี.................................(12).................................ตําบล.............(13).............. 

อําเภอ..................(14)....................จังหวัด......................(15)................... ดังน้ี 
   

1. (ด.ช./ด.ญ.)..........................(16).........................เกิดวันท่ี...(17)...เดือน.................(18)............ 

พ.ศ....(19).... เลขประจําตัวประชาชน........................(20)........................ นักเรียนชั้น..............(21)........................ 

2. (ด.ช./ด.ญ.).......................................................................เกิดวันท่ี.......เดือน................ 

พ.ศ................ เลขประจําตัวประชาชน................................................ นักเรียนชั้น....................................... 
 

  ท้ังน้ี เน่ืองจาก.............................................................(22)............................................................. 

และการยายไปเขาเรียนในโรงเรียนดังกลาว นักเรียนจะพักอยูบานเลขท่ี...(23)...หมูท่ี...(24)...ตําบล.........(25)........ 

อําเภอ................(26)..................จังหวัด.....................(27)....................... 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

      (ลงชื่อ)....................(28)............................. 

            (.....................(29)........................) 

             ผูปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.19 

 

  แบบ บค.19 มีไวสําหรับผูปกครองใชเปนคํารองขอยายนักเรียนตอสถานศึกษา 
    

ชอง 1  ชื่อสถานศึกษา 

   ชอง 2-4  วัน เดือน ป ท่ีเขียนคํารอง 

   ชอง 5  ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนจะยายออก 

   ชอง 6  ชื่อผูปกครองของนักเรียนท่ีขอยาย 

   ชอง 7-11 ชื่อท่ีอยูของผูปกครอง 

   ชอง 12  ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนจะยายไปเขาเรียน 

   ชอง 13-15 ท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนจะยายไปเขาเรียน 

   ชอง 16-21 ชื่อนักเรียนท่ีขอยาย วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน  

และชั้นเรียนท่ีกําลังเรียนอยู 

   ชอง 22  เหตุผลท่ีขอยาย 

   ชอง 23-27 ท่ีอยูใหมของนักเรียนหลังจากยายสถานศึกษาแลว 

   ชอง 28-29 ชื่อผูปกครอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ บค.20 

แบบหนังสือสงนักเรียนไปเขาเรียนในสถานศึกษาที่ขอยายเขา 

 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   สงนักเรียนขอยายมาเขาเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน..........................(6)......................... 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. แบบ ป.01, รบ.4-ต, ปพ.9................................................(7).............................................ฉบับ 
  2. แบบ ป.04, รบ.1-ต, ปพ.1................................................(8).............................................ฉบับ 

  3. บัตรบันทึกสุขภาพและหรอืระเบียนสะสม...................................(9)..................................ฉบับ 
 

  ดวย (นาย, นาง, นางสาว)....................................(10)............................. อยูบานเลขท่ี.....(11)..... 
หมูท่ี..(12)..ตําบล..........(13)..........อําเภอ...............(14)...............จังหวดั...............(15)............... ไดขอยายนักเรียน

ในปกครองมาเขาเรียนในสถานศึกษาน้ี ไดแก 
 

1. (ด.ช./ด.ญ.)..........................(16).........................เกิดวันท่ี...(17)...เดือน.................(18)............ 

พ.ศ....(19).... เลขประจําตัวประชาชน........................(20)........................ นักเรียนชั้น..............(21)........................ 

2. (ด.ช./ด.ญ.).......................................................................เกิดวันท่ี.......เดือน................ 

พ.ศ................ เลขประจําตัวประชาชน................................................ นักเรียนชั้น....................................... 
 

  เน่ืองจาก.............................................................(22)............................................................. 

อน่ึง นักเรียนท่ียายมาเขาเรียนน้ีจะพักอยูบานเลขท่ี...(23)...หมูท่ี...(24)...ตําบล.......(25)......อําเภอ.....(26)......... 

จังหวัด.....................(27)....................... 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ).....................(28)............................. 

                      (.....................(29)........................) 

              ตําแหนง.....................(30)............................ 

 

 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.20 

 

  แบบ บค.20 มีไวสําหรับใหสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออกแจงใหสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา

ทราบ ซ่ึงตองจัดทํา 3 ชุด เพื่อสงไปสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขาโดยตรง 1 ชุด ใหผูปกครองนําไปพรอมกับ

นักเรียน 1 ชุด และสําหรับสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออกเก็บไว 1 ชุด 
  

  ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

  ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออก 

  ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

  ชอง 6  ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา 

  ชอง 7-9  จํานวนชุดของ ป.01, รบ.4-ต, ปพ.9, ป.04 รบ.1-ต, ปพ.1 ของหลักสูตร 

ท่ีนักเรียนกําลังเรียน บัตรบันทึกสุขภาพและหรือระเบียนสะสม  

(กรณีท่ีมีเด็กยายหลายคน) 

  ชอง 10  ชื่อผูปกครองนักเรียนท่ีขอยาย 

  ชอง 11-15 ท่ีอยูของผูปกครองนักเรียนท่ีขอยาย 

  ชอง 16-21 ชื่อนักเรียนท่ีขอยายและชั้นเรียนท่ีกําลังเรียนอยู 

  ชอง 22  เหตุผลท่ีขอยาย 

  ชอง 23-27 ท่ีอยูใหมของนักเรียนหลังจากยายสถานศึกษาแลว 

  ชอง 28-30 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ บค.21 

แบบหนังสือขออนญุาตจําหนายนักเรียน 

 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   ขออนุญาตจําหนายนักเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. บัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน  จํานวน........(6)........ชุด 
  2. ................................(7).....................................................  จํานวน........(6)........ชุด 
 

  ดวย...................................(8)...................................มีความประสงคขออนุญาตจําหนายนักเรียน

ออกจากทะเบียนนักเรียนดวยสาเหตุตางๆ ดังน้ี 

  1. นักเรียนขอยายสถานศึกษา  จํานวน..................(9)..................คน 

  2. นักเรียนถึงแกกรรม   จํานวน..................(9)..................คน 

  3. นักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี  จํานวน..................(9)..................คน 
 

  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อท่ีสงมาพรอมหนังสือน้ี 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

 

(ลงชื่อ).....................(10)............................. 

                            (.....................(11)........................) 

              ตําแหนง.....................(12)............................ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ บค.21/1 

บัญชีรายช่ือนักเรียนที่ขออนญุาตจาํหนายออกจากทะเบยีนนักเรียน 

ช่ือสถานศึกษา...........................(1)............................ตําบล..........(2)...........อําเภอ...............(3)...............จังหวัด.......................(4)..................... 

เหตุที่ขอจําหนาย.......................................(5)............................................... 

ท่ี ชื่อ-สกุล 
วัน เดือน ป 

เกิด 
เลขประจําตัวประชาชน 

ชื่อ-สกุล ชั้นท่ีเรียนหรือ
ชั้นท่ีจบ

การศึกษา 

สถานศึกษา,อําเภอ,
จังหวัด, ท่ียายไปอยู 
(เฉพาะกรณีนักเรียนยาย

สถานศึกษา) 
บิดา มารดา ผูปกครอง 

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

   0 0000 0000 00 00      
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 

(ลงชื่อ)....................(15)............................. 

                                 (.....................(16)........................) 

                  ตําแหนง................(17)........................... 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.21 

 

แบบ บค.21 มีไวสําหรับใหสถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนตอ

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา เม่ือนักเรียนขอยายโรงเรียน และ/หรือ ถึงแกกรรม และ/หรือ ไมมี

ตัวตนอยูในพื้นท่ี 

 ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

 ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา 

 ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

 ชอง 6  จํานวนชุดของเอกสาร 

 ชอง 7  ระบุเอกสารหลักฐานท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน เชน  

สําเนาใบมรณบัตร หนังสือรับรองการไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 

   ชอง 8  ชื่อสถานศึกษา 

   ชอง 9  จํานวนนักเรียนท่ีขออนุญาตจําหนายแตละกรณ ี

   ชอง 10-12 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 

 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.21/1 

 

   ชอง 1-4  ชื่อและท่ีต้ังของโรงเรียนท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

   ชอง 5  เหตุผลท่ีขอจําหนาย ไดแก นักเรียนยายสถานศึกษา หรือนักเรียน 

ถึงแกกรรม หรือนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 

   ชอง 6  ลําดับ 

   ชอง 7-9  ชื่อ-สกุล วันเดือนปเกิด และเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 

ท่ีขอจําหนาย 

   ชอง 10-12 ชื่อ-สกุล บิดา มารดา และผูปกครองของนักเรียนตามลําดับ  

ถาบิดามารดา เปนผูปกครอง ใหขีด ( - ) ในชอง 12 

   ชอง 13  ชั้นท่ีนักเรียนกําลังเรียนอยู 

   ชอง 14  สถานศึกษา อําเภอ จังหวัด ท่ีนักเรียนยายไปอยู ใชเฉพาะกรณ ี

นักเรียนยายสถานศึกษา กรณีขออนุญาตจําหนาย เหตุนักเรียน 

ถึงแกกรรม หรือกรณีนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี ใหขีด ( - )  

ในชอง 14 

   ชอง 15-17 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 

 

 



 

แบบ บค.22 

แบบรายงานผลการรบันักเรยีนที่ยายไปเขาเรียน 

 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   รายงานผลการรับนักเรียนท่ียายไปเขาเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
 

  ดวย (นาย, นาง, นางสาว)..............................(6)..............................ผูปกครองนักเรียนซ่ึงเรียนอยู

โรงเรียน..............................(7)................................ตําบล..................(8)...................อาํเภอ.................(9)................ 

จังหวัด.................(10).................. ไดยายนักเรียนไปเขาเรยีนท่ีโรงเรียน.................................(11)............................ 

ตําบล........................(12)...........................อาํเภอ......................(13).......................จังหวดั................ (14)............... 

จํานวน........................(15).........................คน ดังน้ี 
 

  1. (ด.ช./ด.ญ.)........................(16)........................เกิดวันท่ี...(17)....เดือน......(18)......พ.ศ...(19)... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................(20)...........................นักเรียนชัน้................(21)................. 

  2. (ด.ช./ด.ญ.).......................................................เกิดวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ.......... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................................................นักเรียนชั้น......................................... 

  3. (ด.ช./ด.ญ.).......................................................เกิดวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ.......... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................................................นักเรียนชั้น......................................... 
 

  ขอเรียนวาสถานศึกษา (22)  ยังไมไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียน  (23)  ไดรับนักเรียน

ดังกลาว เขาเรียนแลว ต้ังแตวันท่ี...(24)...เดือน..................(25)....................พ.ศ......(26)...... 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ).....................(27)............................. 

                      (.....................(28)........................) 

          ตําแหนง.....................(29)............................ 
 

 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.22 

 

  แบบ บค.22 มีไวสําหรับใหสถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขาเรียนรายงานผลการรับนักเรียน    

ตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6  ชื่อผูปกครองนักเรียนท่ีขอยาย 

   ชอง 7-10 ชื่อสถานศึกษาและท่ีต้ังสถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายออก 

   ชอง 11-14 ชื่อโรงเรียนและท่ีต้ังสถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขา 

   ชอง 15  จํานวนนักเรียนท่ีขอยาย 

   ชอง 16-21 ชื่อ วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน และชัน้เรียนของนักเรยีน 

ท่ีขอยาย 

   ชอง 22-23 ความเห็นของสถานศึกษา (เลือกอยางใดอยางหน่ึง) 

   ชอง 24-26 วัน เดือน ป ท่ีไดรับนักเรียนขอยาย 

   ชอง 27-29 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ บค.23 

แบบแจงผลการรบันักเรียนที่ยายไปเขาเรียน 

 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   แจงผลการรับนักเรียนท่ียายไปเขาเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน...........................(6).......................... 
 

อางถึง   หนังสือสถานศึกษา.......................(7)......................ท่ี......(8)......ลงวันท่ี..(9)..เดือน.....(10).....พ.ศ....(11)... 
 

  ตามหนังสือท่ีอางถึง.............................................(12)..........................................ไดสงหลักฐาน

การยายนักเรียนไปเขาเรียน จํานวน...................(13).................คน ดังน้ี 
 

  1. (ด.ช./ด.ญ.)........................(14)........................เกิดวันท่ี...(15)....เดือน......(16)......พ.ศ...(17)... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................(18)...........................นักเรียนชัน้................(19)................. 

  2. (ด.ช./ด.ญ.).......................................................เกิดวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ.......... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................................................นักเรียนชั้น......................................... 

  3. (ด.ช./ด.ญ.).......................................................เกิดวันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ.......... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................................................นักเรียนชั้น......................................... 
  

  บัดน้ี สถานศึกษา.............................(20).............................  (21) ยังไมไดรับนักเรียนดังกลาว 

 (22) ไดรับนักเรียนดังกลาวแลว ต้ังแตวันท่ี..(23)..เดือน................(24)................พ.ศ...(25)... 
 

  จึงเรียนมาเพือ่ทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ).....................(26)............................. 

                      (.....................(27)........................) 

          ตําแหนง......................(28)........................... 
 

 

 

 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.23 

 

  แบบ บค.23 มีไวสําหรับใหสถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขาแจงผลการรับนักเรียนท่ียาย       

ตอโรงเรียนท่ีนักเรียนยายออก 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6, 7, 12 ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออก 

   ชอง 8-11 เลขท่ีหนังสือ วัน เดือน ป ของหนังสือท่ีอางถึง 

   ชอง 13  จํานวนนักเรียนท่ียาย 

   ชอง 14-19 ชื่อนักเรียนท่ียาย วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน  

และชั้นเรียนท่ีนักเรียนกําลังเรียนอยู 

   ชอง 20  ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา 

   ชอง 21-22 ความเห็นของสถานศึกษาท่ีรับนักเรียนยายเขา (เลือกอยางใดอยางหน่ึง) 

   ชอง 23-25 วัน เดือน ป ท่ีสถานศึกษาไดรับนักเรียนใชเฉพาะกรณีไดรับนักเรียนแลว 

   ชอง 26-28 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ บค.24 

แบบหนังสือรายงานการรับนักเรียนของสํานักงานเขตพืน้ที่การศึกษาประถมศึกษา 

 
 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(3)........พ.ศ. ...(3)... 
 

เรื่อง   รายงานผลการรับนักเรียนยายไปเขาเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา............(4)........... 
 

  ตามท่ี นาย/นาง/นางสาว..................................(5)..................................ไดขอยายนักเรียน ซ่ึงอยู

ในโรงเรยีน.....................................(6)......................................ตําบล..............(7)...............อําเภอ.............(8)........... 

จังหวัด..............(9)..............ไปเขาเรียนท่ีโรงเรยีน........................(10)........................ตําบล.................(11).............. 

อําเภอ...............(12)................จังหวัด...............(13).................ต้ังแตวันท่ี..(14)..เดือน..........(15)...........พ.ศ...(16).. 

ดังน้ี 

  1. เด็กชาย/เด็กหญิง....................(17).....................เกิดวันท่ี...(18)....เดือน......(19)......พ.ศ..(20).. 

เลขประจําตัวประชาชน..........................(21)...........................นักเรียนชัน้................(22)................. 

  2. เด็กชาย/เด็กหญิง.................................................เกิดวันท่ี...........เดือน.....................พ.ศ.......... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................................................นักเรียนชั้น......................................... 

  3. เด็กชาย/เด็กหญิง.................................................เกิดวันท่ี...........เดือน.....................พ.ศ.......... 

เลขประจําตัวประชาชน..........................................................นักเรียนชั้น......................................... 
 

  ขอเรียนวาโรงเรียน...........................(23).......................  ยังไมไดรับนักเรียนดังกลาวเขาเรียน 

 ไดรับนักเรยีนดังกลาวเขาเรียนแลวต้ังแตวันท่ี..(24)..เดือน..........(25)..........พ.ศ....(25).... 
 

  จึงเรียนมาเพือ่โปรดทราบและดําเนินการตอไป 
 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ).....................(26)............................. 

                      (.....................(27)........................) 

          ตําแหนง.....................(28)............................. 
 

 

 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.24 

 

  แบบ บค.24 มีไวสําหรับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษารายงานการรับนักเรียนท่ี    

ขอยายไปเขาเรียนในสถานศึกษาภายในพื้นท่ี 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสอื 

   ชอง 4  ผูอํานวยการสาํนักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษา ท่ีกํากับดูแล 

สถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออก 

   ชอง 5  ชื่อผูปกครองนักเรยีนท่ีขอยาย 

   ชอง 6-9  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออก 

   ชอง 10-13 ชื่อ และท่ีต้ังสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา 

   ชอง 14-16 วัน เดือน ป ท่ีนักเรียนยาย 

   ชอง 17-22 ชื่อ วัน เดือน ปเกิด เลขประจําตัวประชาชน และชั้นเรียน 

ของนักเรียนท่ียาย 

   ชอง 23  ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายเขา 

   ชอง 24-26 วัน เดือน ป ท่ีสถานศึกษาไดรับนักเรียนเขาเรยีน 

   ชอง 27-29 ชื่อ และตําแหนงผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ท่ีนักเรียนยายเขา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ บค.25 

แบบหนังสือสอบถามการรบันักเรียนระหวางสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(3)........พ.ศ. ...(3)... 
 

เรื่อง   การสอบถามการรับนักเรียนท่ีขอยายมาเขาเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา............(4)........... 
 

  ดวย (นาย, นาง, นางสาว)..............................................(5)......................................ผูปกครองของ 
(ด.ช., ด.ญ.)................................(6).................................เกิดวันท่ี...(7)...เดือน................(8).................พ.ศ.....(9)..... 
เลขประจําตัวประชาชน....................(10)......................กําลงัเรียนอยูชั้น..........(11)..........โรงเรียน...........(12)......... 
อําเภอ..................(13)...................จังหวัด.........................(14)............................ ไดขอยายนักเรียนดังกลาวมาเขา 
เรียนในสถานศึกษาสังกัด...............(15)...............โดยจะพกัอาศัยอยูบานเลขท่ี...(16)...หมูท่ี..(17)..ถนน........(18).... 
ตําบล..................(19)...................อําเภอ.....................(20)....................จังหวัด.......................(21)........................... 
ต้ังแตวันท่ี..(22)..เดือน..........(23)...........พ.ศ....(24).... 
 

  บัดน้ี ระยะเวลาลวงเลยมานานแลว ยังไมไดรับรายงานการรับนักเรียนดังกลาวแตอยางใด จึงขอ
ความรวมมือ..........................(25).........................ตรวจสอบผลเปนประการใดกรุณาแจงให...............(26)............... 
ทราบดวย 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการ 

ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ).....................(27)............................. 

                      (.....................(28)........................) 

          ตําแหนง.....................(29)............................ 

 

 

 

 

 

 

 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.25 

 

  แบบ บค.25 เปนแบบหนังสือสําหรับสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีนักเรียน       

ขอยายออก สอบถามการรับนักเรียนสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขา 
 

   ชอง 1  เลขท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 2, 26 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีนักเรียนขอยายออก 

   ชอง 3  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 4, 15, 25 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขาเรียน 

   ชอง 5  ชื่อผูปกครองนักเรียนท่ีขอยายเขาเรียน 

   ชอง 6-10 ชื่อนักเรียน วัน เดือน ปเกิด และเลขประจําตัวประชาชน 

   ชอง 11  ชั้นท่ีนักเรียนกําลังเรียนอยู 

   ชอง 12-14 ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออกและท่ีอยู 

   ชอง 16-21 ท่ีพักของนักเรียนท่ีขอยาย 

   ชอง 22-24 วัน เดือน ป ท่ีนักเรียนขอยายเขาเรียน 

   ชอง 27-29 ชื่อและตําแหนงของผูบริหารเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ท่ีนักเรียนขอยายออก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.26

แบบหนังสือสอบถามการรบันักเรียนของสถานศึกษา

ท่ี...........(1)............ ............................(2)......................

....................................................... 

วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 

เรื่อง   การสอบถามการรับนักเรียนท่ีขอยายมาเขาเรียน

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน............(6)........... 

ดวย (นาย, นาง, นางสาว)..............................................(7)......................................ผูปกครองของ 
(ด.ช., ด.ญ.)................................(8)................................เกิดวันท่ี...(9)...เดือน..............(10)...............พ.ศ.....(11)..... 
เลขประจําตัวประชาชน....................(12)......................กําลงัเรียนอยูชั้น..........(13)..........โรงเรียน...........(14)......... 
อําเภอ..................(15)...................จังหวัด.........................(16)............................ ไดขอยายนักเรียนดังกลาวมาเขา 
เรียนท่ีสถานศึกษาแหงน้ี โดยจะพักอาศัยอยูบานเลขท่ี...(17)...หมูท่ี..(18)..ถนน......(19)...........ตําบล........(20)....... 
อําเภอ.....................(21)....................จังหวัด.......................(22)........................... 
ต้ังแตวันท่ี..(23)..เดือน..........(24)...........พ.ศ....(25).... 

บัดน้ี ระยะเวลาลวงเลยมานานแลว ยังไมไดรับรายงานดังกลาวแตอยางใด จึงขอความรวมมือ 
..........................(26).........................ตรวจสอบแลวรายงานให..............................(27).............................ทราบดวย 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการตอไป 

ขอแสดงความนับถือ

(ลงชื่อ).....................(28).............................

 (.....................(29)........................) 

  ตําแหนง.....................(30)............................ 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.26 

 

  แบบ บค.26 เปนแบบหนังสือสอบถามการรับนักเรียนของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประถมศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขา สอบถามการรับยายนักเรียนจากสถานศึกษาในสังกัด 
 

   ชอง 1  เลขท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 2, 25 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6, 26 สถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขาเรียน 

   ชอง 7  ชื่อผูปกครองนักเรียนท่ีขอยายเขาเรียน 

   ชอง 8-12 ชื่อนักเรียน วัน เดือน ปเกิด และเลขประจําตัวประชาชน 

   ชอง 13  ชั้นเรียนของเด็ก 

   ชอง 14-16 ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนยายออกและท่ีอยู 

   ชอง 17-22 ท่ีอยูของนักเรียนเม่ือยายเขามาเรียนในสถานศึกษาท่ีรับยาย 

   ชอง 23-25 วัน เดือน ป ท่ีนักเรียนขอยายเขามาในสถานศึกษาท่ีรับยาย 

   ชอง 28-30 ชื่อและตําแหนงของผูบริหารเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

ท่ีกํากับดูแลสถานศึกษาท่ีนักเรียนขอยายเขา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แบบ บค.28 

แบบหนังสือการจําหนายนักเรียน 

 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   การจําหนายนักเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน...........................(6)............................. 
 

อางถึง   หนังสือ...........................(7).............................ท่ี......(8)......ลงวันท่ี.......................(9)............................ 
 

  ตามหนังสือท่ีอางถึง.........................(10)........................ไดขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจาก
ทะเบียนนักเรียน รวมท้ังสิ้น.....(11)......คน แยกแตละสาเหตุ ดังน้ี 
  1. นักเรียนขอยายสถานศึกษา  จํานวน............................(12)...............................คน 
  2. นักเรียนถึงแกกรรม   จํานวน............................(12)...............................คน 
  3. นักเรียนไมมีตัวตนอยูในพืน้ท่ี  จํานวน............................(12)...............................คน 
 

  ....................................(13).................................พิจารณาแลวอนุญาตใหจําหนายนักเรียน
หมายเลข...................(14).....................ได สวนนักเรียนหมายเลข.................(15)...................น้ัน ไมอนุญาตให
จําหนายเน่ืองจาก.........................................................................(16)...................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการตอไป 
    

   ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)........................(17)............................. 

                          (........................(18)........................) 

             ตําแหนง........................(19)............................. 
 

 

 

 

 

 

 



 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.28 

 

  แบบ บค.28 มีไวสําหรับใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงผลการพิจารณา

อนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนตอโรงเรียนท่ีขออนุญาต 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2, 13 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6, 7, 10 ชื่อสถานศึกษาท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

   ชอง 8-9  เลขท่ีและวันท่ีออกหนังสือขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

ของสถานศึกษา 

   ชอง 11  จํานวนนักเรียนท่ีขอจําหนายท้ังหมด 

   ชอง 12  จํานวนนักเรียนท่ีขอจําหนายแตละกรณ ี

   ชอง 14  หมายเลขนักเรยีนท่ีขออนุญาตใหจําหนาย 

   ชอง 15  หมายเลขนักเรยีนท่ีไมอนุญาตใหจําหนาย 

   ชอง 16  เหตุผลท่ีไมอนุญาตใหจําหนาย 

   ชอง 17-19 ชื่อและตําแหนงผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 



แบบ บค.10

แบบหนังสือสงรายช่ือนักเรยีนที่เรียนจบช้ันประถมศึกษาปที่ 6

ใหสถานศึกษาที่รบัผิดชอบเขตบรกิารจัดการศึกษาระดับมธัยมศึกษา

ท่ี..........(1)............ ...................(2).................

.........................................

วันท่ี..(3)..เดือน..........(4)..........พ.ศ. ...(5)...

เรื่อง   สงรายชื่อนักเรียนท่ีจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน.........................(6).........................

สิ่งท่ีสงมาดวย   บัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 จํานวน   1   ชุด

ดวย มีนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 จากโรงเรียน...........................(7)........................

ตําบล.........(8)..........อําเภอ...........(9)............จังหวัด................(10)................. ซ่ึงตองเขาเรียนชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 1 

และมีภูมิลําเนาอยูในพื้นท่ีเขตบริการของโรงเรียน..................(11).................จํานวน...(12)...คน รายละเอียดตาม

บัญชีรายชื่อท่ีสงมาพรอมหนังสือน้ี

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการตอไป 

ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ.......................(13)..........................

(................................(14)..........................)

ตําแหนง ผูอํานวยการโรงเรียน...................(15)....................



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.10 

 

  แบบ บค.10 มีไวสําหรับสถานศึกษาท่ีไมไดรับอนุญาตใหเปดสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตน    

สงรายชื่อนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ใหสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีเขตบริการ การจัดการเรียน

การสอนระดับมัธยมศึกษาตอนตนของนักเรียน เพื่อดําเนินการเก่ียวกับการรับเด็กเขาเรียน 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา ท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6-11 ชื่อสถานศึกษาท่ีรับผิดชอบพื้นท่ีเขตบริการ การจัดการเรียนการสอน 

ระดับมัธยมศึกษาตอนตนของนักเรียน 

   ชอง 7, 5 ชื่อสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 8-10 ท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 12  จํานวนนักเรียนท่ีเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 13-14 ชื่อผูบริหารสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 15  ชื่อสถานศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.10/1 

บัญชีรายช่ือนักเรียนที่จบช้ันประถมศึกษาปที ่6  ปการศึกษา......(1)......ช่ือสถานศึกษา...............(2)................ 

ตําบล.........(3)..........อําเภอ..............(4)..............จังหวัด.............(5)................ 

เลขท่ีใน 
ทะเบียน 
นักเรียน 

ชื่อ-สกุล วัน เดือน ป 
เกิด 

บานเลขท่ี/ 
หมูท่ี 

ชื่อบิดา ชื่อมารดา ชื่อผูปกครอง หมายเหตุ 

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) 

  

ด.ช./ด.ญ. ............................................................... 
เลขประจําตัวประชาชน 

     
 

      

  
ด.ช./ด.ญ. ............................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน 
     

      

  
ด.ช./ด.ญ. ............................................................... 

เลขประจําตัวประชาชน 
     

 

      

   ขอรับรองวาถูกตอง         ขอรับรองวาถูกตอง 
   

  ลงชือ่................(14).........................       ลงชือ่................(16).........................  

    (.......................(15).......................)               (.......................(17).......................) 

        เจาหนาท่ีทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา      ผูอํานวยการโรงเรียน.................(18)................... 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.10/1 

 

   ชอง 1  ปการศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 2-5  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษาท่ีนักเรียนเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 

   ชอง 6  เลขท่ีในทะเบียนนักเรียนของนักเรียน 

   ชอง 7  ชื่อ สกุล และเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 

   ชอง 8  วัน เดือน ปเกิด ของนักเรียน 

   ชอง 9  ท่ีอยูของนักเรียน 

   ชอง 10-11 ชื่อบิดา มารดา ของนักเรียน 

   ชอง 12-13 ชื่อผูปกครองของนักเรียน และความสัมพันธ เชน เปน พี่, ปา, นา,  

อา ฯลฯ กรณีบิดา มารดา เปนผูปกครองใหใสเครื่องหมาย ( - ) 

   ชอง 14-15 ชื่อเจาหนาท่ีทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา 

   ชอง 16-17 ชื่อผูบริหารสถานศึกษา 

   ชอง 18  ชื่อสถานศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ บค.21 

แบบหนังสือขออนญุาตจําหนายนักเรียน 

 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   ขออนุญาตจําหนายนักเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. บัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน  จํานวน........(6)........ชุด 
  2. ................................(7).....................................................  จํานวน........(6)........ชุด 
 

  ดวย...................................(8)...................................มีความประสงคขออนุญาตจําหนายนักเรียน

ออกจากทะเบียนนักเรียนดวยสาเหตุตางๆ ดังน้ี 

  1. นักเรียนขอยายสถานศึกษา  จํานวน..................(9)..................คน 

  2. นักเรียนถึงแกกรรม   จํานวน..................(9)..................คน 

  3. นักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี  จํานวน..................(9)..................คน 
 

  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อท่ีสงมาพรอมหนังสือน้ี 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

       ขอแสดงความนับถือ 
 

 

(ลงชื่อ).....................(10)............................. 

                            (.....................(11)........................) 

              ตําแหนง.....................(12)............................ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ บค.21/1 

บัญชีรายช่ือนักเรียนที่ขออนญุาตจาํหนายออกจากทะเบยีนนักเรียน 

ช่ือสถานศึกษา...........................(1)............................ตําบล..........(2)...........อําเภอ...............(3)...............จังหวัด.......................(4)..................... 

เหตุที่ขอจําหนาย.......................................(5)............................................... 

ท่ี ชื่อ-สกุล 
วัน เดือน ป 

เกิด 

เลขประจําตัว
ประชาชน 

ชื่อ-สกุล ชั้นท่ีเรียนหรือ
ชั้นท่ีจบ

การศึกษา 

สถานศึกษา,อําเภอ,
จังหวัด, ท่ียายไปอยู 
(เฉพาะกรณีนักเรียนยาย

สถานศึกษา) 
บิดา มารดา ผูปกครอง 

(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) 

   0 0000 0000 00 00      
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

 

(ลงชื่อ)....................(15)............................. 

                              (.....................(16)........................) 

                  ตําแหนง..............(17)........................... 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.21 

 

แบบ บค.21 มีไวสําหรับใหสถานศึกษาขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน   

ตอสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา เม่ือนักเรียนขอยายโรงเรียน และ/หรือ ถึงแกกรรม และ/หรอื ไมมี

ตัวตนอยูในพื้นท่ี 

 ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

 ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา 

 ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

 ชอง 6  จํานวนชุดของเอกสาร 

 ชอง 7  ระบุเอกสารหลักฐานท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน เชน  

สําเนาใบมรณบัตร หนังสือรับรองการไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 

   ชอง 8  ชื่อสถานศึกษา 

   ชอง 9  จํานวนนักเรียนท่ีขออนุญาตจําหนายแตละกรณ ี

   ชอง 10-12 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 

 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.21/1 

 

   ชอง 1-4  ชื่อและท่ีต้ังของโรงเรียนท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

   ชอง 5  เหตุผลท่ีขอจําหนาย ไดแก นักเรียนยายสถานศึกษา หรือนักเรียน 

ถึงแกกรรม หรือนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 

   ชอง 6  ลําดับ 

   ชอง 7-9  ชื่อ-สกุล วันเดือนปเกิด และเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 

ท่ีขอจําหนาย 

   ชอง 10-12 ชื่อ-สกุล บิดา มารดา และผูปกครองของนักเรียนตามลําดับ  

ถาบิดามารดา เปนผูปกครอง ใหขีด ( - ) ในชอง 12 

   ชอง 13  ชั้นท่ีนักเรียนกําลังเรียนอยู 

   ชอง 14  สถานศึกษา อําเภอ จังหวัด ท่ีนักเรียนยายไปอยู ใชเฉพาะกรณ ี

นักเรียนยายสถานศึกษา กรณีขออนุญาตจําหนาย เหตุนักเรียน 

ถึงแกกรรม หรือกรณีนักเรียนไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี ใหขีด ( - )  

ในชอง 14 

   ชอง 15-17 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 
 



แบบ บค.27 

หนังสือรับรองการไมมีตัวตน 

 

         เขียนท่ี.....................(1).................. 

        วันท่ี..(2)..เดือน........(3)........พ.ศ. .....(4)..... 
 

  ดวย ขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว)..............................................(5).............................................. 

อยูบานเลขท่ี...(6)....หมูท่ี...(7)...ตําบล.............(8).............อาํเภอ.................(9).................จังหวัด........(10).............. 

ขอรับรองวา เด็กชาย/เด็กหญิง.......................(11).......................เกิดวันท่ี..(12)..เดือน.........(13)..........พ.ศ...(14)... 

เลขประจําตัวประชาชน.................(15).................... เปนบุตร/อยูในความปกครองของ.................(16).................... 

อาศัยอยูบานเลขท่ี...(17)...หมูท่ี..(18)..ตําบล..........(19)...........อําเภอ...........(20)............จังหวัด...........(21)............ 

ซ่ึงปจจุบันไมมีตัวตนผูปกครองและนักเรียนอยูในทองท่ี เน่ืองจากไดอพยพไปอยูท่ีอื่น โดยไมไดแจงการยายออก

จากทะเบียนบาน (ทร.14) 
 

       (ลงชือ่)......................(22)...................... 

              (.......................(23).....................) 

             ตําแหนง........................(24)...................... 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.27 

 

  ชอง 1  สถานท่ีออกหนังสือ 

  ชอง 2-4  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

  ชอง 5  ชื่อผูรับรอง 

  ชอง 6-10 ท่ีอยูผูรับรอง 

  ชอง 11-15 ชื่อ วัน เดือน ปเกิด และเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน  

ท่ีไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 

  ชอง 16  ชื่อผูปกครองเด็กท่ีไมมีตัวตน 

  ชอง 17-21 ท่ีอยูของนักเรียนตามทะเบียนบาน (ทร.14) 

  ชอง 22-24 ชื่อและตําแหนงของผูรับรอง ไดแก ผูใหญบาน กํานัน  

หรือเจาพนักงานปกครองอื่นๆ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ บค.28 

แบบหนังสือการจําหนายนักเรียน 

 

 

 

 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   การจําหนายนักเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการโรงเรียน...........................(6)............................. 
 

อางถึง   หนังสือ...........................(7).............................ท่ี......(8)......ลงวันท่ี.......................(9)............................ 
 

  ตามหนังสือท่ีอางถึง.........................(10)........................ไดขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจาก
ทะเบียนนักเรียน รวมท้ังสิ้น.....(11)......คน แยกแตละสาเหตุ ดังน้ี 
  1. นักเรียนขอยายสถานศึกษา  จํานวน............................(12)...............................คน 
  2. นักเรียนถึงแกกรรม   จํานวน............................(12)...............................คน 
  3. นักเรียนไมมีตัวตนอยูในพืน้ท่ี  จํานวน............................(12)...............................คน 
 

  ....................................(13).................................พิจารณาแลวอนุญาตใหจําหนายนักเรียน
หมายเลข...................(14).....................ได สวนนักเรียนหมายเลข.................(15)...................น้ัน ไมอนุญาตให
จําหนายเน่ืองจาก.........................................................................(16)...................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบและดําเนินการตอไป 
    

ขอแสดงความนับถือ 

 

(ลงชื่อ)........................(17)............................. 

                          (........................(18)........................) 

             ตําแหนง........................(19)............................. 
 

 

 

 

 

 

 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.28 

 

  แบบ บค.28 มีไวสําหรับใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาแจงผลการพิจารณา

อนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียนตอโรงเรียนท่ีขออนุญาต 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2, 13 สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6, 7, 10 ชื่อสถานศึกษาท่ีขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

   ชอง 8-9  เลขท่ีและวันท่ีออกหนังสือขออนุญาตจําหนายนักเรียน 

ของสถานศึกษา 

   ชอง 11  จํานวนนักเรียนท่ีขอจําหนายท้ังหมด 

   ชอง 12  จํานวนนักเรียนท่ีขอจําหนายแตละกรณ ี

   ชอง 14  หมายเลขนักเรยีนท่ีขออนุญาตใหจําหนาย 

   ชอง 15  หมายเลขนักเรยีนท่ีไมอนุญาตใหจําหนาย 

   ชอง 16  เหตุผลท่ีไมอนุญาตใหจําหนาย 

   ชอง 17-19 ชื่อและตําแหนงผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ บค.29 
แบบหนังสือรายงานการจําหนายนักเรียน 

 
 
 

ท่ี...........(1)............       ............................(2)...................... 

         ....................................................... 
 

       วันท่ี..(3)..เดือน........(4)........พ.ศ. ...(5)... 
 

เรื่อง   รายงานการจําหนายนักเรียน 
 

เรียน   ผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา..............(6)........... 
 

สิ่งท่ีสงมาดวย   บัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีจําหนาย     จํานวน        (7)       ชุด 
 

  ดวยโรงเรียน.....................(8).....................ไดจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน จํานวน
...(9)...ราย แยกแตละสาเหตุ ดังน้ี 
  1. อายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ จํานวน........(10).........คน 
  2. เรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6  จํานวน........(10).........คน 
  3. เรียนจบชั้นมัธยมศึกษาปท่ี 3  จํานวน........(10).........คน 
 

  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีจําหนายสงมาพรอมหนังสือน้ี 
   

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
    
       ขอแสดงความนับถือ 
 
      (ลงชื่อ)....................(11).......................... 
             (.................................(12)...............................) 
     ผูอํานวยการโรงเรียน..........(13)...................................... 
    
 
    
หมายเหตุ   กรณีนักเรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 จะจาํหนายออกจากทะเบียนนักเรยีนไดเฉพาะสถานศึกษา 

     ท่ีไมไดจัดการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนตน 
 
 
 
 
 
 



แบบ บค.29/1 
บัญชีรายช่ือนักเรียนที่จําหนายออกจากทะเบียนนักเรียน 

สถานศึกษา.................(1)...................ตําบล............(2).............อําเภอ................(3).................จังหวัด.............(4)............. 
 

ท่ี 
(5) 

ชื่อ-สกุล 
(6) 

วัน เดือน ปเกิด 
(7) 

เลขประจําตัวประชาชน 
(8) 

ชั้นเรยีน 
(9) 

เหตุผลท่ีจําหนาย 
(10) 

   0 0000 0000 00 00   
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 
 

           (ลงชื่อ)....................(11).......................... 
                           (.................................(12)...............................)   
            ผูอํานวยการโรงเรียน..........(13)...................................... 



คําอธิบายการกรอกแบบ บค.29 

 

  แบบ บค.29 มีไวสําหรับใหสถานศึกษารายงานการจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 

ใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาทราบ 
 

   ชอง 1  เลขท่ีหนังสือ 

   ชอง 2  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา 

   ชอง 3-5  วัน เดือน ป ท่ีออกหนังสือ 

   ชอง 6  ผูอํานวยการเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา 

   ชอง 7  จํานวนบัญชีรายชื่อนักเรียนท่ีจําหนาย 

   ชอง 8  ชื่อสถานศึกษาท่ีขอจําหนายนักเรียน 

   ชอง 9  จํานวนนักเรียนจําหนายท้ังหมด 

   ชอง 10  จํานวนนักเรียนท่ีจําหนายแยกแตละสาเหตุ 

   ชอง 11-13 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

 
 
 

คําอธิบายการกรอกแบบ บค.29/1 

 
   ชอง 1-4  ชื่อและท่ีต้ังของสถานศึกษา 
   ชอง 5  ลําดับท่ี 
   ชอง 6-8  ชื่อ-สกุล วัน เดือน ปเกิด และเลขประจําตัวประชาชนของนักเรียน 

ท่ีจําหนายออกจากทะเบียนนักเรียน 
   ชอง 9  ชั้นท่ีนักเรียนกําลังเรียนอยู กรณีท่ีนักเรียนเรียนชั้นประถมศึกษาปท่ี 6  

ในสถานศึกษาท่ีไมเปดสอนชั้นมัธยมศึกษา ใหขีด ( - ) ในชอง 9 
   ชอง 10  เหตุผลท่ีจําหนายนักเรียนท่ีมีชื่อ-สกุล ตามชอง 6 ซ่ึงไดแก 
     - มีอายุพนเกณฑการศึกษาภาคบังคับ 
     - เรียนจบชั้นประถมศึกษาปท่ี 6 ในโรงเรียนท่ีไมเปดสอน 

ชั้นมัธยมศึกษา 
   ชอง 11-12 ชื่อและตําแหนงผูบริหารสถานศึกษา 
 
  สวนกรณีอื่นๆ ซ่ึงไดแก นักเรียนหยุดเรียนติดตอกันเปนเวลานานและไมมีตัวตนอยูในพื้นท่ี 
นักเรียนถึงแกกรรม, นักเรียนทียายสถานศึกษาและไดไปเขาเรียนในสถานศึกษาท่ีขอยายไปแลวน้ัน สถานศึกษาไม
ตองรายงาน เพราะสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาเปนผูพิจารณาอนุญาตใหจําหนายนักเรียน 
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