
คู่มือการปฏิบัติงานการซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา

1. ชื่อบริการ

คู่มือการซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา

2. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ

2.1 สถานศึกษาและหน่วยงานทางการศึกษาในอ าเภอเมืองนนทบุรีและอ าเภอบางกรวย

ท าหนังสือขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ฯ ถึง สพป.นนทบุรี เขต 1

2.2 ลงทะเบียนรับและจัดส่งเอกสารให้กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษาเป็นผู้ด าเนินการ

2.3 ตรวจสอบข้อมูลและจัดท าหนังสืออนุญาตให้สถานศึกษาและหนังสือ

สั่งซื้อแบบพิมพ์ถึงองค์การค้าของ สกสค.

2.4 แจ้งสถานศึกษาให้มารับหนังสือขออนุญาตสั่งซื้อและด าเนินการจัดซื้อ

2.5 เมื่อสถานศึกษาได้รับแบบพิมพ์แล้วสถานศึกษาท าหนังสือรายงานการซื้อแบบพิมพ์ฯ

ถึง สพป.นนทบุรี เขต 1

3. ระยะเวลาที่ใช้ในการรับบริการ

ระยะเวลาจ านวน 1 วัน

4. ผู้รับผิดชอบ

นางโรสนี  สีอร่ามรุ่งเรือง นักวิชาการศึกษาช านาญการ

โทรศัพท์ 02-5911304 ต่อ 144



แผนผังแสดงขั้นตอนการซื้อแบบพิมพ์ทางการศึกษา

สถานศึกษาและหน่วยงานทางการศึกษาในอ าเภอเมืองนนทบุรี และอ าเภอ
บางกรวย ท าหนังสือขออนุญาตจัดซื้อแบบพิมพ์ฯ ถึง สพป.นนทบุรี เขต 1

ลงทะเบียนรับและจัดส่งเอกสาร
ให้กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษาเป็นผู้ด าเนินการ

แจ้งสถานศึกษาให้มารับหนังสือขออนุญาตส่ังซื้อและด าเนินการจัดซื้อ

สถานศึกษาท าหนังสือรายงานการซื้อแบบพิมพ์ฯ ถึง สพป.นนทบุรี เขต 1

ระยะเวลาที่ใช้ในการด าเนินการ 1 วัน

ผูร้บัผิดชอบ นางโรสนี  สีอรา่มรุง่เรือง
ต าแหน่ง นกัวิชาการศกึษาช านาญการ
โทรศพัท ์02-591-1304 ตอ่ 144

เม่ือสถานศกึษาไดร้บัแบบพิมพฯ์ แลว้

ตรวจสอบข้อมูลและจัดท าหนังสืออนุญาตให้สถานศึกษา
และหนังสือสั่งซื้อแบบพิมพ์ถึงองค์การค้าของ สกสค.
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