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คู่มือการให้บริการ 

การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
ประเภท ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ลูกจา้งประจำ  พนักงานราชการ 
การขอมีบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ผู้รับบำเหนจ็บำนาญ 

ประเภท ข้าราชการบำนาญ 
 
 

จัดทำโดย 

นาย  ณภัทร  หลงสมบูรณ์ 

 พนักงานพิมพ์ดีด 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 

งานบำเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ 



การขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 

************************ 
      กลุ่มงานบ าเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ กลุ่มบริหารงานบุคคล ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 ได้สรุปสาระส าคัญเกี่ยวกับการจัดท าและการขอมีบัตรประจ าตัว
เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือ บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ เพ่ือให้บุคลากรในสังกัดส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 ได้รับความรู้ ความเข้าใจ และปฏิบัติให้ถูกต้องเป็นแนวทาง
เดียวกัน ดังนี้ 
 

ประเภทบุคลากรที่ก าหนดให้มีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 ก าหนดประเภทบุคลากรที่ก าหนดให้มี
บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ไว้ดังนี้ 
1. เจ้าหน้าที่ของรัฐ  ได้แก่ 
 - ข้าราชการพลเรือนสามัญ 
 - ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
 - ลูกจ้างประจ าของส่วนราชการ 
 - พนักงานราชการ 
2. เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ  หมายถึง เจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งออกจากราชการหรือพ้นจากต าแหน่ง 
โดยมีสิทธิได้รับบ าเหน็จบ านาญตามกฎหมายว่าด้วยบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ กฎหมายว่าด้วยกองทุน
บ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 
 

อายุของบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
 1. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ มีอายุไม่เกิน 6 ปี นับแต่วันออกบัตร 
 2. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐที่มีวาระการด ารงต าแหน่งน้อยกว่า 6 ปี ให้ใช้ได้จนถึงวันที่ผู้ถือบัตร
ครบวาระการด ารงต าแหน่ง 
 3. บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญที่ใช้ได้ในวันที่ผู้ถือบัตรมีอายุครบ 65 ปีบริบูรณ์ 
ให้คงใช้ได้ตลอดชีวิต 
 4. บัตรประจ าตัวส าหรับพนักงานราชการ มีอายุตามก าหนดสัญญาจ้างตามกรอบพนักงานราชการ 
นับแต่วันออกบัตร 
 
 
 
 



แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการขอมีบัตรประจ าตัวเจา้หน้าที่ของรัฐ 
 
 
 

วิธีการเสนอขอ  สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 
 1. ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผ่านระบบงานสารบรรณของสถานศึกษา มายังส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 หรือ 
 2. ยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐด้วยตนเองโดยตรง ณ กลุ่มบริหารงานบุคคล            
(งานทะเบียนประวัติ) ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1 
 

ขั้นตอนการเสนอขอ  สามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 

  ขอมีบัตรครั้งแรก 
  ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการที่บรรจุใหม่ ต้องขอ
มีบัตรภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับการบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ หรือเปลี่ยนประเภทเป็นข้าราชการบ านาญ 
 

  ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจากบัตรหมดอายุ บัตรหาย หรือถูกท าลาย 
  -  ในกรณีที่บัตรประจ าตัวจะหมดอายุ ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรใหม่ ภายในสามสิบวัน ก่อน
วันที่บัตรนั้นหมดอายุ 

-  ในกรณีที่บัตรประจ าตัวหาย หรือถูกท าลาย ผู้ถือบัตรต้องขอมีบัตรใหม่ ภายในสามสิบวัน  
นับแต่วันที่บัตรนั้นหาย หรือถูกท าลาย 
 

 ขอเปลี่ยนบัตร  เนื่องจากเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือ ชื่อตัวและชื่อสกุล เลื่อนยศ เลื่อนชั้น 
เลื่อนระดับ เปลี่ยนต าแหน่ง หรือย้ายสังกัด หรือช ารุด 

-  ในกรณีที่ผู้ถือบัตรประจ าตัวเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือ ชื่อตัวและชื่อสกุล ผู้ถือบัตรต้องขอ 
เปลี่ยนบัตรใหม่ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล หรือ ชื่อตัวและชื่อสกุล 

-  ในกรณีที่ผู้ถือบัตรประจ าตัวเลื่อนยศ เลื่อนชั้น เลื่อนระดับ เปลี่ยนต าแหน่ง หรือย้ายสังกัด  
ให้ผู้นั้นขอเปลี่ยนบัตรใหม่ ตามยศ ชั้น ระดับ ต าแหน่ง หรือสังกัดใหม่นั้น ภายในสามสิบวันนับแต่วันเลื่อนยศ 
เลื่อนชั้น เลื่อนระดับ เปลี่ยนต าแหน่ง หรือย้ายสังกัด 

-  ในกรณีบัตรประจ าตัวช ารุดในสาระส าคัญ ผู้ถือบัตรต้องขอเปลี่ยนบัตรใหม่ ภายในสามสิบวัน 
นับแต่วันที่บัตรนั้นช ารุด 
 
 
 
 
 



เอกสารประกอบการเสนอขอ  มีดังนี้ 
 

 ขอมีบัตรครั้งแรก  ให้แนบเอกสาร ดังนี้ 

1. แบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (รับรองส ำเนำถูกต้อง  จ านวน  1  ฉบับ 
3. รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม.  

จ านวน 2 รูป  
4. ใบตรวจหมู่โลหิต  จ านวน  1  ฉบับ 
5. ส าเนาค าสั่งบรรจุและแต่งตั้ง (กรณีเป็นข้าราชการ/ลูกจ้างประจ า และรับรองส าเนาถูกต้อง)  

จ านวน  1  ชุด 
6. ส าเนาสัญญาจ้าง หรือ ค าสั่งจ้าง (กรณีเป็นพนักงานราชการ และรับรองส าเนาถูกต้อง)   

จ านวน  1  ชุด 
7. ส าเนาใบสั่งจ่ายของกรมบัญชีกลำง (กรณีข้ำรำชกำรบ ำนำญ และรับรองส าเนาถูกต้อง)  

จ านวน  1  ฉบับ  
 

 ขอมีบัตรใหม ่ เนื่องจากบัตรหมดอายุ หรือบัตรหาย หรือถูกท าลาย ให้แนบเอกสาร ดังนี้ 

1. แบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (รับรองส ำเนำถูกต้อง)  จ านวน  1  ฉบับ 
3. รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม.  

จ านวน 2 รูป  
4. บัตรเก่า (ส่งคืน กรณีบัตรหมดอายุ) 
5. ใบแจ้งความจากสถานีต ารวจ (กรณีบัตรหาย หรือถูกท าลาย)  จ านวน  1  ฉบับ 
6. ส าเนาสัญญาจ้าง หรือ ค าสั่งจ้าง (กรณีเป็นพนักงานราชการ และรับรองส าเนาถูกต้อง)   

จ านวน  1  ชุด 
7. ส าเนาใบสั่งจ่ายของกรมบัญชีกลำง (กรณีข้ำรำชกำรบ ำนำญ และรับรองส าเนาถูกต้อง)  

จ านวน  1  ฉบับ  
 

  ขอเปลี่ยนบัตร  เนื่องจากเปลี่ยนต าแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ/เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อ
สกุล หรือ ชื่อตัวและชื่อสกุล หรือข ารุด หรืออ่ืนๆ (เปลี่ยนแปลงหน่วยงาน/โอน/ย้าย) ให้แนบเอกสาร ดังนี้ 

1. แบบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ  จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (รับรองส ำเนำถูกต้อง  จ านวน  1  ฉบับ 
3. รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) ขนาด 2.5 X 3 ซม.  

จ านวน 2 รูป  
4. บัตรเก่า (ส่งคืน) 
5. ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อตัว (รับรองส ำเนำถูกต้อง)    จ านวน  1  ฉบับ 



6. ส าเนาหนังสือใบส าคัญเปลี่ยนชื่อสกุล (รับรองส ำเนำถูกต้อง)   จ านวน  1  ฉบับ 
7. ส าเนาหนังสือใบส าคัญ กรณีการสมรส (รับรองส ำเนำถูกต้อง)    จ านวน  1  ฉบับ 
8. ส าเนาหนังสือใบส าคัญ กรณีสิ้นสุดการสมรส (รับรองส ำเนำถูกต้อง)   จ านวน  1  ฉบับ 
9. ส าเนาสัญญาจ้าง หรือ ค าสั่งจ้าง (กรณีเป็นพนักงานราชการ และรับรองส าเนาถูกต้อง)   

จ านวน  1  ชุด 
10. ส าเนาใบสั่งจ่ายของกรมบัญชีกลำง (กรณีข้ำรำชกำรบ ำนำญ และรับรองส าเนาถูกต้อง)  

จ านวน  1  ฉบับ  
 
 

การแต่งเครื่องแบบรูปถ่ายติดบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
หรือบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบ าเหน็จบ านาญ 

 

 ข้าราชการ 
 - แต่งเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติขาว) ประดับเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนู 

และเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร) ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าทั้งสองข้าง ส าหรับผู้ที่ได้รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์จะประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 

 ลูกจ้างประจ า 
 - แต่งเครื่องแบบปฏิบัติราชการ (ชุดสีกากี) หรือเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติขาว) 

ประดับเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนู และเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร) ที่ปกคอเสื้อ
ด้ านหน้ าทั้ งสองข้าง  ส าหรับผู้ที่ ได้ รับพระราชทานเครื่ องราชอิสริ ยาภรณ์จะประดับแพรแถบ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 

   พนักงานราชการ 
 - แต่งเครื่องแบบพิธีการในลักษณะอย่างเดียวกับลูกจ้างประจ า  (เครื่องแบบปกติขาว) 

ส าหรับอินทรธนูประดับเครื่องแบบพิธีการ (ดอกพิกุล) และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร)      
ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าทั้งสองข้าง ส าหรับผู้ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์จะประดับแพรแถบ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 

 

 ข้าราชการบ านาญ 
 - แต่งเครื่องแบบพิธีการ (เครื่องแบบปกติขาว) ประดับเครื่องหมายต าแหน่งบนอินทรธนู 

(ต าแหน่งระดับครั้งสุดท้าย) และติดเครื่องหมายแสดงสังกัด (รูปเสมาธรรมจักร) ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างซ้าย 
และเครื่องหมายอักษร “น.ก.”ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างขวา ส าหรับผู้ที่ได้รับพระราชทานเครื่องราช
อิสริยาภรณ์จะประดับแพรแถบเครื่องราชอิสริยาภรณ์ที่อกเสื้อด้านซ้ายก็ได้ 



 
 รับค าขอมีบัตร  ตามบตัรคิว        

 
 
 
 

 

  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร  
                ความถูกต้อง  
 

                   (ใช้เวลาประมาณ 1 นาที) 
 
 

             
                   จดัท าบัตร 
 
                   (ใช้เวลาประมาณ 5 นาที) 

 
 

               จ่ายบัตร 
 

                                                        
 
 

      ลงทะเบียนการออกบัตร 
 

  

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการออกบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

แบบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

รูปถ่าย 

ส าเนาทะเบียนบ้าน/ส าเนาบัตรประชาชน 

บัตรเดิม 

ส าเนาค าสั่ง/ส าเนาใบสั่งจ่ายบ านาญ 

ใบแจ้งความจากสถานีต ารวจ(กรณีบัตรหาย) 

ใบแจ้งผลตรวจกรุ๊ปเลือด (กรณีบรรจุใหม่) 

ออกเลขบัตร 

ลงวันออกบัตร/บัตรหมดอายุ 

ประทับตราครุฑด้วยหมึกสีแดง 

บริการเคลือบบัตร 

(ใช้เวลาประมาณ 1 นาที) 

ผูรั้บผดิชอบ นายณภทัร หลงสมบรูณ์ พนักงานพมิพด์ีด

na
Textbox
ผู้รับผิดชอบ นายณภัทร  หลงสมบูรณ์  พนักงานพิมพ์ดีด



 
         

 
 
 

ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 
ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

……………………………….………………………                                                                                                           

                                                                                     เขียนที่……………………………………..…..….……… 

                                                                     วันที่………..…..เดือน…………….…………..พ.ศ……..……….. 

 ข้าพเจ้ายศ................นายนางนางสาว…………..……………………..ชื่อสกุล………….………..….………… 

เกิดวันที่…………..เดือน……………….……..………….พ.ศ…………….…..อายุ………….ปี สัญชาติ……..……..หมู่โลหิต…...…….….. 

มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี………….……ตรอก/ซอย……………………………….……….ถนน………….…………..………..………… 

ต าบล/แขวง…………..…..……………………….……อ าเภอ/เขต……………..……………..…………จังหวัด…………….….….…………… 

รหัสไปรษณีย์……….…………เบอรโ์ทรศัพท์มือถือ…….…….………………….……เบอร์โทรศัพท์บ้าน.................................….… 

เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ        -                       -    -                         -             -  -                  

ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้………………………………………………………………….…………………………………………………….. 

 เจ้าหน้าที่ของรัฐ ประเภท ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา รับราชการ 

สังกัดโรงเรียน............................................................................ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี เขต 1  

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  กระทรวงศึกษาธิการ 

ต าแหน่ง................................................................ วิทยฐานะ  ช านาญการ  ช านาญการพิเศษ                     
 เชี่ยวชาญ  เชี่ยวชาญพิเศษ  

มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของสังกัด 
 กรณี  1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
   2. ขอมีบัตรใหม่   เนื่องจาก   บัตรหมดอายุ          บัตรหายหรือถูกท าลาย 
   3. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก                

 เปลี่ยนชื่อตัว   เปลี่ยนชื่อสกุล   บัตรช ารุด                                      
 เปลี่ยนต าแหน่ง   มีวิทยฐานะหรือเลื่อนวิทยฐานะ                                             

  4. ได้แนบเอกสารและหลักฐาน ดังนี้                                                              
 รูปถ่าย 2 ใบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน        ใบแจ้งความ           
 บัตรเก่า   หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี)……………………………………………….……... 

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
                                                                           
                                                           (ลายมือชื่อ)…………………………………….…….…………………..ผู้ท าค าขอ 

                                                           (ตัวบรรจง)(…………...…….……………………..….…………………) 

หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออกแล้วขีดเครื่องหมาย  ในช่อง          และหรือ    หน้าข้อความที่ใช้  
ให้ลงค าน าหน้านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ  เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น และชื่อผู้ขอมีบัตร 

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 



 
 

ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
 

 
 
กำรแนบหลักฐำน    -  แนบส าเนาทะเบียนบา้นหรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และค าสัง่แต่งตั้งต าแหน่งปัจจุบนั 
 -  แนบใบแจ้งความของสถานีต ารวจ กรณีบัตรเก่าสูญหาย 
 -  แนบบัตรเก่าคืน 
 -  รูปถ่ายใช้รูปถ่ายไม่เกินหกเดือน ก่อนวันยื่นค าขอมีบัตร จ านวน 2 รูป ขนาด 2.5 x 3 เซนติเมตร  
    (ขนาด 1 นิ้ว)  คร่ึงตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสีเข้ม แต่งเคร่ืองแบบปฏิบัติราชการ  
    หรือ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งหน่วยงานเจ้าของสังกัด ชุดสากล  
    หรือชุดไทยพระราชทาน การประดับ เครื่องหมายให้ตรงกับ ชั้นหรือระดับปัจจุบันในวันที่ยื่นค าขอ  
    ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ของรัฐสตรีไทยมุสลิม ที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมศีรษะ (กำรคลุมฮิญำบ)  
    ถ่ายรูปบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้รูปถ่ายที่แต่งกายสุภาพ และรูปถ่ายที่มีผ้าคลุมศีรษะ  
    (ผ้ำคลุมสีด ำ) จะต้องเห็นรูปหน้า หน้าผาก คิ้ว ตา จมูก ปากและคาง  

                            
                            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่
 

กรอกข้อมูล 
 

เลขประจ ำตัวประชำชนของผู้ถือบัตร 

................................................................................. 

ชื่อ............................................................................. 

ต ำแหน่ง................................................................... 

................................................................................ 
................................. 

ลำยมือชื่อ 

หมู่โลหิต................... 

           
 

ปฏิบัตริำชกำรแทน  เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
ผู้ออกบัตร 

 
 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 

ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

เลขที่.......................................................................... 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 

กระทรวงศึกษำธิกำร 

วันออกบัตร....................................... บัตรหมดอายุ.................................... 
 
 



 
 
 

ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 
ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

…………………………………                                                                                                           

                                                                                     เขียนที่……………………………………..….….……… 

                                                                     วันที่………..…..เดือน…………….…………..พ.ศ……..……….. 

 ข้าพเจ้ายศ.................นายนางนางสาว……………..…….….………..ชื่อสกุล……….…………..….………… 

เกิดวันที่…………..เดือน……………….……..………….พ.ศ…………….…..อายุ………….ปี สัญชาติ……..……..หมู่โลหิต…...…….….. 

มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี………….……ตรอก/ซอย……………………………….……….ถนน………….…………..………..………… 

ต าบล/แขวง…………..…..……………………….……อ าเภอ/เขต……………..……………..…………จังหวัด…………….….….…………… 

รหัสไปรษณีย์……….…………เบอรโ์ทรศัพท์มือถือ…….…….………………….……เบอร์โทรศัพท์บ้าน.................................….… 

เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ        -                       -    -                         -             -  -                  

ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้………………………………………………………………….…………………………………………………….. 

 เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภท ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ก่อนเกษียณอายุราชการเคยรับราชการ   
ในต าแหน่ง...............................................วิทยฐานะ.................................โรงเรียน.................................................................
ส านักงานเขตพ้ืนที่ การศึกษาประถมศึกษานนทบุรี  เขต 1  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น พ้ืนฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ  

มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นต่อหัวหน้าหน่วยงานเจ้าของสังกัด 
 กรณี  1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
   2. ขอมีบัตรใหม่     เนื่องจาก     บัตรหมดอายุ        บัตรหายหรือถูกท าลาย 
   3. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก                
                         เปลี่ยนชื่อตัว          เปลี่ยนชื่อสกุล             เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล 
          บัตรช ารุด              อ่ืน ๆ..................................................………………………….   

4. ไดไ้ด้แนบเอกสารและหลักฐาน ดังนี้                                                              
 รูปถ่าย 2 ใบ  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       ใบแจ้งความ                          
 บัตรเก่า   หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี)……….…………………………………………….  

 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
                                                           
                 

      (ลายมือชื่อ)…………………….…….…………………..ผู้ท าค าขอ 
                                                                     (ตัวบรรจง)(…………………………….…………………) 

 
หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออกแล้วขีดเครื่องหมาย  ในช่อง          และหรือ    หน้าข้อความที่ใช้  
ให้ลงค าน าหน้านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ  เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น และชื่อผู้ขอมีบัตร 

 

ขอรับรองว่า........................................................................... 
เป็นข้าราชการบ านาญท่ีเบิกจ่าย 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
(ลงชื่อ)                                                ผู้รับรอง 

(.............................................................) 

บ ำนำญ – เกษียณอำยุรำชกำร หลัง พ.ศ. 2547 

 



 
ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมีบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 

 
 
 
กำรแนบหลักฐำน     - แนบส าเนาทะเบียนบ้านหรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
     - แนบใบแจ้งความของสถานีต ารวจ กรณีบตัรเก่าสญูหาย 
     - แนบบัตรเก่าคืน 
     - ข้าราชการนอกประจ าการให้ใช้เครื่องแบบเหมือนข้าราชการประจ า เว้นแต่เครื่องหมายสังกัดให้ตดิ 
                             ที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างซ้าย และเครื่องหมายอักษร นก. ติดที่ปกคอเสื้อด้านหน้าข้างขวา 

     - รูปถ่ายใช้รูปถ่ายไม่เกินหกเดอืน ก่อนวันยื่นค าขอมีบัตร จ านวน 2 รูป ขนาด 2.5 x 3 เซนติเมตร (1 น้ิว)                                                                                   
                       ครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาสเีข้ม แต่งเครื่องแบบปฏิบตัิราชการ หรือ เครื่องแบบพิธีการ 
                        เครื่องแบบเจ้าหน้าที่ของรัฐซึ่งหน่วยงานเจ้าของสังกัด ชุดสากล หรือชุดไทยพระราชทาน การประดับ 
                        เครื่องหมายให้ตรงกับ ช้ันหรือระดับปัจจุบันในวันที่ยื่นค าขอ ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ของรัฐสตรีไทยมุสลิม  
                        ที่มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมศีรษะ (กำรคลุมฮญิำบ) ถ่ายรูปบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้ใช้รูปถ่าย 
                        ทีแ่ต่งกายสุภาพ และรูปถ่ายที่มีผ้าคลมุศรีษะ (ผ้ำคลุมสีด ำ) จะตอ้งเหน็รปูหนา้ หนา้ผาก คิ้ว ตา จมกู ปากและคาง  
                               *** หมำยเหตุ ต ำแหน่งครั้งสุดท้ำยก่อนเกษียณ (ใช้ระบุในบัตร) 
 
 

(                                       ) 
ปฏิบัติรำชกำรแทน เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 

ผู้ออกบัตร 

ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 

บัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำท่ีของรัฐผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ 
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